BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

S8:255% /QD-BTC Ha Néi, ngay 03 thang 7 nim 2025

QUYET D[NH
V¢ viée cong bd thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi, b6 sung, bi bii bo trong
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghi¢p thuge pham vi chirc ning
quan ly cia B Tai chinh

BOQ TRUONG BOQ TAI CHINH

Cdn cit Nghi dinh s6 29/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chufc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Bo
Tai chinh; Nghi dinh so 166/NQ-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 29/2025/ND- CP ngay 24 thang 02
nam 2025 cua Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chue cua Bo Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodit thii tuc hanh chmh Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
S nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cia
Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cie Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé dang ky doanh nghiép,

Cdn cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hucng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thdang 8 ndm 2019 cia Bo
Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ngp, quan ly va sw dung phi cung cap
thong tin doanh nghiép, ¢ phi dang ky doanh nghiép,;

Cén cir Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 07 nim 2025 cia Bg
truong Bo Tai chinh vé viéc ban hanh biéu mau sw dung trong dang ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Phat trién doanh nghiép tu nhan va kinh
té tap the.

QUYET PINH:
~ Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh dugc sira dbi,
bo sung, bi bai bo trong linh vyuc thanh 1dp va hoat dong cua doanh nghiép thugc
pham vi chirc ndng quan ly cua B Tai chinh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh sé 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nim 2021 cia B trudng
Bo Ké hoach va Dau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira dbi, bd
sung, thay thé, bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vuc thanh 1dp va hoat
dong cua doanh nghiép, ho kinh doanh thugc pham vi chirc ning quan ly ciua B
Ké hoach va Pdu tu; Quyét dinh s6 1550/QD-BKHDT ngay 10 thang 11 nim
2021 ciia B truong Bo Ké hoach va Dau tu cong bb cap nhat, sira déi ndi dung
ctia mot sd thu tuc hanh chinh da cdng bé tai Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT
ngay 30 thang 6 nam 2021 cia By Ké hoach va Pau tu hét hiéu luc ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thu trudng cac don vi thuge Bo va cac to
chire, cé nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy,{/

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: FHU TRUONG
- Nhu DBieu 3; =
- B trudng (dé bic);

- Vién phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thuge TW;
- Cuc CNTT (dé dang tai Cong TTDT);

- Luu: VT, DNTN (03b)y-

Nguyén Pirc Tam




: ANH CHINH DUQ'C SUA POI, BO SUNG, BI BAI BO TRONG LINH VUC THANH LAP VA
A DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

¥Kem theo Quyét dinh s6 2354 /QD-BTC ngay.05 thing F... nam 2025 cia Bj Tai chinh

1. Danh muc thua tuc hanh chinh dwge sira dbi, bo sung thudc pham vi chirc niing quan ly cia B9 Tai chinh

Tén VBQPPL quy dinh ni Sé QD da cong bb

A A e
STT 30 ho so Tén TTHC dung sira doi, bo sung, thay | Linh vue Co quail Foh TTHC dwge sira doi,
TTHC £ quyet z
the bo sung
~ Thii tuc hanh chinh cip tinh
- Ludt Doanh nghiép 2020; Quyet dinh s6 885/QD-
: ) BKHDT ngay

- Luit stra ddi, b6 sung mot sb
diéu cua Luat Doanh nghiép
2020;

30/6/2021 cua Bo
truong Bo Ké hoach va
_ . Dau tu vé cong bd thu
- Nghi dinh s6 168/2025/ND- tuc hanh chinh mai ban
CP “gé}f 30 thé{)g q na'uin 2025, Thanh lap hanh, sira d6i, bo sung,
s ot A0 i | Chinh phu vé dang kY 3 hogt | Co quandangky | thay thé, bai bo, huy |
1. |2.001610 | Z2"8 anh ap doanh | doanh nghi¢p (Nghi dinh s0 l45n0  cua | kinh doanh cip | bo, huy cong khai trong
nghifp t nhan 168/2025/ND-CP);  doanh tinh linh vire thanh lap va
- Can ci Thong tu sO |nghiép hoat dong cua doanh
47/2019/TT-BTC ngay 05 nghi¢p, hd kinh doanh

thang 8 nam 2019 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va su
dung phi cung cip théng tin
doanh nghiép, 1¢ phi diang ky

thu¢c pham vi chic
nang quan ly cua Bo
Ké hoach va Pau tu
(Quyet dinh sb
885/Qb-BKHDT)




STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung stra déi, bo sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QD da cong bbd
TTHC duge siva d0i,

bo sung

doanh nghiép (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC);

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC ngay 01 thang 07 nam
2025 cua B6 truong B6 Tai
chinh vé viéc ban hanh biéu
miu st dung trong ding ky
doanh nghiép, dang ky hé kinh
doanh  (Théng tu  sb
68/2025/TT-BTC),

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC ngay 30 thang 6 ndm
2025 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, mién mot s

'khoén phi, 1& phi nhim hd trg

cho doanh nghiép, nguoi dén)
(Théng tu s6 64/2025/TT-
BTC).

2.001533

Dang ky thanh 1dp cong ty
TNHH mét thanh vién

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat stra ddi, bd sung mgt s6
diéu cia Ludt Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/NP-
Cp;

Thanh lap
va hoat
ddng cula
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh '

Quyét dinh
885/Qb-BKHDT

sO




Tén VBQPPL quy dinh ndi

S6 QP da cong bod

STT S6 hd so Tén TTHC dung sta dbi, bd sung, thay | Linh vue Co quan g4l | rrHC dwgc sira dbi,
TTHC £ quyét 2
the b0 sung
- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tu sé 68/2025/TT-
BTC;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
- Luit Doanh nghiép 2020;
- L,uét stra dbi, bd sung mot b
diéu cua Luit Doanh nghiép
2920; : Thanh lap
Bang ky thanh lap cong ty E:;T;ghI ik 20 To8E02E- va  hoat | Coquan dingky Quydt  dinh  sb
3. 12.001199 E;IHH hai thanh vién tr& ;3TTCh§ng ar sb 47/2019/TT- gggrglh cua Elr?hh doanh céap 885/QD-BKHDT
- Théng tu sb6 68/2025/TT- rehicp
BTC;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
- Lugt Doanh nghiép 2020;  [Lhanh hlép c o
s, |2.002043 | PEng k¥ thinh I4p cong ty | - Luat stia ddi, b sung motsb |30 i | it doants k| QS dinh b
c6 phén diéu cia Luat Doanh nghiép |3’ inh 885/QD-BKHDT

2020;

nghiép




STT

S6 hd so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, b0 sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QP di cong b
TTHC dwgc sira doi,
b6 sung

- Nghi dinh s6 168/2025/NP-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tr sé 64/2025/TT-
BTC.

2.002042

Dang ky thanh 18p céng ty

hop danh

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luét sira ddi, bd sung mdt sb
diéu ctia Luat Doanh nghiép
2020;

- Nghj dinh s6 168/2025/ND-
CP;

- Thong tu sé 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

Thanh 14p
va hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan ding ky
kinh doanh céap
tinh

Quyét dinh 50
885/QP-BKHDT

2.002041

Ping ky thay dbi dia chi
tru s& chinh, ding ky dbi
tén cta doanh nghiép (ddi
vdi doanh nghiép tu nhén,

- Ludt Doanh nghiép 2020;

Thanh lap
va hoat
dong cua

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh )
885/QD-BKHDT




STT

S6 hob so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira déi, b6 sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QD di cong bd
TTHC dwgrc sira doi,
bd sung

cong ty TNHH, céng ty 6
phan, cOng ty hop danh)

- Luét stra ddi, bd sung mdt sd
didu cia Luat Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Thong tu sb 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

doanh
nghiép

2.002011

Ping ky thay ddi thanh
vién hgp danh, dang ky
thay ddi thanh vién céng ty
trach nhiém hiru han hai
thanh vién tré 1€n

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat sira di, b sung mot sb
didu cia Lu4t Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s& 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tu s 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sé 64/2025/TT-
BTC.

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
mghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh sb
885/QP-BKHDT




S6 hd so

Tén VBQPPL quy dinh néi

Co quan giai

S6 QP di cong bd

~ ) Ao - > r
STT TTHC Tén TTHC dung sira doi, lgo sung, thay | Linh vue quyé ¢ TTHC fiqu’c stra doi,
the bo sung
- Luit Doanh nghiép 2020;
- Ludt sira ddi, bd sung maot sb
diéu cta Luat Doanh nghiép
2020; . i
Pang kj thay ddi nguoi | - Nehi dinh sé 168/2025/Np- [ hanh 12p o
dai dién theo ohap ludt cia | CP: va hoat | Co quan déng ky £ d&i z
8. [2.002010 | G2 hén theo phap ludt ctia | &7 : dong cia | kinh doanh cdp| oyt dimb S0
cong ty tréch‘nhlg?:m hitu | - Théng tu s6 47/2019/TT- déa oh tinh 885/QPb-BKHDT
han, céng ty cd phan BTC; hehiép
- Théng tir sb 68/2025/TT- ‘
BTC;
| - Théng tr sb 64/2025/TT-
BTC.
- Luit Doanh nghiép 2020;
- Ludt sira ddi, bd sung mét sb
5 ) .. : .. | diéu cuoa Ludt Doanh nghiép [ .
2.002009 | Pang ky thay d6i von di€u 2020: Thanh ldp
¢, phan von gop, 18| 115 qinh o5 168/2025/Np- [/2  hoat| Coquandingkyl o o g g
9. phén von gop (d6i voi CP- dong cua | kinh doanh cap $85/QD-BKHDT
cong ty TNHH, cong ty cb > . doanh tinh
phin, céng ty hop danh) - Thong tu s6 47/2019/TT- nghiép

BTC;
- Théng tu sé 68/2025/TT-
BTC;




STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira d6i, bo sung, thay
the

Linh vue

Co quan gidi
quyét

S6 QD di cong bd
TTHC dwgc sira ddi,
bo sung

- Thong tu sd 64/2025/TT-
BTC.

10.

1.005114

Piang ky thay d6i chu sé
hitu céng ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién

- Ludt Doanh nghiép 2020;

- Luat sira d6i, bd sung mét s6
didu coa Luat Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tr sb6 68/2025/TT-
BTC,;

- Thong tr sb 64/2025/TT-
BTC.

Thanh 14p
va hoat
dong cuia
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh sd 885/QD-
BKHDT

11.

2.002000

Pang ky thay dbi cha
doanh nghiép tur nhin
trong truong hop bén, tang
cho doanh nghiép, chu
doanh nghiép chét

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat sira dbi, bd sung mét sb
diéu cta Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-
CP;

- Thong tu sé 47/2019/TT-
BTC;

Thanh ldp
va hoat
dong cuaa
doanh
mghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh sb

885/QD-BKHDT




X A Tén VBQPPL quy dinh nji S6 QD a4 cong bd
STT S,F‘,Il,l:{ (s:d Tén TTHC dung sira dbi, bo sung, thay | Linh vuc Co ql;agtglal TTHC dwgec sira doi,
thé auy bb sung
- Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC;
- Thong tu sb 64/2025/TT-
BTC.
Quyét dinh 56
885/QD-BKHPT  vi
) i Quyet dinh sb
- Luat Doan}} ngf'uep 2020; ' 1550/QP-BKHDT
- Luét stra d6i, b6 sung mot s6 ngay 10/11/2021 cuia
diéu cua Ludt Doanh nghié 5 5 5 Ké
Thong bao thay déi nganh, | 2020. ) ghicp Thanh lap BO tru'fmgz Bo .Ke
; o N N . | hoach va Dau tur cong
nghé kinh doanh (doi v6i | "0 \. g s 16gm00sp. V2 Boat | Coquandangky | (lF o T o T
12.12.001996 | doanh nghiép tr nhén, -g P dong cia | kinh doanh cap| .. ap ATds, Sue €O
CP; . ngl dung cua mét so
cong ty TNHH, cong ty cd . doanh tinh . . . ~
phin, cong ty hop danh) | - Théng tw s0 47/2019/TT- |,opian thd tuc hanh chinh da
BTC; i cdng bo tai Quyet dinh
- Théng tu sb 68/2025/TT- S0 885/QD-BKHDT
BTC: ngay 30/6/2021 cia B§
’ Ké hoach va Pau tu
(Quyét dinh sO
1550/QDb-BKHDT)
A s Thanh lép
R - 2 -
Ping ky thay déi vén diu iuat Doagh nﬁhlep 2020; va  hoat | Co quan ding ky Quydt  dinh £
13.]2.001993 | tur cia chi doanh nghiép tu | - KUAt Ska doi, bo sung mot 6 14510 cia | Kinh doanh chp | X 1 SO
A didu cia Ludt Doanh nghiép . 885/Qb-BKHDT
nhin 202 doanh tinh
0 nghi¢p




S5 QP da cong b

S5 hd so Tén VBQPPL quy dinh ngi Co quan gidi ng bo,
STT TTHC Tén TTHC dung sira ddi, bd sung, thay | Linh vue quyét TTHC duwgec sira d6i,
thé bo sung
- Nghi dinh s& 168/2025/ND-
CP;
- Théng tu sd 47/2019/TT-
BTC,;
- Théng tu s& 68/2025/TT-
BTC,;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
Théng bao thay ddi thén . ..
tin cogdong sar):g I3p,. tha? - Luat Doanh nghiép 2020;
dbi cb dong la nha dau tu | - Ludt sta doi, bd sung mot s6
nudc ngodi, thdng tin vé | dieu cua Luat Doanh nghiép Thanh 14 ) )
chi s& hitu hudng loi cua | 2020; véa ho‘ﬁ Co quan dang ky | Qe dinh 56
14 2.002044 | doanh nghiép, thong tin dé | - Nehi dinh sb 168/2025/ND- tong cia | ki n}? ok gcép 885/QD-BKHPT  va
T xac dinh chu s¢ hitu huéng | CP; oanh tinh Quyét dinh SO
loi cua doanh nghiép (cia | - Théng tu s 47/2019/TT- hehiép 1550/Qb-BKHDT
cong ty c6 phan khéng | BTC; :
phai lacongty niémyétva | | y5n0 qr s§ 68/2025/TT-
cdng ty dang ky giao dich | pre.
chimg khodn) ’
| , - Luét Doanh nghip 2020; Ia,}:a“h hﬁﬁ Co quan dingky| Q38 dinh 58
15.12.001954 | Thong béo thay dbi ndi | - Luét sira doi, b6 sung motsd lyano g inth doanh gcz:ip 885/QD-BKHPT  va
N dung dﬁng ky thué diéu cua Luit Doanh nghiép dc.)anh tinh Quyet dinh SO

2020;

mghiép

1550/Qb-BKHDT
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S& B sor Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan gidi S6 QD da cdng bo
STT Tén TTHC dung sira doi, b6 sung, thay | Linh vue £ TTHC duwge sira doi,
TTHC £ quyet 2
the bo sung
- Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP;
- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC;
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Ludt sua ddi, bd sung mot s6
diéu cta Luit Doanh nghiép
bang ky hoat dong chi | 2020;
.nhénh, vin phong dai dién, | _ . 4 £ _ [Fhanh lap .
thong bdo lap dia diém Ci\)l;gh; dinh s6 168/2025/ND i hoat | Cor quan dingky P
101 2:002069 rlf‘g“hl}é‘;"at‘:rh iﬁ;fﬁ‘ai‘;ar;; _ Thong tr sb 47/2019/TT- [(on8 @ | Kinh doznh €8P/ g85/0p. BKHDT
TNHH, cdng ty cb phén, BTC; , nghiép
cong ty hop danh) - Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC;
- Thong tu sb 64/2025/TT-
BTC.
Thong bdo 1dp chi nhanh, X n
vén phong dai dién & nud | - Lugt Doanh nghigp 2020;  [I14% BP | | Qud  dinh s
17.12.002070 ngoai (do6i voi doanh | - Luit stra dé)i, bd sung mot sb 46 N k'nfcll J anhg £ 885/QD-BKHDT va
.| 2. A a . o . 2Y dong  cua | ki 0 cap A . z
nghiép tu nhén, cdng ty | diéu cua Ludt Doanh nghiép doanh tinh Quyét dinh sO
TNHH, c6ng ty cé phén, | 2020; hghiép 1550/Qb-BKHDT

cong ty hop danh)
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S5 hd so Tén VBQPPL quy dinh ni Co auan eidi S6 QD da cong bd
STT Tén TTHC dung sira d61, bo sung, thay | Linh vuc quan g TTHC duge sira dé6i,
TTHC p : quy¢t 2
the bo sung
- Nghi dinh s6 168/2025/NP-
CP;
- Théng tu s6 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC;
Cép d6i Gidy phép dé:iu tu,
Gidy chimg nhén dau tu | - Luat Doanh nghiép 2020;
(dfing Eh(‘n le‘} Qiéy chimg | _ Ludt stra déi, bd sung mot sb
nhén déng ky kinh doanh) | d¢j3y cua Lu4t Doanh nghiép
hodc cac gidy t& ¢ gia tri | 2020, _
phép ly tuong duong cua | _ Nohi di % /2025/NP- Thanh lédp 2 . z
doanh nghiép, chi nhanh, -gh! inh 0 168 va  hoat | Co quan ding ky Quyét dinh 50
N . e gea > | CP; N . . z~ | 885/Qb-BKHDT va
18.12.002031 | van phong dai dién, dia . A d6ng cua | kinh doanh céap p i z
.2 . 2 | - Thong tu s0 47/2019/TT- - Quyét dinh 50
diém kinh doanh chuyén doanh tinh
n x| BTC; - 1550/Qb-BKHDT
sang hoat dong theo Giay ’ , nghiép
chimg nhan ding ky doanh | - Thong tu s 68/2025/TT-
nghi¢p, Gidy chimg nhén BTC; ’
ding ky chi nhanh, Gidy | - Théng tu s6 64/2025/TT-
chimg nhén ding ky dia | BTC.
diém kinh doanh
5 ; 151 noi -Luj hiép 2020;
D:mg ky'thay do1 néi dung LUE.Alt [).O@il.ng;lﬁ?P OA: . [Thanh 1ap | Co quan dang ky . - )
19. ] 2.002045 dang ky hoat dQng chi | - [‘,UE}T. sura dOl, bb sung mot so | . h ) t kinh doanh Cﬁ'p Quyet dln-h S0
i nhénh, vin phong dai dién, | didu cia Luat Doanh nghiép [,o od tinh 885/QD-BKHDT

dia diém kinh doanh

2020;

fiéng cua
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£ A Tén VBQPPL quy dinh ndi S6 QP da cong b
STT S;,;‘;’I (sj“ Tén TTHC dung siva déi, b% s{mg, thagr Linh vge | C99U32 881 | 1ry e quge sfngl déi,
£ quyet F
the bo sung
- Nghi dinh s6 168/2025/ND- |doanh
CP; nghiép
- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC,;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC;
- Théng tu sé 64/2025/TT-
BTC.
Théng bao thay dbi théng | ~ Luat Doan}} ngl}iép 2020; ,
tin cd doéng 13 nha ddu tr | - Ludt stra doi, bd sung mot sb
nudce ngoai, théng bio cho | diéu cua Luit Doanh nghigp Thanh 14
thué doanh nghiép tur nhan, | 2020; Jan h @Ii C s .
20.| 1010026 | thong béo thay ddi ngudi | - Nghi dinh s 168/2025/NB- ;an :ja kj(;l?ugg a:hngcg Quyét dinh  sb
N dai dién theo uy quyén cua | CP; oanh tinh 885/QDb-BKHDT
chu so hiry, thanh viénedng | - Théng tu sb 47/2019/TT- hghié
ty trdch nhiém hiuhan 14t | BTC; P
chirc, ¢6 dong 1a t6 chic |  Thane wr s§ 68/2025/TT-
nudc ngoai BTC;
] . . [Thanh lap
Ping ky doanh nghiép déi -Lue_jt D‘oanilongiugp 2029’ . va hoat | Co quan ding ky % dinh 2
21.|2.002085 | véi céc cong ty duoc thanh | - Ludt sia doi, bd sung mdt $6 bis) o cya | kinh doanh cap gg‘ge‘D s
lap trén co s& chia cong ty diéu cia Lujt Doanh nghiép L., tinh Qb- T

2020;

nghiép
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STT

S6 ho so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ndi
dung sira doi, bo sung, thay
thé

Linh vwe

Co quan giai
quyét

S6 QD da cdng bd
TTHC dwoc sira doi,

bé sung

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-
CP;

- Théng tr sd 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tr sd 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

22.

2.002083

Ping ky doanh nghiép déi
V@i cac ¢ong ty dugc thanh
lap trén co s& tach cong ty

- Luat Doanh nghiép 2020;
- Lugt sira dbi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Doanh nghiép

| 2020;

- Nghj dinh sb 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tur sb 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét  dinh
885/QP-BKHDT

23.

2.002059

Hop nhét doanh nghiép
(d8i v&i cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty cb
phin va céng ty hop danh)

- Luét Doanh nghiép 2020;

Thanh l4p
va hoat

dong cua

Co quan déng ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét  dinh
885/QD-BKHDT
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STT

Sé hd so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh ngi
dung sira dbi, bo sung, thay
thé

Linh vire

Co quan gidi
quyét

S6 QD di cong bd
TTHC dugc sira doi,
b sung

- I‘,ua'_it stra d6i, bd sung mét sb
diéu cia Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP;

- Thong tu sb 47/2019/TT-
BTC,

- Théng tir s6 68/2025/TT-
BTC;

- Thdng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

doanh
nghi€p

24.

2.002060

Piang ky thay di néi dung
ding ky doanh nghiép dbi
vdi cdng ty nhédn sap nhap
(d6i v&i cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty cb
phén va céng ty hgp danh)

- Ludt Doanh nghiép 2020;

- Luit sira dbi, bd sung mét sb
diéu cuia Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghj dinh sd 168/2025/ND-
CP;

- Thong tr s& 47/2019/TT-
BTC,;

- Thong tur sb6 68/2025/TT-
BTC, _

- Théng tu sé 64/2025/TT-
BTC.

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
nghi€p

Co quan déng ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh sb
885/Qb-BKHDT




15

STT

S6 hé so
TTHC

Tén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh néi
dung stra dm, bo sung, thay
thé

Linh vue

Co quan gidi
quyét

S6 QD da cong bd
TTHC dugc sira doi,
bb sung

25.

2.002057

Dang ky thay d6i ndi dung
ding ky doanh nghiép d6i
vdi cong ty bi tach (ddi véi
cong ty trach nhi€m hitu
han, céng ty cb phin)

- Ludt Doanh nghiép 2020;

- Luat stra ddi, bd sung mot sb
diéu cia Luit Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND
CP;

- Théng tu s 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tu sb6 68/2025/TT-
BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
mghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh sb 885/QP-
BKHDT

26.

2.002034

Chuyén d6i céng ty trach
nhiém hiru han thanh cong
ty ¢d phéan va nguoc lai

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luat stra ddi, bd sung mot sb
diéu cta Luét Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s& 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC,;

- Thong tu s 68/2025/TT-
BTC;

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
mghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cip
tinh

Quyét dinh
885/QP-BKHDT
Quyét  dinh
1550/QD-BKHDT

va
SO
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S6 QD dz cong bd

S6 ho so Tén VBQPPL quy dinh noi Co quan giai
STT Tén TTHC dung sira déi, b0 sung, thay Linh vue q £ & TTHC dugec sira adi,
TTHC £ quyet =
the b6 sung
- Théng tu s6 64/2025/TT-
BTC.
- Ludt Doanh nghiép 2020;
- Luét stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Doanh nghiép
2020, . .
Chuyén déi doanh nghiép | - Nehi dinh sé 168/2025/Np- [[hanh 1ap -
n . N ) va hoat | Co quan diang ky P . P
27.12.002032 tw nhan thanh cdng ty hop | CP; . dong cua | kinh doanh cép Quyet dinh 50
1 danh, cong ty trach nhiém | - Théng tu s6 47/2019/TT- | . tinh 885/Qb-BKHDT
hitu han, cong ty ¢6 phan BTC; hohiép
- - Théng tu sb 68/2025/TT- '
BTC;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
- Luét Doanh nghiép 2020,
2 a2, , - Luat stra ddi, bd sung mot sb . .
Ch.Liyen SI o1 cong fy tr?Ch diéu cta Luit Doanh nghiép T!lanh lap
nhiém hitu han mét thanh 2020: va hoat Co quan Quyét dinh o
28.|2.002033 |vién thanh céng ty trach e g dong cna ding ky kinh i
nhigm hiu han hai thanh | < Nehi dinh s0 1682025/~ lyoann  doanh cép tinh 885/Qb-BKHDT
vién tré 1én va ngugc lai ’ nghiép

- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC,;
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£ A Tén VBQPPL quy dinh ndi S6 QD di cong bo
STT S,;,Il‘l;_iéo’ Tén TTHC dung sira ddi, bg s)t;ng, thay | Linh vurc Co quan gl | TTHC duee sﬁg abi,
A quyet 2
theé bo sung
- Théng tu s6 68/2025/TT-
BTC;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
Cép lai Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép,
Gidy x4c nhén vé viée thay | - Luit Doanh nghiép 2020;
do6i ndi dung dang ky | . Luat sira ddi, bd sung mot sb
doanh nghiép, Gidy chimg | d¢idy cia Luat Doanh nghiép
nhan dang ky hoat déng | 2020:
chi nhanh, van phong dai | - npopi dink 56 168/2025/Np- [Thanh 14p o
dién, Gidy chimg nhén CP- va hoat | Co quan déng ky Quyét dinh &
29| 2:002018 gigﬁh,kéigaﬁieﬁaflﬂg - Théng tu sé 47/2019/TT- gggﬁh cua i‘l‘nr;lh doanh ¢3p | ges/0p-BKHDT
viéc thay d6i ndi dung BTC; , nghiép
ding ky hoat dong chi | - Thong tu s6 68/2025/TT-
nhdnh, vin phong dai dién, | BTC;
dia diém kinh doanh do bj | - Théng tu sb 64/2025/TT-
maét, chdy, rach, nit hoic | BTC.
bi tiéu hiy dudi hinh thirc
khac
Cé p déi G.ié"xy chimg nha:n _Lui‘it Dvoan};l'ng}:iép 202(1; : [Thanh lap | Co quan ding ky % . £
30.| 2.002017 | 94ng k¥ kinh doanh hofic | - Luat sira d5i, bo sungmdtso | .\ “" | 1ink doanh cip Quyét  dinh s
Gidy ching nhan ding ky | didu cia Luit Doanh nghiép dong  cia | tinh 885/Qb-BKHDT

kinh doanh va dang ky

2020;

|
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S6 QD di cong b

£y A Tén VBQPPL quy dinh noi -
sTT | S0 hoso Tén TTHC dung sixa ddi, bd sung, thay | Linh vye | COIUBNEE | 1ypE guo i g,
TTHC thé quyet b6 sun
g
thué sang Gidy chimg | - Nghi dinh sd 168/2025/NP- doanh
nhin dang ky doanh | CP; nghiép
nghiép - Théng tu sb6 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tu sé 68/2025/TT-
BTC;
- Thong tu s6 64/2025/TT-
BTC.
- Luédt Doanh nghiép 2020;
- Lujt sira ddi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Doanh nghiép
2920; Thanh 14
) . g £ _{Tha ap 4 . £
Cép nhat b sung thong tin | po O 5 108202 0,7 poat | Corquan dang ky gs‘gng_B&“gT o
31.]2.002015 | trong ho so ding ky doanh i P dong cua | kinh doanh cép 2 dinh P
nghiép - Théng tu s6 47/2019/TT- |y~ tinh Quyet ! s0
BTC; L ghiép 1550/QD-BKHDT
- Thong tr sb 68/2025/TT- '
BTC;
- Théng tu sb 64/2025/TT-
BTC.
Théng bao tam ngimg Thanh lap | Co quan.déngk)'/ Quyét dinh SO
kinh doanh, tiép tuc kinh | . 2. 1. ‘n ) . : . £ SSSIQD-BKHDT vz}
32| 2002029 | 4 O e thai han da | - @t Doanh nghiép 2020; zgng h:f; Eglhh doanh ¢p| & dinh b

thong bao dbi véi doanh

1550/QD-BKHDT
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Tén VBQPPL quy dinh noi

S6 QP di cong b

A 3 A s
STT S,l? ho sor Tén TTHC dung sira ddi, bd sung, thay | Linh vuc Co quangiar | T e dwoc siva dbi,
THC £ quyet 2
thé bo sung
nghiép, chi nhénh, dia | - Luat sira d6i, b6 sung mot sé 'doanh
diém kinh doanh, théng | diéu ciia Luit Doanh nghiép nghiép
béo tam nglmg hoat dong, | 2020;
tiép tuc hoat dong trude | - Nghj dinh s 168/2025/ND-
thoi han da thdng béo doi | Cp:
véivin phong daidién | Tpane (56 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tr s 68/2025/TT-
BTC.
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luat sura déi, bd sung mot sb
o | diéu cua Luét Doanh nghiép
Giai thé doanh nghiép, giai 2020; Thanh lap
thé trong truomg hop bi thu . e % va hoat | Co quan dang ky 2 . 2
33.|2.002023 | héi Gidy chimg nhin dang | 8™ d0h 80 168/2025ND- 4500 ¢ | inh doanh cép Ss%};eqta Blgi“[g,r 50
ky doanh nghiép hosc theo - . doanh tinh )
quyé't dinh cia Tda an - Théng tu sé 47/2019/TT- nghiép
BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
: A s ) Thanh lap 2 . P
Chim dit hoat dong chi -Lualtt D.oan?_nglgll@p 202(2, . Ma  hoat | Coquan ding ky g;l;);etb . Ighnh 50
34.| 2.002020 | nhénh, van phong dai dién, ;TI;‘“-“ sira doi, bO sung mOt O 45 cia | kinh doanh cip | S0~ QP ;[BT va
dia diém kinh doanh ieu cua Luédt Doanh nghiép doanh tinh Quyét inh s6

2020;

nghiép

1550/QD-BKHDT
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A
Sé ho so

Tén VBQPPL quy dinh noi

Co quan giai

S6 QP di cong bbd

STT TTHC Tén TTHC dung sira dbi, b6 sung, thay | Linh vire avét TTHC duge sira ddbi,
thé auy bo sung
- Nghi dinh s6 168/2025/ND-
CP;
- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC,
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
Hiéu dinh théng tin dang
ky doanh nghiép, hiéu . . )
dinh théng tin trén Gidy | - Luat Doanh nghiep 2020;
x4c nhan vé viéc thay d6i | - Luét sira d6i, b6 sung mot s6
oi 5 v dicu cua Luit Doanh nghié
noi dung dang ky doanh )\ 087 ; EYP rhanh 13p
nghiép, Gidy ching nhdn ’ ' v hoat | Coquandingky| . -
35 | 2002016 | 408 k¥ hoat déng chi | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- [y " | n;ll ot gcé Quydt  dinh  sb
e nhanh, vin phong dai dién, | CP; dga;’fh o P| 885/QP-BKHPT
Gidy chung nhén dang ky | - Théng tu sé 47/2019/TT- hehiep
dia diém kinh doanh va | BTC; g
cac théng tin vé ding ky | Thone tur s& 68/2025/TT-
doanh nghigp hwu gitr tai | gre. ©
Co s¢d dir liéu québce gia vé '
dang ky doanh nghiép
- -a Thanh ldp z : :
) - h 20; - 4
| Chém dtt Cam két thuc Ilju?t I?oag?.nﬁ,:l@p 2020 3 hoat | Co quan dang ky gg‘lsng_BId:I‘“hET s
36.(2.000368 | hién muc tiéu x3 hodi, moi é,;uat §LraL oL, [())sal;ﬁ;g mot_f,o doéng cua | kinh doanh cap Quyét dinh va
truong iéu cua Ludt Do nghiép doanh tinh uye 1 sG

2020;

nghiép

1550/QD-BKHDT
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P Tén VBQPPL quy dinh ndi S6 QD a3 cong bd
sTT | S0 hdso Tén TTHC dung sita d3i, bd sung, thay | Linh vie | C° 9930 8181 | prpc duge sita ddi,
TTHC £ * quyct 2
the bd sung
- Nghi dinh s 168/2025/NP-
CP;
- Théng tur sb 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luét Doanh nghiép 2020;
- Ludt stra ddi, bd sung mot sb
diéu cua Ludt Doanh nghiép . .
2020; TPa“h lap . | Quyét dinh s&
Chuyén déi doanh nghiép | - Nghi dinh sé 168/2025/Np- [/>  hoat | Coquandingky | dos/pn prypr  va
37.12.000416 . A = dong cua | kinh doanh cép P 2 2
thanh doanh nghiép xa hé1 | CP; . Quyét dinh s0
. doanh tinh
- Théng tu sd 47/2019/TT- | p:a 1550/Qb-BKHDT
gaiep
BTC,;
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC.
Théne bao thav ddi néi | Luét Doanh nghiép 2020; Thanh 13
ong bao 1y €Ol nol | Luat sira dbi, bd sung mot sb | . 4P . . | Quyét dinh )
dung Cam keét thuc hién | .2 " | o Sz hoat | Co quan ding ky :
. o LA ~. | diéu cua Ludt Doanh nghiép |,. . . : | 885/Qb-BKHDT va
38.12.000375 | muc tiéu x3a hoi, moi } dong cua | kinh doanh cap A . y
X . .~ | 2020; . Quyét dinh sO
trudong cua doanh nghiép o P doanh tinh 1550/QD-BKHDT
x4 hdi E:I;ghg dinh so 168/2025/ND- nghiép -
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A A
SO ho so

Tén VBQPPL quy dinh nji

Co quan giai

S6 QP di cong bd

STT Tén TTHC dung sira d6i, b6 sung, thay | Linh virc £ TTHC dugc sira doi,
TTHC thé quyet bo sung
- Théng tu sd 47/2019/TT-
BTC;
- Théng tr sb 68/2025/TT-
BTC.
- Ludt Doanh nghi¢p 2020;
- Luét sira ddi, bd sung mot sb
5 : 3 vide sap | diéu cta Luit Doanh nghié
Th?ngabao vé viéc sap 5020. : ghiép Thanh lap ; . .
nhdp céng ty trong truong ; ] 3 hoat | Co quan ding ky Quyé in s6
hgp sau sap nhdp cong ty, | - Nghi dinh s6 168/2025/ND- |, . . . z- | 885/Qb-BKHDT va
39.11.010029 | * & A, A ; dong cua | kinh doanh cép £ . 2
céng ty nhén sap nhép | CP; ioanh tinh Quyét dinh sO
khong thay d6i ndi dung | - Théng tr-sé 47/2019/TT- hehiép 1550/Qb-BKHDT
diang ky doanh nghiép BTC;
- Thong tr sb 68/2025/TT-
BTC.
- Luét Doanh nghiép 2020;
- Luit stra ddi, bd sung mét sb
3 . 1:a. [Thanh lap £ . £
Pé nghi dimg thuc hién g:)ezuo-cua Luit Doanh nghiép 3 hoat | Co quan ding ky %\;};etD . Igér&h)T s
40.(1.010010 | tha tuc ding ky doanh ’ . dong cua | kinh doanh cép ,.Q B ve
| nohid - Nghi dinh s6 168/2025/ND- |3 = tinh Quyét  dinh  s6
gep CP; ehicp 1550/QP-BKHDT

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;
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STT

S6 ho so
TTHC

Teén TTHC

Tén VBQPPL quy dinh noi
dung stra d6i, bo sung, thay
thé

Linh vue

Co quan giai
quyét

S6 QP da cdng bb
TTHC duge sira doi,
bo sung

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.

41.

1.010023

Théng bao huy bé nghj
quyeét, quyet dinh giai the
doanh nghiép

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Ludt stra dbi, bd sung mét sb
diéu cta Ludt Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh sé 168/2025/ND-
CP;

- Théng tu sé 47/2019/TT-
BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-
BTC.

Thanh l4p
va hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh cap
tinh

Quyét dinh sb
885/QD-BKHDT va
Quyét  dinh s
1550/Qb-BKHDT

42,

1.005169

Pé nghi doanh nghiép, chi
nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh <6 tén
xdm pham quyén s& hi
céng nghiép thay dbi tén
doanh nghiép

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat sira dbi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Doanh nghiép
2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/NP-
CP;

- Théng tu sb 47/2019/TT-
BTC;

- Thong tu sd 68/2025/TT-
BTC.

Thanh lap
va hoat
dong cua
doanh
nghiép

Co quan dang ky
kinh doanh céap
tinh

Quyét dinh sd
885/Qb-BKHDT
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S8 hd s Tén VBQPPL quy dinh ndi Co quan siii S6 QD da cong bif)
STT Tén TTHC dung sira d5i, bb sung, thay | Linh vurc quan g TTHC duge sira dbi,
TTHC £ quyét z
the b6 sung
- Luat Doanh nghiép 2020;
- Luat stra dbi, bd sung mdt sd
. . .. _.. | diéu cia Ludt Doanh nghiép | .
bé nghi thu hdi Gidy | 5g90. Thanh lép
chimg nhn ding ky doanh | o0 4o <8 168/2005/ND- (@ hoat) Coquandingky) o e gy g
43.|2.002008 | nghiép trudmg hop ndi CP- dong cua | kinh doanh cép 885/QD-BKHDT
dung ké khai trong h6 so la > p doanh tinh
gia mao - Thong tu s6 47/2019/TT- nghiép

BTC;
- Théong tr sb 68/2025/TT-
BTC.

2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bii bé thude pham vi chitc ndng quan ly ciia Bé Tai chinh

S6 hé so a .~ v - | Tén VBQPPL quy dinh viéc - Co quan thwe | S6 QP da cong bo TTHC
STT TTHC Tén TTHC bi bii bo bii bd TTHC Linh vye hién bi biii bé
Thi tuc hanh chinh cép tinh
Cép Gidy chimg nhin . .
diang ky doanh nghiép, T?anh lap < , L %
ding ky hoat déng chi o < va hoat C_or quan dang ky| Quyét dinh s6 885/QD-
1. | 1010031 | 125 " 2 i danh Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP |4ang  ciia |kinh doanh cip| BKHDT va Quyét dinh sb
nghiép hoat dong theo doanh tinh 1550/QD-BKHDT
P at  dong nghiép

Gidy phép thanh ldp va
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hoat dong kinh doanh
chung khoin

2.001992

Thong béo thay ddi cd
déng 14 nha dau tr nuée
ngoai trong cdng ty cb
phin chua niém yét

Nghi dinh sé 168/2025/NP-CP

Thanh
va
dong
doanh
nghiép

lap
hoat
cua

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh s6 885/QD-
BKHDT va Quyét dinh s
1550/QD-BKHPT

2.002075

Cép Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién, Gidy chimg nhéin
ding ky dia diém kinh
doanh thay thé n6i dung
ding ky hoat dong trén
Gidy phép diu tu, Gidy
chimg nhén diu tr (ddng
thdi 1a Gidy chimg nhan
ddng ky kinh doanh)
hoic cac gidy t& c6 gid tri
phap ly tuong duong,
Gidy chimg nhin ding
ky hoat déng chi nhanh,
van phong dai dién do
Co quan ding ky diu tu
cdp ma khéng thay ddi
né1 dung ding ky hoat
déng dbi v6i chi nhanh,
vian phong dai dién, dia
diém kinh doanh cing

INghi dinh s6 168/2025/ND-CP

Thanh
va
dong
doanh
nghiép

lép
hoat
cua

Co quan dang ky
kinh doanh cép
tinh

Quyét dinh sb 885/QD-
BKHDT
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tinh, thanh phd truc
thudc trung wuong noi
doanh nghiép dit tru s&
chinh

. Thanh 14p
R . ta s asA . va hoat |Co quan déng ky £ 4 £
2.002072 T.hong bao lap dia diém INghi dinh s6 168/2025/ND-CP ldéng  cua |kinh doanh cAp Quyét dinh so 885/QD-
kinh doanh . BKHDT
doanh tinh
}tghiép
Ding ky thanh lép, déng
ky thay d6i ndéi dung
déng ky hoat dbng, tam
ngimg kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trnuoc tl}bi
han da thong b{io, cham
dirt hoat dong d6i vai chi
nhanh, vin phong dai . n
diégn, dia diém kinh Thanh hlap 1o 1o| Ouvét dinh <&
doanh trén Gidy phép L va oat C-o quan dang ky|Quyét dinh sb ‘885/QD:
1005176 | s o Gidy chimg nhan Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP l44ng  cua |kinh doanh cap| BKHPT va Quyét dinh sb
dAu tu (ddng thoi 13 Gidy izha‘i?p tinh 1550/Qb-BKHDT

ching nhan ding ky kinh
doanh) hodc cac gidy to
co gia tr] phap ly tuong
duong, Gidy chimg nhén
dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai
dién do Co quan dang ky
ddu tu cip dbi vai chi
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nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh
doanh cung tinh, thanh
phd truc thudc trung
uong noi doanh nghiép
dit tru s& chinh

Chuyén d6i cong ty trach Thanh lap Quyét dinh sé 885/Qb-
nhiém hiru han hai thanh o . va hoat |Co quan diang ky| BKHDT
1.010027 | vién tr& 1én thanh cong ty [Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ld6ng  cua |kinh doanh cip
trach nhiém hiru han mét doanh tinh
thanh vién nghiép
Giai the‘doanh ng_hlep Thanh l4p
trong trrong hop bi thu va hoat |Co quan dang ky : :
2.002022 | DO Gidy chimg nhdnigeh; dinh 56 168/2025/ND-CP Wong  cua |kinh doanh chp| Q& dinh s 885/QD-
ding ky doanh nghiép . BKHDT
o L, 4 : doanh tinh
hodc theo quyét dinh cia | ohié
Téa 4n Shiep
Chp dbi Gidy phép diu |
tu, Gidy ching nhén dajiu
tr (dong thdi 1a Giay
chimg nhén déng ky kinh Thanh Iap
doanh) hodc céac giay t& ) va hoat |Co quan dang ky L 2
1.010030 |co gia tri phap ly tuong [Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP |d6ng  cia |kinh doanh cép Quyét dinh s6 885/QD-
£ . . BKHDT
duong sang Gidy chiing doanh tinh
nhin ding ky doanh nghiép

nghiép trong truong hop
khong thay d6i ndi dung
dang ky kinh doanh va
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c6 thay doi ndi dung
dang ky kinh doanh




. NQI DUNG Cy THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
cs \L(A, OI, BO SUNG TRONG LINH VU'C THANH LAP VA
7 GQUA DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG
N “/ QUAN LY CUA BQ TAI CHINH

t dinh $64354/QD-BTC ngays thang 3 ndm 2025 cua B Tai chth

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vue thanh lap va hoat dgng cia doanh nghiép

1. Ding ky thanh lip doanh nghiép tw nhan (Ma hé so TTHC: 2.001610)
a) Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky true tiép hodic qua dich vu buu chinh:

Nguoi nop hé so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cua Chinh phu vé ding ky doanh
nghiép (Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP) nop hé so tai Co quan Pang ky kinh
doanh cap tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1é ctia hd so diang ky doanh nghiép
va cdp ding ky doanh nghiép; truong hop hd so chua hop 1¢, Co quan ding ky
kinh doanh phai théng bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bd sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Truomg hop tir chéi ding ky doanh nghiép thi phai thong
béo bang vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd ly do.

* Truong hop ding ky qua mang thong tin dién tu:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van ban di¢n
tir, ky s6 hodic ky xéc thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén phai xac thuc dién tir dé duge cap
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi nguoi
dy quyeén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hé so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp ho so.

Trudng hop ho so du diéu kién cép diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thyc hién cap ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh



nghiép vé viéc cdp dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh gui thong béo
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra déi, bd sung hé so.
Nguoi nop ho so ding nhap vao Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir ly ho so.

* Cong bd ndi dung ding ky doanh nghié¢p:

Doanh nghiép sau khi dugc cap Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢ dong séng lap; danh séch ¢6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai
d6i voi cong ty ¢b phan (néu co).

Trudng hop thay dbi noi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay doi tuong (mg
phai dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han théng bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge ding tai trén Cong
thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nop ho so
dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duge cip dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong bd noi dung diang ky doanh nghiép.

b) Cach thire thue hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi duge iy quyén thuc hién dang ky
doanh nghiép véi Co quan déing ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Bang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;



(ii) Ban sao gidy 1& phap 1y ca ¢4 nhan d6i véi chu doanh nghiép tu nhén.

Truong hop chu doanh nghiép tu nhéin ké khai s6 dinh danh c4 nhén theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP thi hd so dang ky
doanh nghié¢p khéng bao gom ban sao giay t& phap ly cua ca nhan d6i véi chu
doanh nghiép tu nhén.

Truong hop ddng ky thanh ldp doanh nghiép trén co sé chuyén déi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy 10 néu tai muc i, ii, hé so cdn cé thém cdc gidy 16 sau:

(iii) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hé kinh doanh.

Trudng hop déng ky doanh nghiép xd héi, ngodi céc gidy t6 néu tai muc i,
il, ho 50 can co thém cde gidy to sau:

(iv) Cam keét thyc hién muc tiéu x& hdi, m6i trudng cta chi doanh nghiép tu
nhén c6 chit ky ctuia chi doanh nghiép tu.

Truong hop ddng kv thanh lap doanh nohiép xd hoi trén co s& chuyén doi tir
co s¢ bao tro xd héi, gu?d xd héi. qui tie thién, ngoai cdc gidy to néu tai muc i, i,
iv hé so can co thém cdc gidy 1o sau:

(v) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thinh doanh nghiép xa hdi bing vin ban
clia co quan cé thAm quyén di cp gidy phép thanh lap co sé bao trg xa hdi, quy
xa hdi, quy tir thién;

(vi) Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap ddi vdi co s& bao tro xa hdi, gidy
phép thanh 14p va céng nhén diéu I& quy déi véi quy xa hoi, quy tir thidn;

(vii) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué;

(viii) Ban sao vin ban clia Co quan ding ky dAu tu chip thuan vé& viée gop
vén, mua cb phin, mua phén vdn gép cia nha déu tr nude ngoai, 1 chire kinh té
c6 vén ddu tu nude ngoai dbi voi trudmg hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vén, mua c¢b phan, mua phan vén gop theo quy dinh cia Luat Pau tu.

Trudng hop nha dau tw nude ngoai thanh 1ap td chire kinh té thuce hién du an
dau tu trudce khi ding ky dau tu dé thuc hién thi tuc du tu dic biét theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu thi hd so ding ky thanh 13p doanh nghiép thuc hién dir 4n
khdng bao gdm ban sao Gidy chimg nhén dang ky diu tu dbi véi nha diu tu nuée
ngodi quy dinh tai khoan 5 Piéu 20, diém c¢ khoén 4 Didu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong truong hop nay, nha ddu tu chju trdch nhiém
vé tinh hop phép, trung thue va chinh xéc ciia viéc ké khai thong tin thuc hién tha
tuc diu tr dic biét.

* Truong hop 1ty quyén thue hién thi tuc; Ngudi ¢ thdm quyén ky van ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé uy quyén cho td chirc, ci nhan khac thuc
hién thi tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:




- Trub’ng hop 1y quyén cho c4 nthan thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban Gy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vian ban iy quyén nay khdng bét bude phai céng chimg, chimg thure.

- Trwdng hop ty quyén cho tb chire thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t& chire thuc hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu ctia td chirc d6 cho ca
nhén tryc tiép thue hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ity quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cdng ich thye
hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai nép:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung img dich vy buu
chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhéan cua nhan vién buu chinh va nguoi
¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cp dich vu buru chinh khong phai la
buu chinh cdng {ch thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(if) Gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu clia td chirc d6 cho ca
nthan truc tiép thue hién thi tuc lién quan dén déng ky doanh nghiép.

- Ngudri vy quyén va ngudi duge uy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop phép, trung thue va chinh xac
cia viée Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai xéc thuc dién tir
dé dugc cap ding ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thuce dién tr bi gidn doan
thi ngudsi ity quyén thue hién viée xdc thuc dién tir sau khi dugce cdp ding ky doanh
nghiép.

Trudmg hop ngudi ty quyén khdng xé4c nhén hodc xac nhan khéng tiy quyén
thyre hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cip tinh
yéu ciu doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu cdu doanh nghiép bao cio vé viéc tudn thi cic quy
dinh ctia Luit Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoéan 1 Didu 216 Luit Doanh
nghiép “Y8éu ciu doanh nghiép béo céo vé viéc tuin thi quy dinh ctia Luat nay khi
xét thdy cén thiét; dén déc viéce thuc hién nghia vu bao cdo cita doanh nghiép”.



Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiep phai kém theo ban sao thé Céan cude ho&c thé
Cin cudce cong dan hodc ho chiu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& c6
gié tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu luc cha ngudi uy quyén.

d) S$6 lugng hd so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung vong cap ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phd tryc thuge trung wong
trong pham vi dia phuwong quan ly trlr Ban quéan ly khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh ¢4 thé td chirc cdc diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan diing ky kinh doanh tai cdc dia diém khac nhau trén dia ban cAp tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip dang ky doanh nghiép déi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dal dién, dla diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao. .

Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thuge
trung wong va Ban quan ly khu céng nghe cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T& chirc, ca nhan trong nudc; to chire, ca nhén nuéc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Gidy chitng nhén ding ky doanh ngh1ep

- Trudmg hgp hd so chua hop 18 hodc hoic thong tin ké khai trong hd so ding
ky doarth nghiép khéng théng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bao bing vin ban ndi dung cén
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh lap doanh nghiép hogic doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu sira 481, bé sung déi véi mdi mot
bé hd so do doanh nghiép ndp trong mét thong bao yéu cau sira 51, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra ddi, bd sung ho so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra théng bao yéu cau
stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng nop hd so



stra d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia trj. Co quan ding
ky kinh doanh cAp tinh s& hiy hé so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng bdo béng vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém
I Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu sb
47/2019/TT-BTC (Théng tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia
B Tai chinh quy dinh mitc thu, mién mét s6 khoan phi, 1€ phi nhim hé tro cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Thong tu sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi c6ng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lﬁﬁ (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC). |

- Mién 1é phi déi véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sd
47/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb néi dung ding
ky doanh nghiép duoc thue hién tai thai diém doanh nghiép ndp hé so ding ky
doanh nghiép. Truomg hop doanh nghiép khéng dugc cép ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duoc hoan tra phi céng bd néi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so ding ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khéng
dugce hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng dugce cap
déng ky doanh nghiép.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d nghi ding ky doanh nghiép Doanh nghiép tu nhan (Mau sé 1, Phu
luc I kém theo Théng tu sé 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 07 nim 2025 ctia BS
trudng B6 Tai chinh vé viéc ban hanh biéu mau sit dung trong ding ky doanh
nghiép, hé kinh doanh) (Thong tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu x& héi, méi truong trong trudng hop déng ky
thanh 1ap doanh nghiép x& hoi (MAu sé 34, Phu luc I kém theo Théng tur s6
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu clu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

* Truong hop di c6 sb dinh danh cé nhan, ngudi thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh cia minh va clia ¢4 nhén c6 yéu ciu ké khai thong



tin c4 nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ¢4 nhan
duoc luu gitr tai Co s& dit liéu qudc gia vé& dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan Iy nha nude vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cdng tac quan
ly nha nuéc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai dugc
dbi chibu véi cac thdng tin dugc luu giit tai Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thdng tin c4 nhan dwoc ké khai khéng théng nhét so véi thong tin
dugc luu giir tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 c6 trach nhiém cdp
nhat, didu chinh théng tin d& dam bao chinh xac, théng nhit.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Cin cude hodc thé Can cude céng dan hodc str dung cin cudce
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khdng ¢ sb dinh danh ¢4 nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hoic hd chidu nudc ngodi hodc céc gidy tor cé gié tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia c4 nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
cd yéu cdu ké khai thdng tin c4 nhan cta chi s& hiru, thanh vién, cé dong, ngudi
dai dién theo phép luét cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén clia cha
s& hiru, thanh vién, cb déng 13 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao h chiéu hoic hé chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy t&r c6 gid tri thay thé hd chiéu nuée ngoai con hidu luc cua ca
nhén do6 theo quy dinh.

* Truomg hop viée két ndi gitta Co so dit lidu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co sé dir lidu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc the Can cude cong dan hodc h
chiéu hodic hd chiéu nude ngoai hodc céc gidy t co gia tri thay thé hd chiéu nudc
ngoai con hiéu luc ctia nguodi ndp hd so, chl s& hitu, thanh vién, cd dong, nguoi
dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo y quyén cua chu
s& hit, thanh vién, ¢d dng 1a td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khéng dugce sir dung tén thuong mai, nhan hiéu, chi din dia
Iy ctia t& chirc, ca nhan di duoc bao hd dé ciu thanh tén riéng ctia doanh nghiép,
trur truong hop duogce su chép thuéin bing vin ban cta chi sé hiru tén thuong mai,
nhén hiéu, chi dn dia ly d6 va khong gdy nhim 14n cho ngudi tiéu dung. Trude
khi dang ky dat tén, ngudi thanh 1dp doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
céc nhan hiéu, chi din dia Iy d3 duoc bio ho va duge luu giit tai Co s dit liéu
qubc gia vé& s& hiru cong nghiép cua co quan quan 1y nha nudc vé s& hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luat néu dat tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép.



* Ho so ding ky doanh nghiép trong truong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ddng ky kinh doanh va dang ky qua dich vu bwu chinh duoc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi co
dii cde diéu kién sau ddy:

(i) C6 da gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

(if) Tén doanh nghiép d3 duoc dién vao gidy dé nghj ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Pa ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bao ddam cac
yéu cdu sau day:

(i) C6 déy dii cac gidy to va ndi dung céc gidy tr d6 duoc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién ti;

(ii) C4c thong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cng théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xac theo cic thong tin
trong hé so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién t& cia ngudi ndp hd so duoc ké
khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr phai duoc ky sb
hodc ky x4c thuc bdi ngudi ¢é thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi cé thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép tiy quyén thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop iy quyén
thue hién thu tuc ddng ky doanh nghiép, hé so ding ky doanh nghiép phéi kém theo
giéy to quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudt
dang vin ban dién t&r quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi ¢6 d
cde didu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm diu tu kinh doanh;

(ii) Tén cta doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cta Ludt Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luét vé phi
va 1€ phi.

* Céc trudmg hop Co quan déng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap ding ky
doanh nghiép:



- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chdi cip ding kv doanh nghiép
néu thuéec mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan diing ky kinh doanh c4p tinh ra thong bao vé
viée vi pham cia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hosc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cua doanh
nghiép;

(ii1) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai dia
chi dd diang ky”.

- Co quan diing k¥ kinh doanh cip tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac truémng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép di cé bién phap khic phuc vi pham theo yéu céu trong
théng béo vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh chdp
thuéin hodc di dwogc khdi phuc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phii ding ky thay ¢5i ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay ddi phai kém theo van ban giai trinh ctia doanh nghiép vé ly do
dang ky thay déi va dwoc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chap thuén;

(i) Doanh nghiép khong con trong tinh trang phap ly “Khéng hoat dong tai
dia chi d4 dang ky”. |

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh dn; Co quan diéu tra, Thi trudneg,
Phé Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ ludt T tung hinh
sir yéu cdu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khong dugc thuc hién mot hodc
mét sb thu tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cap dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thii tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chép thusn bing vin ban cta cac td chirc, ca nhin néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép.

m) Cin ci phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Ludt Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

- Can cir Théng tu s§ 47/2019/TT-BTC;
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- Théng tu s 68/2025/TT-BTC;
- Théng tr s 64/2025/TT-BTC.,

2. Piing ky thanh Iap cong ty TNHH mgt thanh vién (Md ho so TTHC:
2.001583)

a) Trinh tu thuwe hién:
* Truong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Nguoi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Diang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dat tru sd chinh. '

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin hd so, Co quan dang ky
kinh doanh cé trach nhiém xem xét tinh hop 18 cia hd so ding ky doanh nghiép
v cip diing ky doanh nghiép; trudmg hgp hd so chua hop 1¢, Co quan ding ky
kinh doanh phai théng bao bang vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung cho ngudi
thanh l4p doanh nghiép. Trudng hop tir chdi diing ky doanh nghiép thi phai thong
bao bing vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd ly do.

* Trudng hop diang ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tr & dang nhap Céng
théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, k& khai thdng tin, tai van ban dién
tir, ky s hoic ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi dang ky doanh nghigp theo quy trinh trén Céng théng
tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugc iy quyén phai xac thue dién tir dé duge cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
dy quyén thure hién vide x4c thuc dién tir sau khi dugc cdp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s€ nhin duoc giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi nop hd so.

Trudng hop hd so d didu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cap tinh thuc hién cép dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di diéu kién
cép ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu céu sira di, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhip vao Hé théng théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép:
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Doanh nghiép sau khi dugc cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép phai
théng béo cdng khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cua phép luat. Noi dung cong b6 bao gdm cac ndi dung
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach co dong séng l8p; danh sach c¢0 dong la nha dau tu nudc ngoai
d6i vai cong ty ¢b phan (néu co).

Trudng hop thay déi ndi dung déing ky doanh nghiép, nhimg thay déi tuong img
phai dugc thdng bio cong khai trén Cdng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thdi han théng béo cdng khai thong tin vé& doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugce cong khai.

Théng tin cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Céng
thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bb noi
dung dang ky doanh nghiép dugc thue hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
dang ky doarth nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duoc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién: - - . ...
Ngudi thanh [4p doanh nghiép hoic ngudi dugc ty quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thitc sau day:
- Pang ky truc tiép tai Co quan déng ky kinh doanh; '
- Bang ky qua dich vu buu chinh;
- Truc tuyén qua Cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phin hd so:
* Ho so bao gbm: :
(i) Gidy ¢& nghi diang ky doanh nghiép.
(ii) Diéu 1& cong ty.
(iif) Danh sdch cht s¢ hitu hudng loi ciia doanh nghiép (néu cé);
(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:
- Gidy to phép 1y cia ca nhan déi véi thanh vién 12 ca nhén, ngudi dai dién
theo phap luét;
- Gidy t& phap 1y cia td chic dbi v6i thanh vién I3 t& chirc v& vin ban ci
ngudi dai di?n theo Uy quyén; giéy t& phép 1y ciia ca nhén d6i voi ngudi dai dién
theo 0y quyén cua thanh vién la t6 chuec.
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Dbi véi thanh vién 12 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép 1y cia td
chirc phai dugce hop phap héa lanh sy,

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu d6i voi nha du tu nudce ngoai theo quy
dinh cta Luét Déu tu.

Truong hop chi s& hitu, thanh vién 1a cd nhan, ngudi dai dién theo phap luét,
nguoi dai dién theo Uy quyén cia chd s& hitu, thanh vién la td chirc ké khai s dinh
danh c4 nhan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP thi
hd so ding ky doanh nghiép khdng bao gdm ban sao gidy tor phép ly ctia cac ca nhén
nay.

Truomg hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co s¢ chuyén déi tir hé
kinh doanh, ngodi cde gidy t¢ néu tai muc i, ii, iii, iv hd so cdn cé thém cdc gidy
1o sau:

(v) Ban sao Gidy chiing nhan ding ky ho kinh doanh

(vi) Bén sao vin ban ctia Co quan ding ky dau tir chdp thuan vé viéc gop
vdn, mua ¢d phin, mua phén vén gbp ctia nha déu tr nude ngodi, td chire kinh té
c6 von diu tir nude ngoai (doanh nghidp chuyén dbi tir ho kinh doanh ¢ nha diu
tu nuée ngodi, t chirc kinh té ¢6 vén déu tu nudce ngoai tham gia gép vbn, mua
¢b phan, mua phan von gbp thude trudng hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop
vén, mua c¢b phén, mua phin vén goép theo quy dinh ctia Luat Dau tu).

Truong hop ding ky doanh nghiép xa héi, ngodi cdc gidy t6 néu tai muc i,
ii, iii,_iv ho so can cd thém cdc gidy 16 sau:

(vii) Cam ket thuc hi€n muc tiéu x4 hdi, méi truong cé chir ky cua cic thanh
vién la cd nhan; nguoi dai dién theo phép ludt hodc nguoi dai dién theo Gy quyén
doi voi thanh vién 1a t6 chirc,

Truong hop ding ky thanh ldp doanh nghiép x& héi trén co sé chuyén déi
tir co 56 bdo tro xd hdi, quy x4 hoi, qui tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
ii, iii, iv, Vii ho 5o cdn cO thém cdc gidy to sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh doanh nghiép x4 héi bing vin
ban cua co quan co6 thdm quyén dd cap giay phép thanh l4p co s& bio tro xa hdi,
quy x& hoi, quy tir thién;

(ix) Gidy chimg nhén ding ky thanh lap ddi véi co s& bao trg x3 hoi, gidy
phép thanh 1ap va céng nhén diéu 1é quy dbi véi quy xa hdi, quy tir thién;
(x) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué;

. hd - ) * - r ;\ l( ~ k A L4
(xi) Ban sao van ban cua Co quan ding ky dau tu chdp thuin vé viéc gop
4 A A A A ’ » 3 A . Ve LA . . -4
von, mua cd phén, mua phan von gop clia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té
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c6 von déu tu nude ngoai dbi véi trudong hop phai thuc hién tha tuc ding ky gop
von, mua c¢d phéan, mua phan von gép theo quy dinh cia Ludt Dau tu.
Truong hop déing ky doanh nghiép doi véi céng ty chimg khodn, cong ty

quan Iy quy dau tw chune khodn, céng ty dau tw ching khoan, neoai cac giay to
néu tai muc i, ii, iii, iv ho so can co thém cac gidy to sau.

(xii) Ban sao gidy phép thanh 1ap va hoat ddng hoic ban sao vin ban chip thuin
ciia Uy ban Chiing khoén Nha nwde theo quy dinh ciia phép ludt vé chimg khodn.

Trudng hop nha dau tu nudce ngoai thanh lap t chirc kinh té thuc hién du
4n dau tu trude khi ding ky dau tu dé thuc hién thi tuc diu tu dic biét theo quy
dinh ctia phép ludt vé& dau tu thi hd so dang ky thanh 1ap doanh nghiép thuc hién
dur 4n khong bao gdm ban sao Gidy chimg nhin ding ky diu tr d6i véi nha dau
tu nude ngoai quy dinh tai khoan 5 Didu 20, diém ¢ khoan 4 Piéu 21 va diém c
khoan 4 Didu 22 Luét Doanh nghiép. Trong truong hop nay, nha dau tu chiu trach
nhiém vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac cia viéc ké khai théng tin thuc
hién thi tuc dAu tu dic biét.

* Trudng hop vty quyén thuc hién thi tuc: Ngudi ¢6 thdm quyén ky vén ban
dé nghi dang ky doanh nghiép c¢6 thé ay quyén cho tb chirc, c4 nhan khac thue
hién tha tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho cé nhén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kem theo hd so ding ky doanh nghi€p phai co:

(i) Vin ban ty quyén cho c4 nhan thue hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban tiy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thyc.

- Trudng hop ty quyén cho td chirc thyre hién tha tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan c¢ong nhiém vu cia td chirc dé cho cé
nhén truc tiép thyuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh céng ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc ddng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai nép:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tg dich vu buu
chinh ¢dng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén ciia nhéan vién buu chinh va ngudi
c6 thAm quyén ky van ban & nghi ding ky doanh nghiép.



14

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai la
buru chinh c6ng ich thue hién thii tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho tb chirc thuc hién thd tuc lién quan dén
didng ky doanh nghiép;

(ii) Gidy giéi thidu hodic vin ban phin céng nhiém vu ctia té chitc d6 cho c&
nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ity quyén va ngudi duge Gy quyén thyc hién thi tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trirdc phép luét vé tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c
cta viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xéc thuc dién
tir d& dwoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viéce xdc thyc dién tir b gidn
doan thi nguoi iy quyén thuc hién vide xac thuc dién tir sau khi dugc cap ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop nguoi uy quyén khéng xac nhan hodc xac nhén khong Gy quyén
thue hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh
yéu cau doanh nghiép bdo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép béo cdo vé viéc tuin thi cic quy
dinh cia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghiép béo cao vé viéc tudn thu quy dinh ctia Luét nay khi
xét thay can thiét; dén doc viée thuc hién nghia vu bdo cdo ctia doanh nghiép”.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir ¢ thuc hién xéc thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cude hojc thé
Cin cude cong dan hodc hd chiéu hode hd chidu nude ngoai hodc céc gidy o c6
gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc cliia ngudi uy quyén.

d) S6 lrgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1é.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé true thude
trung wong cip dang ky doanh nghiép ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cé dja chi tai tinh, thanh phd trurc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu ¢6ng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh cé thé t6 chirc céc diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cac dia diém khéc nhau trén dia ban cép tinh;
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- Ban quan ly khu c6ng nghé cao cip ding ky doanh nghiép d6i véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu c6ng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thuc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong va Ban quén ly khu cdng nghé cao goi chung la Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Péi twgng thyue hién thi tuc hanh chinh:

T4 chite, ¢4 nhan trong nudc; td chirc, ca nhan nudce ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop hé so chua hop 18 hoic hoiic théng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong thdng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bdo bing vin ban ndi dung cén
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghi€p. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu cau sira ddi, bd sung déi véi mdi mot
b hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng bdo yéu ciu sira doi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép l1a
60 ngay ke tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh ra théng bio yéu cu
sira ddi, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, néu doanh nghiép khéng nop hd so
stra ddi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con gié tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng théng
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chdi diing ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bdo bing vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: Bing 50% mtc thu I& phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
47/2019/TT-BTC (Thong ti sb 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
B6 Tai chinh quy dinh mic thu, mién mdt sé khoan phi, 1& phi nhim hé tro cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Thong tu sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).
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- Mién 18 phi déi véi truong hep ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd néi dung dang ky
doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so dang ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugc cép ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép sé& dugc hoan tra phi cdng bd ndi dung déng ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi dang ky doanh nghiép
tai thdi diém ndp hé so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khéng
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng duoc cép
ding ky doanh nghiép. :

k) Tén mau don, miu t& khai:

- Gidy d& nghj déng ky doanh nghiép - Céng ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién (Mau sb 2, Phu luc I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chi s& hiru hudng loi clia doanh nghiép (Miu s6 10, Phu luc I
kém theo Thong tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trudng (Trong trrdng hop ding ky
thanh 14p doanh nghiép x3 hoi - M&u sé 34, Phu luc I kém theo Théng tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thuyce hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop da ¢6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
sd dinh danh c4 nhan, gidi tinh ctia minh va ctia ca nhén cd yéu céu ké khai thng
tin c4 nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va déng y chia sé théng tin c4 nhan
duoc uu giir tai Co s¢ dir lidu quéc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu céng téc quan
ly nha nudc vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Céac théng tin ké khai duge
dbi chiéu voi cac théng tin dugc Iuu gitt tai Co so dit lidu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin ca nhin duoc ké khai khéng théng nhét so véi théng tin
duoc luu giir tai Co s dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢ trach nhiém cép
nhat, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xac, théng nhat.

* Truomg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi nép hd
so xudt trinh thé Cin cuédc hodc thé Cin cude cong dan hoic st dung cin cude
dién tir theo quy dinh phép luét dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong cé sé dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai ¢6
ban sao hd chiéu hogic hd chiéu nudc ngoai hoidc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu lye ctia ¢4 nhan dé theo quy dinh.
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* Trudmg hep khéng c6 sé dinh danh c4 nhan thi hé so ding ky doanh nghiép
c6 yéu chu ké khai thdng tin ca nhan cla chi s& hitu, thanh vién, cb déng, nguoi
dai dién theo phéap lut cta doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén cta chi
s& hitu, thanh vién, cb dong la td chirc, ngudi ding du chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nude
ngoai hoic cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu lwc cia ca
nhan do6 theo quy dinh.

* Trudong hop viée két ndi gitra Co s& dit lidu qudc gia vé déng ky doanh
nghiép véi Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudce hodc thé Cén cudc cong dan hodce ho
chiéu hodc hd chiéu nudc ngodi hodc cac giéy td co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lyc clia ngudi ndp hé so, chii s hitu, thanh vién, c¢b dong, ngudi
dai dién theo phap ludt cta doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén clia chit
s& hitu, thanh vién, ¢d dong l1a t6 chire, ngudi ding d4u chi nhanh, viin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong duoc st dung tén thuong mai, nhin higu, chi dan dia
Iy ctia td chirc, c4 nhan dd dugc bao hd dé cAu thanh tén riéng clia doanh nghiép,
trir trudng hop dugc su chép thusn bing vin ban cua chi s& hiru tén thuong mai,
nhan hiéu, chi din dia ly d6 va khéng gy nhidm l4n cho ngudi tiéu ding. Trudc
khi ddng ky dit tén, nguoi thanh 13p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
céc nhan hiéu, chi din dia ly da dugce bao hd va dugc luu giit tai Co so dit lidu
quéc gia vé s& hitu cong nghiép ciia co quan quéan Iy nha nudc vé s& hitu céng
nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trdch nhiém truée phap luat néu dit tén xam
pham quyén s& hitu cng nghiép.

* Hé so ding ky doanh nghiép trong truomg hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ddng ky kinh doanh va déang ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhan dé
nhdp théng tin vao Hé thong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢6
dit cdc diéu kién sau ddy:

(1) C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s0 168/2025/NP-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(iil) Co sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) P4 ndp du phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

*‘Hé so ddng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur phai bao déam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 déy‘dﬁ che gidy t&r vandi dung céc gidy t& d6 dugce ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién tu;
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(ii) Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Chng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xéc theo cac théng tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir cia ngudi ndp héd so duoc ké
khai trén Céng thong tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép;

(iv) Hd so diang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky s
hoiic ky xéc thie boi ngudi ¢é thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi ¢ thdm quyén ky viin ban d& nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén
thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t&r quy dinh tai Bidu 12 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chiing nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau day:

(1) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cim diu tu kinh doanh;

(ii) Tén cia doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cia Luft Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép lut vé phi
va 1é phi.

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan déing ky kinh doanh cp tinh tir chéi cp ding ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cdc trudng hop sau day: |

(i) Doanh nghiép d4 bj Co quan déng ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao vé
viéc vi pham cua doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hodc d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qu4 trinh giai thé theo quyét dinh cua doanh
nghiép;

(ii1) Doanh nghiép dang trong tinh trang phédp ly “Khong hoat dong tai dia
chi dd dang ky”.

- Co quan ding kv kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét tha tue ding ky
doanh nghiép véi cac trudng hop néu trén khi:
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(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khéc phuc vi pham theo yéu céu trong
thong bao vé viéc vi pham cia doarnh nghiép thuge trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va dugce Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip
thudn hoic di dugc khéi phuc Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai dang ky thay dbi néi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé cia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudong hop nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo van ban giai trinh ctia doanh nghiép vé ly do
dang ky thay dbi va duge Co quan dang ky kinh doanh cép tinh chip thufn;

(iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phép ly “Khdng hoat dfng tai
dia chi d3 dang ky”. :

- Truomg hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thii trudng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ luét Té tung hinh
su yéu cdu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thuc hién mét hodc
mdt s thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cip dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thii tuc d6 cho dén khi
c6 ¥ kién chip thudn bing viin ban ciia céc t§ chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luét Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Céin ci Théng tw s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

3. Pidng ky thanh ldp c6ng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Ma hé so
TTHC: 2.001199)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trudng hop déing ky true tiép hodc qua dich vu buru chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sd
168/2025/ND-CP ndp hé so tai Co quan Pang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dét tru s¢ chinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Co quan ding ky
kinh doanh 6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so ding ky doanh nghiép
va cép ding ky doanh nghiép; trudng hop hd so chua hop &, Co quan ding ky
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kinh doanh phai thong béo bang vin ban ndi dung cén sira di, bd sung cho nguoi
thanh 14p doanh nghiép. Trudng hop tir chéi dang ky doanh nghiép thi phai théng
béo bing vin ban cho ngudi thanh 14p doanh nghiép va néu 15 ly do.

* Trwomg hop diang ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s hoic ky xéc thire hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc iy quyén phai x4c thyc dién tir dé duoc cdp
ding ky doanh nghiép. Truong hop viée xéac thuc dién tir bi gidn doan thi ngudi
lty quyén thuc hién viéc xdc thuc dién tir sau khi duoc cdp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nop hé so
s€ nhan duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tr qua tai khoén cia
ngudi ndp hd so.

Trudng hop ho so di diéu kién cip diang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh c4p tinh thyc hién cip ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chwa di didu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu stra ddi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhip vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xt 1y hé so.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép phai
théng bao cong khai trén Céng thdng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cuia phap luat. N§i dung cong bd bao gdbm céc ndi dung
Gidy chirg nhén ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢4 d6ng sang lap; danh sach cb dong 1a nha dau tr nude ngoai
dbi véi cong ty ¢b phén (ndu cé).

Trudng hop thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép, nhimg thay dbi tuong img
phai duge thong bao cong khai trén Cdng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thong bao cong khai thong tin vé doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay duoc cong khai. _

Théng tin cong b ndi dung ding ky doanh nghiép dugc ding tai trén Cong
théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.
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Viée d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va nép phi cong b6 noi
dung diang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khéng dugc cép dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hi¢n:

Ngudsi thanh 13p doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Bang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Céng thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan ho so:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghlep

(ii) Piéu 1& cong ty.

(i1i) Danh sach thanh vién; danh sach chu s& hitu hudng lgi cia doanh nghiép
(néu cd).

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy t& phdp 1y ciia c4 nhan dbi Vi thanh vién 14 ¢4 nhan, nguéi dai dién
theo phap luét;

- Gidy t& phép 1y ctia td chirc dbi véi thanh vién 1a td chirc va vin ban cir
ngudi dai dién theo ty quyén; gidy to phép ly ciia ca nhén 61 v6i ngudi dai dién
theo ity quyén ctia thanh vién 12 t6 chire.

Déi vai thanh vién 1 t6 chitc nudce ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cia td
chirc phai dugce hop phap hoa lanh su;

- Gidy chimg nhan ding ky diu tu d6i véi nha dau tu nude ngoai theo quy
dinh cia Luat Dau tu.

Truong hop ding ky céng ty TNHH mét thanh vién thi hd so khdng bao gbm
danh sach thanh vién quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Ludt Doanh nghiép. Truong
hop chu s hitu, thanh vién la ca nhin, ngudi dai dién theo phap luét, ngudi dai
dién theo ty quyén clia chil s¢ hir, thanh vién la tb chirc ké khai sb dinh danh ca
nhin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghij dinh s 168/2025/ND-CP thi hd so
diing ky doanh nghiép khong bao gdm bén sao gidy t phép 1y ciia céc c4 nhan ny.

Trucong hop dang k')5 thanh ldp doanh nghiép trén co s‘o" chuyén doi tir ho‘

kinh doanh, ngoai cdc gtay to' néu tai muc i, i, i, iv hé so cdn cé thém cdc gidy
to sau. '
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(v) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky hd kinh doanh -

(vi) Ban sao vin ban ciia Co quan déng ky dau tur chdp thuan vé vide gop
vdn, mua cb phén, mua phén vén gép ciia nha diu tr nude ngoai, t chirc kinh té
c6 von déu tu nude ngoai (doanh nghiép chuyén déi tir hé kinh doanh ¢é nha dau
t nude ngoai, td chire kinh & c6 vén diu tu nudce ngoai tham gia gop vén, mua
cd phén, mua phan vn gép thudc trudng hop phai thue hién thi tuc ding ky gop
vén, mua cb phan, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Ludt Pau tu).

Tricong hop diang ky doanh nehiép xa hdi, neoai cdc giay to néu tai muc i,
ii, iil, iv ho so edn co thém cdc gidy to squ.

(vii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, méi trudng co chit ky cua cac thanh
vién 12 c4 nhan; ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi dai dién theo Gy quyén
d6i véi thanh vién 1a té chire.

Trucng hop ding kv thanh ldp doanh nghiép xd héi trén co s¢ chuyén dbi
tir co 56 bdo trg xi hbi, qui xid hoi, qui tir thién, ngodi cde gidy to néu tai muc i,
ii,_iii,_iv, vii hé so cdn cé thém cdc gidy to sau:

(viii) Quyét dinh cho phép chuyén ddi thanh doanh nghiép xa hoi bang van
ban ciia co quan cd thdm quyén di cAp gidy phép thanh 1ap co s& bao trg xa hdi,
quy xa héi, quy tir thién;

(ix) Gidy chimg nhan dang ky thanh Iap dbi véi co s bao trg xa hoi, gidy
phép thanh ldp va cong nhén diéu 1€ quy d6i voi quy xa hdi, quy tir thién;

(x) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué;

(xi) Ban sao vin ban clia Co quan ding ky du tir chip thuén vé viéc gop
vén, mua ¢ phan, mua phan vén gép ciia nha dau tu nude ngoai, t chic kinh té
¢6 vén déu tu nude ngoai dbi voi trromg hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vén, mua cd phin, mua phin vbn gdp theo quy dinh cia Luat Pau tu.

Trucmg hop ding ky doanh nghiép déi véi cong ty chimg khodn, cong ty
quan Iy qu¥ ddu tw chimg khodn, céng ty déu tu chimg khodn, ngodi cdc gidy té
néu tai muc i,_ii_iii_iv ho so can cd thém cdc gidy to sau:

(xii) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat dong hodc ban sao van ban chép
thuén ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc theo quy dinh cla phép ludt vé chimg
khoén.Trudng hop nha dau tu nude ngoai thanh 14p té chirc kinh té thuc hién du
an dau tu trude khi ding ky diu tu dé thuc hién tha tuc diu tu dic biét theo quy
dinh ciia phdp ludt vé& diu tu thi hé so ding ky thanh 14p doanh nghiép thuc hién
dy 4an khéng bao gdm ban sao Gidy chitng nhin dang ky dau tr dbi véi nha déu
tu nudc ngoai quy dinh tai khoan 5 Diéu 20, diém c khoan 4 Diéu 21 va diém ¢
khoén 4 Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hep nay, nha diu tu chiu trach
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nhiém vé tinh hop phap, trung thuc va chinh x4c cta viéc ké khai thong tin thuc
hign thu tuc dau tu dic biét.

* Trudng hop Gy quyén thue hién thd tuc: Ngudi c6 thdm quyén ky vin ban
d& nghi ding ky doanh nghiép cé thé iy quyén cho td chirc, c4 nhan khac thye
hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢é:

(i) Vin ban Gy quyén cho c4 nhén thuc hién thd tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vian ban &y quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thuec.

- Trudng hop &y quyén cho td chirc thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng tly quyén cho té chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hodc van ban phan céng nhidm vu cta tb chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh cong ich thue
hién thu tuc déng ky doanh nghlep thi khl thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp: °

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buu
chinh céng ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhén cta nhén vién buu chinh va nguoi
c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung ¢ip dich vu buu chinh khéng phai 1a
buu chinh ¢dng ich thue hign thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cy thé:

(i) Ban sao hop ddng tiy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép; ,

(i) Gidy gi6i thiéu hodic van ban phan céng nhiém vy clia td chic d6 cho ¢4
nhén tric tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Nguoi ay quyén va ngudi duoc Oy quyén thuc hién thu tuc diang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xic
ctia viée Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xdc thuc dién
tir dé dwoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée x4c thuc dién 1 bi gian
doan thi ngudi Oy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duge cép dang
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi Gy quyén khong x4c nhan hoic x4c nhan khong vy quyén
thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh
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yéu cau doanh nghiép bdo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép béo céo vé viéc tufn thi cac quy
dinh ciia Lu4t Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 216 Luit Doanh
nghiép “Yéu cdu doanh nghiép béo cdo vé viéc tudn thu quy dinh cua Luét nay khi
xét théy cin thiét; dén ddc viée thye hién nghia vu bao cao cua doanh nghiép”.

Trudmg hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuce dién
tir thi hd so dang ky doarth nghiép phai kém theo ban sao thé Ciin cude hodc the
Cin cudc cdng din hogic hé chiéu hoic hé chiéu nude ngoai hodc céc gidy t&r ¢b
gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hidu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lwong hb so:

01 bd hé so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugce hd so hop 1&.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong cAp diing ky doanh nghiép déi voi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé truc thude trung wong
trong pham vi dja phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
déing ky kinh doanh c6 thé td chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thudc
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khéc nhau trén dja ban cAp tinh;

- Ban quén ly khu cong nghé cao cdp ding ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi dat trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thudc
trung vong va Ban quan ly khu cong ngh¢ cao goi chung la Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

Td chire, ¢4 nhan trong nudc; tb chirc, cd nhin nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Trirdmg hop hd so chua hop 18 hoic hojic thdng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng thdng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thong bdo bing vin ban ndi dung cn
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh lap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cAp tinh ghi toan bd yéu ciu sira ddi, bd sung d6i véi mdi mot
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b hd so do doanh nghiép ndp trong mot théng bdo yéu ciu sira ddi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép. ‘

Thai han dé doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tlr ngdy Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bdo yéu cau
stra dbi, bd sung hé so. Sau thai han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd so
sira d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hiy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thdng bdo bing vin ban cho ngudi thanh [ap
doanh nghiép va néu rg ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: Bing 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1§ phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
47/2019/TT-BTC (Théng tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
B3 Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mdt sé khoan phi, 18 phi nhim hd tre cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Théng tr sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi cdng bb ndi dung ding ky doaiih nghiép: 100.000 dong/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi di véi truong hep ding ky qua mang dién tir (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép duge thirc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trwong hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& duoc hoan tra phi céng bé ndi dung déng ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 16 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so dang ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép khdng
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng duge cép
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép - Céng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr& 16n (MAu s6 3, Phu luc I kém theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én
(M3iu s6 6, Phu luc I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Danh séach chi s& hiru hudng loi cia doanh nghiép (MAu sé 10, Phu luc I
kém theo Théng tur sb 68/2025/TT-BTC);



- Cam két thue hién muc tiéu xa héi, méi truomg trong trudmg hop ding ky
thanh [8p doanh nghiép x3 hdi (Méu s6 34, Phu luc I kém theo Thong tu sb
68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, dieu kién thirc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop dd co sé dinh danh cé nhin, nguol thue hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai céc thdng tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh c4 nhdn, gidi tinh ctia minh va ciia c4 nhén c6 yéu céu ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so dang ky doanh nghiép va déng ¥ chia sé thong tin ¢4 nhan
diroc luu gitr tai Co s& dir lidu qudc gia vé din cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nudce vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong téc quan
ly nha nuéc vé diang ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai duoc
d6i chiéu véi céc théng tin duoc luu gifr tai Co s dit lidu qudc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin cd nhan dugc ké khai khong théng nhét so véi thong tin
duoc luu giir tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu, ca nhéan d6 cb trich nhiém cap
nhat, diéu chinh théng tin d& dam bao-chinh x4c, thng nhét.

* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Cin cudc hoic thé Cin cudce cdng din hodc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién tha tuc déng ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khdng c6 sé dinh danh c4 nhén thi kém theo hé so phai ¢6
ban sao hd chiéu hoc hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy td 6 gia tri thay thé ho
chiéu nuée ngoai con higu luc clia ca nhén d6 theo quy dinh,

* Trudomg hop khong c6 sé dinh danh ca nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhén cua chu s& hitu, thanh vién, ¢é déng, ngudi
dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gty quyén ciia chu
s& hiru, thanh vién, cb déng 14 tb chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia difm kinh doanh phai kém theo ban sao hd chidu hoic hd chidu nude
ngoai holic cac gidy to ¢ gid tri thay thé hd chidu nudce ngoai con hidu luc cia ca
nhén do6 theo quy dinh.

* Trudng hop viéc két ndi giita Co s dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghiép v6i Co sé dit lidu quéc gia vé dan cur bi gidn doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hoidc thé Can cude cong dén hodc hd
chiéu hozc hd chiéu mrée ngoai hodic cac gidy t&r cé gia tri thay thé hd chiéu nude
ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so, chu sé hiru, thanh vién, c¢b déng, ngudi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén cua chu
s& hitu, thanh vién, c¢b déng 14 td chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhén hiéu, chi dan dja
Iy ctia td chirc, cé nhén dd dugc bao hd dé ciu thanh tén riéng cta doanh nghiép,
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trir trudmg hop duge su chip thudn bing van ban clia chi s& hitu tén thurong mai,
nhan hiéu, chi dan dia Iy d6 va khong gdy nhim Ian cho nguai tidu dung. Trudce
khi dang ky dét tén, nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
cac nhin hiéu, chi dan dia ly d3 dugc bido hd va duge luu giit tai Co sé dir liéu
qudc gia vé s& hitu céng nghiép ctia co quan quan ly nha nuée vé s& hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém trude phéap luét néu dit tén xam
pham quyén s& hiru cong nghiép.

* Ho so déing ky doanh nghiép trong truomg hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thdng thong tin quéc gia vé ddng ky doanh nghiép khi cé
chi cdc diéu kién sau day:

(i) Co du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 168/2025/ND-CP;

(i) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ciia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) b3 ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

* HG so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bao dam cdc
yéu cau sau ddy:

(i) C6 day du céc gidy t& va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Céc thdéng tin dang ky doanh nghiép duoc ké khai trén Cbng théng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xdc theo cac théng tin
trong hd so;

(iii) Co thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Ho so ddng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc ky s6
hodc ky xéc thuc béi ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh
nghiép Gy quyén thuc hién thii tuc ding ky doanh nghiép. Truomg hop ty quyén
thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, h6 so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP duroc thé hign dudi
dang van ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc ccfp Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép khi ¢6 di
cde diéu kién sau déy:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cAm déu tur kinh doanh;

(i) Tén cha doanh nghidp duogc dat theo diing quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;
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(iii) C6 hé so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap Juat vé phi
va € phi.

* Cdc truomg hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh ti chéi cap déing ky
doanh nghiép:

- Co quan ding kv kinh doanh cip tinh tir chéi cép dinge kv doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép d bi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng béo vé
viéc vi pham clia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hodc d bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinth giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(tif) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh tiép tuc gidi quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép véi cic trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khéc phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng béo vé viée vi pham ciia doanh nghiép thudc truomg hep thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va dugc Co quan dang ky kinh doanh Cép tinh chép
thun hodc da dugc khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau khi b
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so dang ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghi€p vé ly do
dang ky thay déi va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chép thuén;

(ii1) Doanh nghiép khéng coén trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi d3a dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu truong Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luét T4 tung hinh
su yéu ciu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duoc thuce hién mét hodc
mdt s6 thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh tir
chéi cdp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thii tuc dé cho dén khi
c6 v kién chép thuan bing van ban cia cac td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap ly etia tha tuc hanh chinh:
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- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luit stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Cin ctr Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Thong tu sé 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

4, Pang ky thanh 1ip céng ty ¢b phin (Mi hé so TTHC: 2.002043)

a) Trinh tw thwe hién:

* Truong hgp ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Ngubi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh 56
168/2025/ND-CP ndp hb so tai Co quan Diéng ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dét tru sd chinh. ,

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhin hd so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& ctia hd so ding ky doanh nghiép
va cdp ding ky doanh nghiép; trudng hop hé so chua hop 18, Co quan déng ky
kinh doanh phai théng bdo bing vin ban ndi dung cin stra déi, bd sung cho ngudi
thanh 14p doanh nghiép. Trudng hop tir¢hdi ding ky doanh nghiép thi phai thong
bao bang vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu r5 Iy do.

* Truong hop diang ky qua mang thong tin di€n ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr @& diing nhap Cong
théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thdng tin, tai van ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh todn phi, 1& phi déing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng thong
tin quc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc iy quyén phai xac thuc dién tir dé duoc cip
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi ngudi
dy quyén thue hién viée xé4c thuc dién tir sau khi duoc cap ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giti ho so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hé so du diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cip ding ky doanh nghiép vé théng béo cho doanh
nghiép vé viée cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién
cAp dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng béo
qua mang thdng tin dién ta cho doanh nghiép dé yéu clu sira di, bd sung hd so.
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Nguoi nop ho so ding nhap vao H¢ thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhan théng tin phan héi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép pha
thong béo cdng khai trén Céng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai n6p phi theo quy dinh clia phép ludt. N3i dung cong bd bao gdm céc ndi dung
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach ¢ dong sang lap; danh sich cb dong 14 nha dau tu nude ngoai
d6i véi cong ty cd phéan (néu cb).

Trui)"ng hop thay dbi noi dung déng ky doanh nghiép, nhing thay dbi tuong tmg
phai duoc thong bao cong khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han thong bdo cong khai thong tin vé doanh nghiép la 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin cdng bd ndi dung déng ky doanh nghiép dugc ding tai trén Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi céng bd noi
dung ding ky doanh nghiép dugc thue hién tai thoi diém doanh nghiép nop hd so
ding ky doanh nghiép. Truong hep doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cdng bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thire thuc hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi duge Gy quyén thuce hién ding ky
doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky trurc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén hd so:

(i) Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Diéu 18 cong ty

(iii) Danh sach cb ddng sang 1ap; danh sach cé dong la nha dAu tu nude ngoai;
danh séch chi s& hitu hudng loi cia doanh nghiép (néu co).

(iv) Ban sao cic gidy t& sau day:

- Gidy t& phap Iy cia c4 nhén dbi voi ¢ déng sang 13p va cb dong 1a nha diu
tu nuwdc ngoai 1a cd nhén, ngudi dai dién theo phap luéat;
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- Gidy t& phap ly ciia té chire dbi véi cb dong 1a td chirc va vin ban cir nguoi
dai dién theo Uy quyén; gidy to phap 1y ciia ca nhan déi véi ngudi dai dién theo
Uy quyén ctia ¢b dong sang lap va cd dong 1a nha dau tu nuéde ngodi la td chitc.

Déi v6i cd ddng 12 td chire nude ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cia td chirc
phai duge hgp phap héa lanh su;

- Gidy chimg nhén dang ky dau tr déi véi nha dau tu nudc ngoai theo quy
dinh cua Luat Pau tu.

Trudng hop cb dong sang lap va cd dong 1a nha déu tu nude ngoai 1a ¢4 nhan,
ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi dai dién theo Uy quyén ctia cb déng sang lap
va cd dong 1a nha déu tu nuwdce ngoai 1 td chire ké khai sé dinh danh c4 nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Pidu 11 Nghj dinh sé 168/2025/ND-CP thi ho so ding ky
doanh nghiép khong bao goém bén sao gidy t& phap ly cla cac ¢4 nhin nay.

Truone hop dang ky thanh lap doanh nohiép trén co so chuyén doi twe ho
kinh doanh, ngodi cac giay to néu tai muc i, ii, iii, iv, ho so can cd thém cdc gidy
to sau: '

(v) Bén sao Gidy chimg nhan dang ky h¢ kinh doanh

(vi) Bén sao van ban cia Co quan ding ky dau tr chip thudn vé viéc gop
vén, mua cb phén, mua phén vbn gép ciia nha dau tu nudce ngoai, td chirc kinh té
c6 vbn dau trr nude ngoai (doanh nghiép chuyén dbi tir ho kinh doanh ¢6 nha dau
tir nude ngoai, td chire kinh t& ¢é vén diu tu nude ngoai tham gia gép vén, mua
cd phén, mua phan vén gép thudce trudng hop phai thuc hién thi tue ding ky gdp
von, mua ¢ phén, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Luat Dau tu).

Truong hop dane ky doanh nghiép xd héi, neoai cdac gidy to néu tai muc i,
if, Hi v hé so cdn co thém cdc gidy to sau.

(vii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trudng c6 chit ky clia nhimng
ngudi sau diy: cd dong sang 1ap 1a ca nhén, cd dong khac 14 c4 nthén, ndu cb dong
ndy ddng ¥ v&i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cung
véi cb déng sang 1ap; ngudi dai dién theo phap ludt hodic ngudi dai dién theo ty
quyén dbi véi cd dong sang lap 1a td chirc, ngudi dai dién theo phép luat hodc
ngudi dai dién theo ty quyén déi véi cd dng khéc 1a td chirc, néu cb dong nay
ddng ¥ v6i ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cing
véi ¢ ddng sang lap.

Truong hop ddng ky thanh Idp doanh nghiép xa hoi trén co s6 chuyén doi tir
co 56 bdo tro xG hbi_qui x& hdi, qui tir thién, ngodi cde gidy t¢ néu tai muc i, ii,
iii_iv_vii_hd so cdn cd thém cde gidy 16 sau:




(viii) Quyét dinh cho phép chuyén déi thanh doanh nghiép xa hoi bing vin
bén cta co quan c6 thAm quyén da cap gidy phép thanh ldp co sd bao trg xa hoi,
qu¥y xa hoi, quy tir thién;

(ix) Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap d6i véi co sd bdo tro x3 hdi, gidy
phép thanh 18p va cong nhan diéu [é quy doi vdi quy x3 hoi, quy tir thién;

(x) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué;

(xi) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky dau tu chip thudn vé viée gop
vdn, mua b phén, mua phin vén gbp cta nha diu tu nudc ngoai, té chirc kinh té
c6 von déu tu nude ngoai dbi véi trudng hep phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vOn, mua c6 phan, mua phan von gép theo quy dinh cuia Luit Dau tu.

Truong hop ding kv doanh nghiép dbi voi cong ty chimg khodn, cong ty
quan Iy quy ddu tw chung khodn, céng ty dau tu chimg khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, i, iii, iv, hé so cdn c6 thém cde gidy to sau.

(xii) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat ddng hojic ban sao vin ban chép thuan
ciia Uy ban Chimg khoén Nha nudc theo quy dinh ctia phap ludt vé chimg khoan.

Truong hop nha ddu tu nuée ngoai thanh 1ap td chire kinh té thuc hién du an
d4u tu trude khi ding ky dau tu dé thuc hién thi tuc dAu tu diic biét theo quy dinh
ciia phap luat vé& du tu thi hd so dang ky thanh l14p doanh nghiép thuc hién du an
khong bao gdm ban sao Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi véi nha diu tu nude
ngodi quy dinh tai khoan 5 Piéu 20, diém ¢ khoan 4 Diéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Lut Doanh nghiép. Trong trrdng hop ndy, nha du tu chiu trach nhiém
vé tinh hgp phép, trung thuc va chinh xéc cia viée ké khai thdng tin thuc hién tha
tuc dau tr dic biét.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thii tuc: Ngudi cé thim quyén ky vin ban
& nghi ding ky doanh nghiép c¢6 thé Gy quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc
hién thut tuc didng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Uy quyén cho ¢4 nhén thyre hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:
(i) Van ban tiy quyén cho ca nhdn thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban tiy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thue.
- Trudmg hop ty quyén cho td chirc thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai co:
(i) Ban sao hop dong uy quyén cho td chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;
(ii) Gidy gi6i thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cua td chie dé cho
c4 nhin true tiép thuc hién thii tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.
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Ty

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thyc hién thi tuc ddng ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh cdng ich phat hanh ¢o chit ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh céng ich thyc hién thit tuc ding ky doanh nghiép thi viée ty quyén
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop déng iy quyén cho tb chirc thuc hién thil tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hogic van ban phén céng nhiém vu cda td chirc d6 cho
c4 nhan trye tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ty quyén va ngudi duoge Gy quyén thye hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trwdc phap ludt vé tinh hop phép, trung thuce va chinh xéc
cua viée tty quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge ity quyén phai xéc thuc dién
tir dé duoc cip dang ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thyc dién tir bi gidn
doan thi ngudi vy quyén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cép dang
ky doanh nghiép. ' N

Trudng hop ngudi Gy quyén khéng xac nhan hodc x4c nhan khdng ty quyén
thyc hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghi€p bao céo vé vide tudn tha cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cu doanh nghiép béo cdo v& viéc tudn thi quy dinh ciia Ludt nay khi
xét thdy can thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vu béo cdo ciia doanh nghiép”.

Trudng hop chura cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéc thue dién
tir thi hé so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé
Cin cudc cong dan hodc hd chiéu hodc hd chidu nuéc ngoai hodéic cac giéy to cod
gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:



- Co quan ding ky kinh doanh thudc S¢ Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung uong cdp ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, van phong
dai dién, dja diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé truc thudc trung uong
trong pham vi dia phuong quén 1y trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém d tiép nhén ho so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khéc nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quan ly khu céng nghé cao cép ding ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh co dia chi dit trong
khu cong nghé cao. ’

Co quan déng ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tfuc thude
trung wong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung 1a Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh. ,

g) P6i twgng thue hién thi tue hanh chinh:

Té chirc, c4 nhan trong nudc; 16 chirc, c4 nhin nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thi tue hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hop 1&: Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop hé so chua hop 1 hodc hodc thdng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh thng bao bing vin ban noi dung cin
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh l4p doanh nghigp hodc doanh nghiép. Co quan
ddng ky kinh doanh cAp tinh ghi toan b yéu cAu stra déi, bd sung dbi véi mdi mot
b héd so do doanh nghiép np trong mot théng bao yéu ciu stra ddi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép. '

Thai han dé doanh nghiép sira déi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 12
60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh ra théng bao yéu ciu
stra déi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khong nép hd so
sira d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cip tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin quéc gia vé& dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng bao bing van ban cho nguoi thanh lap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi: ,

- L& phi ding ky doanh nghiép: Bing 50% mirc thu 18 phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1& phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tr sb
47/2019/TT-BTC (Théng tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia
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B& Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mét s& khoan phi, 1& phi nhiim hd trg cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Thong tu sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi céng b ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong tu
6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Théng tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ni dung ding
ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so ding ky
doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duoc cip dang ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duoc hoan tra phi céng bd ndi dung dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp & phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trueong hop doanh nghiép khéng dugc cp
dang ky doanh nghiép.

k) Tén méu don, mau to khai:

- Giy d@ nghi ding ky doanh nghiép Céng ty c¢b phin (MAu sb 4, Phy luc
I kém theo Thong tir s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach ¢ ddng séng 14p cong ty c6 phan (Méu s6 7, Phy lyc I kém
theo Théng tu sé 68/2025/TT-BTC);

- Danh séch cb déng 1a nha du tu nudc ngoai (Miu sb 8, Phu luc I kém
theo Théng tu s6 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chu s& hitu hudng loi cia doanh nghiép (Mau s6 10, Phu luc T
kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Cam két thuc hién muc tiéu x hoi, mdi truomg trong trudmg hop dang ky
thanh 1ap doanh nghiép xa hoi (MAu sé 34, Phu luc I kém theo Thong tu sb
68/2025/TT-BTC).

I) Yéu ciu, dicu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Trudmg hop di ¢6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc thdng tin v& ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim sinh,
sb dinh danh c4 nhén, giéi tinh ctia minh va cta ¢4 nhan c¢6 yéu ciu ké khai théng
tin c4 nhén trong hé so ding ky doanh nghiép va dong y chia sé thdng tin ca nhan
duge luu gitr tai Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu cho Co quan déng ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cdng téc quan
Iy nha nude vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai dugc
dbi chibu véi céc thong tin duge lwu gif tai Co s& di lidu qubc gia vé dan cu.
Trudomg hop théng tin c4 nhan dugc ké khai khong théng nhét so véi thong tin



dugc Iuru gilt tai Co s6 dif liéu quéc gia vé dan cu, ca nhin do c6 trach nhiém cép
nht, diéu chinh thong tin d€ dam bao chinh x4c, thong nhat.

* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp
hd so xuét trinh thé Cén cudc hodc thé Cin cudc cong din hodic st dung cin cudc
dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién thi tuc diing ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong cd s6 dinh danh cé nhén thi kém theo hd so phai c6
ban sao ho chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hd so dang ky doanh
nghiép ¢6 yéu cdu ké khai thong tin ca nhén ciia chi s& hir, thanh vién, ¢ déng,
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén clia
chit s6 hitu, thanh vién, 6 ddng 13 t3 chirc, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hoiic h chiéu nude
ngodi hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé h chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viéc két ndi gitta Co s& dit lidu qubc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit liéu qudc gia vé dan cur bi gidn doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cude hodc thé Can cudc cong dan hodc hd
chiéu hoic hé chiéu nuée ngoat hodic cac gidy t c6 gi tri thay thé hd chidu mrée
ngoai con higu lyc cua ngudi nép hé so, chi s¢ hitu, thanh vién, cb dong, ngudi
dai dién theo phép luét cia doanh nghiép, nguoi dai dién theo 1y quyén caa chu
s& hiru, thanh vién, c6 déng 14 t chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khdng dugc st dung tén thuong mai, nhén hiéu, chi dan
dia ly cua t chirc, c4 nhan da dwoc bao hd dé cAu thanh tén riéng cia doanh
nghiép, trir trrong hop duge su chép thuin bing vin ban cia chi s& hiru tén
thuong mai, nhén hiéu, chi dan dia ly d6 va khéng gy nhdm 14n cho ngudi tiéu
dung. Trudce khi déng ky dat tén, ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh nghiép
tham khéo cac nhan hiéu, chi dan dia ly d4 dugc bao hd va dugce hvu giir tai Co s&
dix liéu qudc gia vé s& hitu cong nghiép ctia co quan quan ly nha nudc vé s hitu
cdng nghiép. Doanh nghiép phai tu chiu trach nhiém trudc phap luit néu dit tén
x4m pham quyén s hiru cong nghiép.

* Ho so ding ky doanh nghiép trong trucng hop ndp hd so truc tiép tai Co
quan ddng ky kinh doanh va ding ky qua dich vu biwu chinh duoc tiép nhin dé
nhdp thong tin vao Hé thong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6
di cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s8 168/2025/ND-CP;
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f.f l,

(i) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s dién thoai cia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;

(iv) D4 ndp du phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bdo ddm cde
yéu cdu sau ddy:

(i) Cé diy dii cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 dugc ké khai diy di theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién t;

(ii) Céc théng tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén Céng théng tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so; |

(iii) Co thdng tin vé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hd so dugc ké
khai trén Cdng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghigp;

(iv) Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky sb
hodc ky xac thuc bdi ngudi c¢6 thim quyén ky van ban d& nghi ding ky doanh
nghidp hoic ngudi duge ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi déng ky doanh
nghiép iy quyén thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép. Truomg hop ty quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s8 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chimg nhdn ddng ky doanh nghiép khi ¢6 du
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Ngéanh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cia doanh nghiép dugc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iii) Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 1§;

(iv) Nop du 12 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé phi
va [é phi.

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chdi cap déng ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tir chéi cAp ding ky doanh nghiép
néu thudée mot trong cac trudmg hop sau diy:

(1) Doanh nghiép di bi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh ra thng béo vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hoic d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan diing ky doanh
nghiép;



(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ciia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat déng tai dia
chi da dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac trurong hgp néu trén khi:

(i) Doanh nghiép dd cé bién phap khéc phuc vi pham theo yéu céu trong
théng bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh chip
thuan ho#ic d4 dugc khdi phuc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép sau khi b
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hep nay, hd
so ding ky thay déi phai kém theo vin ban giai trinh cta doanh nghiép vé ly do
dang ky thay dbi va dugce Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép thuén;

(ii1) Doanh nghiép khéng con trohg tinh trang phap ly “Khdng hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diu tra, Thu trudng,
Phé Tha trrdng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B9 luat T tung hinh
sur yéu céu béng vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugce thue hién mét hoidc
mét sb thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh tir
chéi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thi tuc dé cho dén khi
c6 v kién chép thuin bing vin ban cia cac td chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thyc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat stra 481, bd sung mdt sb didu ciia Lujt Doanh nghiép 2020;

- Nghij dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Can cir Théng tur s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tur s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s§ 64/2025/TT-BTC.

5. Ping ky thanh 1ap cong ty hop danh (Md hé so TTHC: 2.002042)

a) Trinh tu thuc hién: '

* Truong hgp ding ky truc tiép hoide qua dich vu buu chinh:
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Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP ndp hd so tai Co quan Piang ky kinh doanh cép tinh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh.

Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hé so, Co quan ding ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so ding ky doanh nghiép
va clp ding ky doanh nghiép; tnrong hop hd so chua hop 1&, Co quan ding ky
kinh doanh phai thong bao bing van ban ndi dung cin stra dbi, bd sung cho nguoi
thanh 1ap doanh nghiép. Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép thi phai théng
bdo bing vin ban cho ngudi thanh lefxp doanh nghiép va néurd ly do.

* Trudng hop ding ky qua mang thong tin di¢n ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diing nhép Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tii vin ban di¢n
tir, ky sb hodic ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién
tir v thanh todn phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi dugce uy quyén phai xac thyc dién tir dé duge cip
dang ky doanh nghiép. Truong hgp viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
dy quyén thyc hién viéc xdc thyc dién tir sau khi dugc cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viée giti hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so
s& nhan dugc gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan ciia
ngudi ndp hod so.

Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cp tinh thye hién cip darig ky doarth nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cdp dang ky doanh nghiép. Trudng hep hd so chua da diu kién
cép ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh gii thong béo
qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu ciu sira dbi, bb sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhip vao Ha thong thdng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan héi vé két qua xi Ly ho so.

* Cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cip Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép phai
théng béo cong khai trén Céng thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh cua phap luit. Noi dung cdng bd bao gbém cac ndi dung
Gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép va cdc thong tin sau ddy:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch c6 déng sang 1dp; danh sach c¢6 d6ng 1a nha dau tur nudc ngoai
" r e -~ ;: A ': r
doi véi cong ty ¢6 phdn (néu cd).



Trudng hop thay déi néi dung ding ky doanh nghiép, nhimng thay déi tuong img
phai durge thong bao c6ng khai trén Cdng théng tin quéc gia vé diing ky doanh nghiép.

Thoi han thng bao cong khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay duge cdng khai.

Théng tin cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge dang tai trén Cong
thdng tin quc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viée d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va nép phi cong bb noi
dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so
ding ky doanh nghiép. Trudng hep doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bb n6i dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép voi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Béng ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Céng thong tin quic gia vé ding ky doanh nghiép.

c) Thanh phin hd so:

* Ho so bao gbm:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Didu 1& cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién; danh sach chu s& hiru hudng loi ciia doanh nghiép
(néu co).

(iv) Ban sao gidy t& phap 1y cia cé nhn déi véi thanh vién.

(v) Bén sao Gidy chimg nhan ding ky diu tu dbi véi nha du tr nude ngoai
theo quy dinh ciia Luat Dau tu.

Trudng hop thanh vién 14 ca nhan, ngudi dai dién theo Gy quyén cua thanh
vién 12 t chirc ké khai sé dinh danh c4 nhén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11
Nghi dinh s 168/2025/NB-CP nay thi hd so ding ky doanh nghiép khéng bao
gbm ban sao gidy t& phép 1y ctia céc c4 nhin nay.

Truong hop ding ky thanh ldp doanh nghiép trén co s¢ chuyén déi tir hé
kinh doanh, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii, iii, iv, v hé so cdn c6 thém cde gidy
1o sau:

(vi) Ban sao Gidy chimg nhin ding ky hd kinh doanh
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(vii) Bén sao vin ban ctia Co quan diing ky d4u tu chip thuén vé viéc gép vén,
mua cd phén, mua phén vén gop ctia nha du ti nude ngodi, td chire kinh té cé vén
d4u tr nude ngoai (trrdmg hop doanh nghiép chuyén ddi tir hé kinh doanh c6 nha
ddu tr nude ngoai, t chire kinh té ¢6 vén dau tu nuée ngoai tham gia gép von, mua
c6 phin, mua phén vén gdp thude truong hop phai thyc hién thi tuc ding ky gop
von, mua cb phan, mua phin vén gép theo quy dinh cia Lujt Diu tu).

Trucng hop ding ky doanh nghiép xi héi, ngodi cdc gidy to néu tai muc i,
fi,_iif, iv, v hé so edn cd thém cdc gidy to sau:

(viii) Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, mdi truong c6 chir ky cua cac thanh
vién hop danh.

Truong hop ddng ky thanh Idp doanh nghiép xd héi trén co so chuyén doi tir
co s6 bdo tro xd héi, guy xd hoi, quy tir thién, ngodi cdc gidy to néu tai muc i, ii,
ii, v, v, vili hd so can cé thém cdc giay to sau:

(ix) Quyét dinh cho phép chuyén dbi thanh doanh nghiép x& hdi bing vin
ban cuia co quan c6 thdm quyén di cap gidy phép thanh 1ap co sd bao tro xi hdi,
quy x4 hoi, quy tir thién;

(x) Gidy chimg nhén dang ky tharh 14p dbi véi co s& bao trg x3 hoi, gidy -
phép thanh 1ap va cong nhén di€u 1€ quy doi véi qu¥ xa hoi, quy tir thign;

(xi) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué;

(xii) Ban sao vin ban ctia Co quan ding ky déu tu chip thuan vé viéc gop
v6n, mua cb phén, mua phin von gop ciia nha dau tr nude ngoai, td chire kinh té
¢06 von dau tu nudce ngoai doi von truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop
von, mua ¢4 phan, mua phan von gop theo quy dinh cia Luat Pau tu.

Trueong hop ding ky doanh nghiép doi véi cong ty chiing khodn,_cong ty
quan Iy quy dau tu chung khoadn, cdng ty dau tw ching khodn, ngodi cdc gidy to
néu tai muc i, ii, iii, iv, v ho so can co thém cdc gidy to sau:

(xiii) Ban sao gidy phép thanh lap va hoat dong hodic ban sao viin ban chip
thuan ctia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc theo quy dinh cta phép luat vé chimg
khoan.

Truong hop nha d4u tir mrde ngoai thanh lap td chirc kinh té thiuc hién dur an
dau tu trude khi ding ky dau tw dé thuc hién thu tuc du tu dic biét theo quy dinh
ctia phép ludt vé dau tir thi hd so ding ky thanh 1dp doanh nghiép thue hién dy 4n
khong bao gdm ban sao Gidy ching nhan ding ky dau tw di véi nha du tu mrée
ngodi quy dinh tai khoan 5 Piéu 20, diém c khoan 4 Piéu 21 va diém c khoan 4
Piéu 22 Luat Doanh nghiép. Trong trudng hop nay, nha du tw chju trach nhiém



vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xéc ciia viée ké khai théng tin thuc hién thu
tuc ddu tu dic biét.

* Trudng hop Uy quyén thue hién thi tuc; Ngudi ¢ thim quyén ky vin ban
& nghj dang ky doanh nghiép c6 thd iy quyén cho té chirc, ca nhén khéc thuc
hién th tyc déng ky doanh nghi€p theo quy dinh sau day:

- Trudng hop ty quyén cho ¢4 nhén thyre hién thu tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hé so déng ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thi tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban ty quyén nay khéng bt budc phai cong chimg, chimg thuc.

- Trudmg hop Uy quyén cho td chirc thyuc hién thd tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hgp dong iy quyén cho td chirc thyc hién tha tuc lién quan dén
déng ky doanh nghiép; '

(i) Gi'fly gidi thiéu hodc van bén'phﬁn c¢dng nhiém vu cia t chire d6 cho ca
nhan tryc tiép thuc hién thd tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich thire
hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thure hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp:

(i) Bén sao phiéu giri ho so theo m?iu do doanh nghiép cung img dich vu buu
chinh céng ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan cta nhin vién buu chinh va ngudi
c6 thdm quyén ky van ban d& nghi dang ky doanh nghiép. |

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh céng ich thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi viéc tty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng 1y quyén cho td chirc thyc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thidu hoic vin ban phan céng nhiém vu ciia t chirc d6 cho ca
nhin tryc tiép thue hign thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duoc ity quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép chiju trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xdc
clia viéc Uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc dy quyén phai x4c thuc dién
tir ¢ dugc cép ding ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xac thue dién ti bj gian
doan thi ngudi iy quyén thue hién viéc xac thie dién tir sau khi duoc cip ding
ky doanh nghiép.

Trudng hgp ngudi Gy quyén khéng xac nhan hojic xdc nhén khéng ty quyén
thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
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yéu ciu doanh nghiép bdo céo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan thi céc quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao céo v& viéc tuan thi quy dinh ciia Ludt nay khi
xét thiy cén thiét; dén déc viée thuc hién nghia vu bdo céo ciia doanh nghiép”.

Trudng hgp chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hoic thé
Cin cude cong dan hoic hd chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6
gié trj thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyén.

d) S6 lugng ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 8.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan diang ky kinh doanh thuéc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép d6i v6i doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé truc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cong nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé td chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khéc nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép ddi v6i doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu céng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé tric thude
trung wong va Ban quan 1y khu cong nghé cao goi chung 1a Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

T4 chire, c4 nhén trong nuréce; tb chire, cd nhin mrde ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 16: Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 16 hodc hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong thdng nhat:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng bao bing vin ban ndi dung can
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
déng ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu céu sira dbi, bd sung ddi véi mai mot



b6 hd so do doanh nghiép ndp trong mét thong béo yéu chu sira ddi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra thong bao yéu ciu
stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
stra d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con giéa trj. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truémg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng béo bing vin ban cho ngudi thanh I4p
doanh nghiép va néu ré ly do.

i) Phi, I€ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1é phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sd
47/2019/TT-BTC (Théng tur s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 ndm 2025 cia
B§ Tai chinh quy dinh mtrc thu, mi&n mét s6 khoan phi, 1& phi nhim h tro cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Théng tu s6 64/2025/TT-BTC).

- Phi céng b ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngwoi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng durgc cép dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi céng bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghiép khéng
duge hoan tra cho doanh nghiép trong truong hgp doanh nghiép khdng duoc cép
déng ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép céng ty hop danh (Mau sb 5, Phu luc I
kém theo Thdng tu s 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién cong ty hop danh (M&u s 9, Phu luc I kém theo
Thong tu sb 68/2025/TT-BTC);

- Danh sach chit s& hiru hudng loi ciia doanh nghiép (Mu s6 10, Phu luc
kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);
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- Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, mdi trudong (ding trong truong hop
ding ky thanh 1ap doanh nghiép xa hoi - Mau s6 34, Phu luc I, Phu luc I kém theo
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu cu, diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh:

* Truomg hop da c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, giéi tinh ctia minh va ctia ¢4 nhén cé yéu ciu ké khai théng
tin c4 nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va dong ¥ chia sé thﬁng tin ca nhan
dugc luu gift tai Co s dir lidu quéc gia vé dan cu cho Co quan diang ky kinh
doanh, co quan quéan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu céng tic quan
1y nha nudc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thdng tin ké khai duoc
ddi chiéu véi cac thong tin dugc Iuu gitr tai Co s& dir liéu qudc gia vé dén cu.
Truong hop thdng tin ¢4 nhan dugc ké khai khong thdng nhét so véi thong tin
duoc luu gifr tai Co sa dit liéu quéc gia vé& dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém cp
nhat, diéu chinh théng tin d dam bao chinh xac, thong nhét.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xuét trinh thé Cén cude hodc thé Can cude cOng dan hoic sir dung cén cudc
dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khong c¢b s dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c¢6
ban sao hd chiéu hodc hd chidu nudce ngoai hodic céc gidy t&r c6 gid tri thay thé ho
chidu nude ngoai con hiéu luc cia cé nhan d6 theo quy dinh.

* Trong hop khong c6é sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky doanh nghiép
c6 yéu cAu ké khai thong tin c4 nhén cia chi so hitu, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phéap ludt clia doanh nghiép, ngudi dai dién theo iy quyén cia chu
s& hitu, thanh vién, ¢b dong 1a 16 chirc, ngudi dimg diu chi nhéanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc ho chiéu mréc
ngoai hoic céac gidy to co gid tri thay thé hd chidu nudce ngoai con hidu luc clia ca
nhin d6 theo quy dinh.

* Trudng hop viée két nbi gifra'Cor s¢ dir liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s dit liéu qudc gia vé dan cur bi gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudce cong dén hoac ho
chiéu hoc ho chidu nuéce ngoai hoidc céc gidy to c6 gid tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc cia nguroi ndp hd so, chu sé hitu, thanh vién, c¢b dong, nguoi
dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia chi
s& hitu, thanh vién, cb dong la td chire, ngudi dimg d4u chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khéng dugc st dung tén thwong mai, nhan hiéu, chi din dia
Iy ctia tb chirc, ca nhan di duoc bao hd dé chu thanh tén riéng ctia doanh nghiép,



trir truomg hop duoc su chép thuén bing vin ban cia chi s& hitu tén thuong mai,
nhan hiéu, chi dan dia 1y d6 va khéng gy nhém 1an cho ngudi tidu dung. Trude
khi ding ky dit tén, nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khao
céc nhan hiéu, chi din dia ly da dugc bdo hd va duge hru giit tai Co so dit lidu
qubc gia vé s¢ hiru cong nghiép ciia co quan quén 1y nha nudce vé sd hiru cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chiu trach nhiém truéc phap luét néu dit tén x4m
pham quyén s& hitu cng nghiép.

* Hé so ding ky doanh nghiép trong trucmg hop ndp hé so truc tiép tai Cor
quan ddang ky kinh doanh va ddng ky qua dich vu buu chinh duoc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao HE théng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé
du cdc diéu kién sau ddy: .

(i) C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP;

(i1) Tén doanh nghiép dé duoc dién vao gidly dé nghj ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s dién thoai clia ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép;

(iv) B4 ndp du phi, 1é phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.

*EHé‘ so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai bdo dam cdc
Yyéu cdu sau ddy: '

(i) C6 day da cac gidy tor va ndi dung cic gidy tor d6 duogc ké khai ddy di theo
quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién t;

(ii) Céc thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cbng théng tin
quéc gia v& ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh xéc theo cac théng tin
trong hd so;

(iif) C6 thong tin vé& s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Céng théng tin quéc gia vé diang ky doanh nghiép;

(iv) Hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky so
hotic ky xdc thuc bdi ngudi cé thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi duge ngudi ¢ thdm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Gy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP dugec thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Biéu 3 Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chiig nhdn ddng ky doanh nghiép khi c6 di
cde diéu kién sau ddy: |

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo dung quy dinh tai cdc diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;
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(iii) Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phép lujt vé phi
va 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan déng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan dine kv kinh doanh cép tinh tir chdi cip ding k¢ doanh nghiép
néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh ra théng béo vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc truong hep thu hdi Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép hoc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia
chi di dang ky”.

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky
doanh nghiép vdi cac trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép dé c6 bién phap khic phyc vi pham theo yéu cau trong
thong bao vé viée vi pham ctia doanh nghiép thude trudng hop thu héi Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chép
thudn hodc da duogce khdi phuc Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phéi ding ky thay déi ni dung ding ky doanh nghigp dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hé
so ding ky thay déi phai kém theo vin ban giai trinh ciia doanh nghiép vé 1y do
dang ky thay ddi va duge Co quan ding ky kinh doanh c¢4p tinh chép thun;

(1ii) Doanh nghiép khdng cén trong tinh trang phép ly “Khdng hoat dong tai
dia chi da diang ky”. |

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Th truéng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai BS ludt T6 tung hinh
sir yéu ciu b?mg vin ban vé viéc doanh nghiép khoéng dugce thyc hién mot hodc
mot s thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh tir
chbi cip ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
cOy kién chfip thudn bﬁ'ing vin ban cta cdc td chitc, ¢4 nhin néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thurc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:



- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luét stra ddi, bd sung mdt sé diéu ctia Luét Doanh nghiép 2020;
- Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP;

- Cin cit Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC.

6. Dang ky thay dbi dia chi tru s& chinh, ding ky dbi tén ciia doanh
nghiép (d6i voi doanh nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phin, cong
ty hgp danh) (Mé hé so TTHC: 2.002041)

a) Trinh ty thwe hién:
* Truong hgp ding ky true tiép hoic qua dich vu buu chinh:

Trudmg hop doanh nghiép thay déi dia chi tru s& chinh din dén thay ddi Co
quan thué quan 1y ngudi nép thué, doanh nghiép phai thuc hién cac thi tuc véi
Co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh ciia phap luat vé
thué tru'oc khi dang ky thay ddi dia chi tru s& chinh véi Co quan dang ky kinh
doanh c4p tinh.

Truong hop thay déi dia chi try 56 chinh, doanh nghiép giri hd so dang ky
thay dbi n6i dung dang ky doanh nghiép d¢én Co quan ding ky kinh doanh cp
tinh noi doanh nghiép dit tru sé méi.

Trudng hop thay dbi tén doanh nghiép, doanh nghiép g hd so dang ky thay
d5i ndi dung ding ky doanh nghidp dén Co quan dang ky kinh doanh cép tinh noi
doanh nghiép dat tru s& chinh.

Sau khi tiép nhén hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, xem xét tinh hop 18 cta hd
so va g thong tin vé& viée chuyén dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép cho Co
quan thué. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc théng tin, Co
quan thué giri ¥ kién vé& viéc doanh nghiép hoan thanh tht tuc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh cua phap luat vé thué cho Co
quan ding ky kinh doanh cap tinh. Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hé so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh xem xét
tinh hop 1& cia hé so va cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép cho doanh
nghiép theo quy dinh; trudng hop ho so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh théng bao bang van ban ndi dung cin sira dbi, bd sung cho doanh nghiép.

Khi thay ddi dia chi tru s& chinh ciia doanh nghiép, quyén va nghia vu cia
doanh nghiép khéng thay déi. Viéc thay ddi tén doanh nghiép khong lam thay déi
quyén va nghia vu clia doanh nghiép. Doanh nghiép chiu trach nhiém ding ky
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thay déi tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong thoi han
10 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cip tinh cdp Gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

* Trudng hgp ding ky qua mang théng tin dién ti:

Ngudi ngp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir ¢é ding nhap Cdng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky s hoic ky xéc thue hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tr va thanh toan phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duoc iy quyén phai xac thue dién tir dé duoc cip
dang ky doanh nghi€p. Trudng hgp viée xdc thuc dién ti bi gidn doan thi nguoi
uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugce cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd so
s€ nhén duoc gidy ti€p nhin hod so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan ctia
nguoi ndp ho so.

Trudng hop hd so du diéu kién cp ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cAp ding ky doarth nghiép va thdng béo cho doanh
nghiép vé viéc cap ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du diéu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giri théng béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira déi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhip vao Hé théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép d& nhén thong tin phan hdi vé két qua xit 1y hd so.

* Cong b ndi dung ding ky doanh nghiép:

" Doanh nghiép sau khi duoc cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép phai
théng bio cong khai trén Céng thong tin québc gia vé déng ky doanh nghiép va
pha1 ndp phi theo quy dinh ctia phép luat. Noi dung céng bb bao gdm cac ndi dung
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau déy:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séach cb déng séng lap; danh sach cd d6ng 1a nha dau tr nude ngoai
ddi vai cong ty cd phin (néu co).

Trudng hop thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay déi tuong tmg
phai duge théng bdo cdng khai trén Céng théng tin quic gia vé ddng ky doanh nghiép.

Thoi han thong bdo céng khai thong tin vé doanh nghiép 13 30 ngay ké tir
ngay duge cong khai.

Thong tm cong bd nodi dung diing ky doanh nghiép duoc dang tai trén Cong
thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.



Viéc dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd néi
dung ding ky doanh nghiép dugc thye hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so
dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

Ngudi thanh 1dp doanh nghiép ho#c ngudi dugce ty quyén thue hién dang ky
doanh nghiép vdi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Diang ky true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan hé so:

* HO so bao gom:

- Truomg hop thay d6i dia chi tru s¢ chinh:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ¢di ndi dung dang ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh ctia cha s& hitu cong
ty d6i véi cong TNHH mét thanh vién; ciia Hoi dong thanh vién déi véi cong ty
TNHH hai thanh vién tr& 1&n, cong ty hop danh; ctia Pai héi ddng ¢b dong dbi véi
cong ty c6 phén vé viéc thay dbi dia chi tru s& chinh cta doanh nghiép.

- Truong hop déi tén doanh nghiép:

(i) Gidy ¢ nghi ding ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét holic quyét dinh cia chi s& hitu cong
ty d6i véi cong ty TNHH mét thanh vién; ctia Hoi déng thanh vién déi véi cong
ty TNHH hai thanh vién tré 1én, céng ty hop danh; ciia Pai hoi ddng cd dong déi
véi cdng ty cd phin vé viée thay déi tén doanh nghiép.

* Trudmg hop iy quyén thuc hién thi tuc: Ngudi cé thdm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép cé thé iy quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Vin ban iy quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
‘doanh nghiép. Vin ban Gy quyén nay khéng bt budc phai cong chimg, chimg thuc.

- Trudng hep ty quyén cho td chire thuc hién tho tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co:
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(i) Ban sao hop dong tiy quyén cho t chirc thyre hién thu tuc lién quan dén
ddng ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc van ban phin cong nhiém vu cua td chitc d6 cho ¢
nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doarth nghiép.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thue
hién tht tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép,
nhédn vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hé so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh céng ich phét hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudng hgp Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 13
buu chinh cong ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop dong tty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép; 7

(i) Gidy gioi thidu hodc vin ban phén céng nhiém vu cia tb chirc do6 cho ca
nhan true tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ty quyén va ngudi duge ty. quyén thue hién thi tuc dang ky doanh
nghidp chiu trach nhiém trrée phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xac
cua viée ly quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duoc ity quyén phai xac thuc dién
tir dé dugc cdp ding ky doanh nghidp. Truong hop viée xéc thuc dién tir bi gidn
doan thi ngudi ty quyén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cép ding
ky doanh nghiép.

Trudmg hop ngudi Gy quyén khéng x4c nhan hodc xic nhén khong uy quyén
thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan § Piéu 21 Nghij dinh sb
168/2025/ND-CP. Cy thé: Yéu ciu doanh nghiép béo cdo vé viéc tudn thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 216 Luit Doanh
nghiép “Yéu cdu doanh nghiép bdo cdo vé viéce tuan thu quy dinh cua Luét nay khi
xét thiy can thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vu bdo cdo cua doanh nghiép”.

Truong hop chua ¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xdc thyuc dién
tir thi hd so dang ky doanh nghi€p phai kém theo ban sao thé Cén cuge hodc thé
Cin cude cdng déan hoidc hd chiéu hodc hd chidu nude ngoai hodc cac gidy to ¢6
gid tri thay th& ho chidu nude ngodi con hidu lyc clia ngudi uy quyén.

d) S6 twong hd so:
01 b hé so.



@) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thudc S¢ Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung wong cap ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhénh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé trye thude trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu céng nghé cao. Co quan
déng ky kinh doanh c6 thé t5 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va trd két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dja diém khéc nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quan 1y khu céng nghé cao cép ding ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c¢6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung & Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

o) Pbi twgng thare hién thit tuc hanh chinh:
T6 chirc, c4 nhan trong nudc; td chirc, c4 nhan nudc ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thare hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hé so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cip Gidy
chimg nhin ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hé so chua hop 18 hodc hodic thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan diing ky kinh doanh cip tinh théng bdo bing vin ban ndi dung cin
stra doi, bb sung cho nguoi thanh 13p doanh nghi€p hodc deanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan b3 y&u ciu sira d6i, bd sung ddi véi mdi mot
b6 hd so do doanh nghiép ndp trong mot théng bao yéu cdu sira dbi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép.

Thoi han ¢ doanh nghiép sira d6i, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra thong béo yéu ciu
sira 361, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp ho so
sira dbi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan déng
ky kinh doanh cép tinh s& hiy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Truémg hop tir chéi dang ky doanh nghiép:
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Co quan ding ky kinh doanh théng bdo bing vin ban cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: Béng 50% murc thu 1& phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
47/2019/TT-BTC (Théng tu sé 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cla
B Tai chinh quy dinh mtc thu, mi&n mot s6 khoan phi, 1 phi nhim hd trg cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Théng tu sé 64/2025/TT-BTC).

- Phi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1€ phi dbi véi truong hop ding ky qua mang dién t (Thdng tu sd
47/2019/TT-BTC). '

- Ngudi ndp hd so diang ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dﬁng dang ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thisi didm doanh nghiép nép hé so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khong duge cdp ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd néi dung dang ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1& phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so dang ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghiép khong
dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truéng hgp doanh nghiép khéng duge cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén méiu don, miu to khai:

Gidly dé nghj dang ky thay ddi ndi dung Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép/Théng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép (MAu sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu s§ 68/2025/TT-BTC).

(Ding trong truong hop ding ky thay déi ngi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay dbi ngi dung déing ky doanh nghiép; Bo sung,
cdp nhdt, théng tin ding ky doanh nghidp; Dé nghi hiéu dinh théng tin ding ky
doanh nghiép).

1) Yéu cAu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop dd c6 sb dinh danh ¢4 nhan, ngudi thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc thdng tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thang, nim sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh cia minh va cia ca nhan c6 yéu ciu ké khai théng
tin ¢4 nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin ca nhén
duge luu gitr tai Co sé& dit liéu quéc gia vé& dén cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quéan ly nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
ly nha nuéc vé dang ky doanh nghidp theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc



ddi chidu véi céc thdng tin dugc luu giit tai Co sé dir lidu quéc gia v& dan cu.
Trudng hop thdng tin ¢4 nhdn dugc ké khai khdng théng nhét so véi théng tin
dugce luu giir tai Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 ¢6 trach nhiém cép
nhat, diéu chinh thong tin d& dam bao chinh x4c, théng nhét.

* Truong hop ndp ho so diang ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xuit trinh thé Cin cude hodc thé Cin cude cong dan hodc sit dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luat dé thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp hd so khdng ¢6 sb dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai co
ban sao hé chiéu hoic hg chiéu nude ngoai hodc cac gidy tor ¢6 gid tri thay thé ho
chiéu nuréc ngoai con hidu lyc ciia c4 nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hgp khong co sb dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhén ctia chi s& hitu, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép, nguoi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hitu, thanh vién, c6 déng 14 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chibu nuée
ngodi hodc cac gidy t&r c6 gié tri thay thé hd chidu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gitra Co s dit ligu quic gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit liéu qudc gia vé dén cur bj gian doan thi hd so ding ky doanh
nghi€p phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc thé Can cude céng dan hodc hd
chiéu hosic hd chiéu nude ngoai hoiic cic gidy td cb gié trj thay thé ho chiu nude
ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so, chu s& hiru, thanh vién, cb dong, nguoi
dai dién theo phdp lujt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, c6 déng 14 té chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Doanh nghiép khong dugc sir dung tén thuong mai, nhén hiéu, chi din dja
Iy ctia tb chire, c4 nhan da dugc bao hd dé cu thanh tén riéng cia doanh nghiép,
trir truong hop dugce su chép thuin bi‘mg vén ban cua chu s& hitu tén thuong mai,
nhan higu, chi dan dia ly d6 va khéng giy nham l4n cho ngudi tiéu ding. Trude
khi ddng ky dét tén, ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghiép tham khio
cc nhan hiéu, chi din dia ly da dugce bao hd va dugce luu gitt tai Co sé dif liéu
‘qudc gia vé s& hitu cdng nghiép coa co quan quan Iy nha nuéc vé sé hitu cong
nghiép. Doanh nghiép phai ty chju trach nhiém trudc phép lut néu dit tén xam
pham quyén s& hitu céng nghiép.

* Ho6 so ding ky doanh nghiép trong truong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan déing ky kinh doanh va déing ky qua dich vu biucu chinh dwpc tiép nhin dé
nhdp théng tin vao Hé thdng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi co
du cdc diéu kién sau ddy:
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(i) Cé du gidy td theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 s6 dién thoai ciia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) P4 ndp dud phi, 1€ phi diang ky doanh nghiép theo quy dinh.

*‘Hé‘ so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bao dam cdc
yéu cau sau day:

(i) Co de:iy‘dﬁ céfz gidy t&r Vf‘a. ndi dung cé.c gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhur ho so bang ban giay va dugc thé hién dudi dang van ban dién tif;

(i) Czic thdng tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong thong tin
qubc gla vé ding ky doanh nghiép phai dy du va chmh xéc theo cac thong tin
trong hd so;

(iii) Co thong tin vé so dién thoa1 thur dién tir cia ngudi np ho so duoc ké
khai trén Cdng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duoc ky sb
hoic ky xac thuc bdi ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duoc ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép ty quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudmg hop Uy quyén
thuc hién tha tuc déing ky doanh nghiép, 1id so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Bidu 12 Nghi dinh s 168/2025/NP-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Pidu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duge cap Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 dil
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm diu tu kinh doanh;

(i1) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai céc didu 37, 38,
39 va 4] cua Luét Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doarth nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luét vé phi
vi 1€ phi.

* Cdc truong hop Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp déng ky
doanh nghiép:

- Co quan dang ky kinh doanh cip tinh tir chéi cAp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truomg hop sau day:

(i) Doanh nghiép di bj Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng bao vé
viéc vi pham clia doanh nghiép thuéc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding



ky doanh nghiép hoic di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cta doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat dong tai dia
chi da dang ky”. S

- Co quan déng ky kinh doanh cp tinh tiép tuc giai quyét thd tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phép khic phuc vi pham theo yéu céu trong
thong béo vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép va dirge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip
thuan hoiic d3 dugc khdi phuc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viée giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truomg hop nay, hd
so dang ky thay dbi phai kém theo vin ban giéi trinh cia doanh nghiép vé 1y do
ding ky thay ddi va duge Co quan ding ky kinh doanh cp tinh chip thuén;

(iii) Doanh nghiép khéng con trong tinh trang phéap ly “Khéng hoat dfng tai
dia chi dd dang ky”. | .

- Trudmg hop Tda 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thi trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B§ ludt T4 tung hinh
st yéu cau bang vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thuc hién mdt hodc
mot sb thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cép diang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyc hién thu tuc dé cho dén khi
¢6 y kién chip thudn bang van ban cila cac td chirc, c4 nhén néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cit phap Iy cia tha tue hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép 2020;

- Luit stra déi, b sung mét s6 didu cia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

- Can ctt Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC.

7. Ping ky thay d6i thanh vién hop danh, diing ky thay dbi thanh vién
cdng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én (M@ hd so TTHC:
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2.002011)

a) Trinh ty thuc hién:

* Trudng hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Trudng hop chim dirt tir cach thanh vién hop danh, tiép nhén thanh vién hop
danh méi theo quy dinh tai Piéu 185 va Piéu 186 Luit Doanh nghiép, cong ty
hop danh giri hd so ding ky thay d5i ndi dung ding ky doanh nghiép ¢én Co quan
dang ky kinh doanh cdp tinh noi cong ty dit tru s& chinh.

- Trudng dang ky thay ddi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& 1én,
cong ty ndp hd so ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép dén Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh noi céng ty dit tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh trao gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so dang ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh cAp tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cip Gidy chimg
nhin dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; truong hop hé so
chua hop 18, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh théng béo bang vin ban noi
dung cén sira ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Trudng hop ding ky qua mang théng tin dién tir:

Ngudi ndp hd so str dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
théng tin quic gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tir, ky sb hoiic ky xéac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién

tu va thanh toan phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va nguoi duge iy quyén phéi xac thuc dién tir dé dugce cap
ding ky doanh nghiép. Trudng hgp viéc xac thuc dién tir bi gidn doan thi ngudi
Ay quyén thuc hién viéc xac thue dién tir sau khi dugc cip dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhén duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cta
ngudi ndp hé so.

Truong hqp hd so du diéu k1en cép dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cp tmh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cAp ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di diéu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh giri thong bao
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu chu sira d6i, bd sung ho so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xit 1y hd so.



* Cong bd ndi dung d:'ing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dirge cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép pha
théng bao cong khai trén Cdng thdng tin qubc gia vé déng ky doanh nghiép va
pha1 ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Nbi dung cong bd bao gdm céc noi dung
Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép va cac thong tin sau déy:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch ¢ déng sang lap; danh sich cb déng 1a nha diu tr nuée ngoai
d6i véi cong ty cb phin (néu co).

Trudng hop thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhitng thay dbi trong img
phai duoc thng béo cong khai trén Cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Théi han thng bao cong khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cong khai.

Théng tin céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép duoc ding tai trén Céng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép va ndp phi cdng bb ndi
dung dang ky doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép nép ho so
diing ky doanh nghiép. Trurdng hop doanh nghiép khéng duge cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cng bé ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thyc hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép v6i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Dang ky qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phan hd so:

* Ho so bao gdm:

- Truong hop déng ky thay doi thanh vién hop danh.

(i) Gidy d nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién ¢éng ty hop danh quy dinh tai Didu 25 Lu4t Doanh
nghiép, trong do khéng bao gdm ndi dung ké khai vé thanh vién gop vén.

Trudng hop thay ddi thanh vién cong ty TNHH 2 thanh vién tré lén do tiép
nhdn_thanh vién méi dén dén ting vén diéu 16 cong tv hodic tiép nhdn thanh vién
méi do Hoi dong thanh vién bén phdn vén gép chia gop theo guy dinh tai diém ¢
khodn 3 Diéu 47 Ludt Doanh nghiép
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(i) Gidy d8 nghi diing ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chit ky cta thanh vién méi va thanh vién c6 phin vén
gop thay ddi, khong bit bude phai c6 chit ky cia thanh vién cé phin vén gop
khong thay doi;

(iii) Ban sao hoiic ban chinh nghj quyét hodic quyét dinh ctia H6i ddng thanh
vién vé viéc thay déi thanh vién;

(iv) Gidy to chimg minh viée gép vén cia thanh vién méi cua cong ty;

(v) Ban sao gidy to phap Iy cia té chirc va ban sao viin ban ci ngudi dai dién
theo Uy quyén trong trudng hop thanh vién mdi 1a té chirc. D41 vai thanh vién 1a
t chirc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap ly cla td chire phai dwoc hop phap
hoéa lanh su;

(vi) Ban sao vin ban cia co quan ding ky déu tu chip thuin vé viée gop vén,
mua c& phan, mua phan v6n gép ciia nha diu tu nude ngodi, td chire kinh té co
von dau tu nudc ngoal do1 voi trudng hop phai thue hién thi tuc déang ky gdp von,
mua c¢d phéan, mua phén von gép theo quy dinh cia Luét Piu tu.

Trucng hop thay déi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién do
chuyén nhwong phdn von gop:

(i) Gidy d& nghi ding ky thay dbi néi dung déing ky doarth nghiép;

(i) Danh sach thanh vién c6ng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh séch
thanh vién phai bao gém chit ky ctia thanh vién méi va thanh vién c6 phén vén
gop thay dbi, khong bit bue phai ¢ chit ky clia thanh vién ¢ phan von gop
khéng thay dbi;

(iii) Hop ddng chuyén nhuong hoic gidy t& chimg minh viéc hoan tét
chuyén nhuong;

(iv) Ban sao gidy to phap 1y cia tb chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo Uy quyén trong trudng hop thanh vién mai 13 t6 chic. PSi voi thanh
vién 1 t6 chite nuée ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cia t6 chirc phai dugc hop
phap héa lanh su;

(v) Ban sao vin ban ctia co quan ding ky dAu ti chp thusn vé viéc gop vén,
mua ¢b phan, mua phin vén gép ctia nha dau tr nude ngoai, td chire kinh té cé
vén dAu tr nude ngoai dbi véi truong hop phai thue hién thu tuc dang ky gop vén,
mua cb phan, mua phéan vén gbp theo quy dinh clia Luat Dau tu.

Truong hop thay dbi thanh vién cong tv TNHH hai thanh vién tré lén do thiva ké:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;



60

(i1) Danh sach thanh vién cong ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién trd 1€n.
Danh sach thanh vién phai bao gbém chit ky cta thanh vién mdi va thanh vién ¢
phén von gop thay di, khéng bét budc phai c6 chir ky ciia thanh vién ¢ phan vén
gop khong thay doi; :

(iii) Ban sao van ban x4c nhan quyén thira ké hop phép ciia ngudi thira ké;

(iv) Ban sao gidy t& phép ly cta t§ chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo ity quyén trong trudmg hop ngudi thira ké 14 td chirc. P61 véi thanh vién
14 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy td phap 1y cia td chire phai dwoc hop phép
hoéa lanh su;

(v) Ban sao vin ban cua co quan ding ky dau tu chip thuén v& viéc gop vén,
mua c6 phan, mua phan v8n gép cta nha diu tu nude ngoai, td chirc kinh té co
vén ddu tr nde ngoai di vai trrdmg hop phai thyuc hién thi tuc ding ky gop vén,
mua ¢d phén, mua phan vén gop theo quy dinh ctia Ludt Pau tu.

Trucng hop thay d6i thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én do ¢6
thanh vién chwa ¢6p vén theo cam két theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 47
Ludt Doanh nghiép. '

(i) Gidy d& nghi dang ky thay dbi néi dung ding ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién con lai ciia cong ty. Danh sich thanh vién phai bao
g6m chit ky ctia thanh vién c6 phin von gop thay doi, khong bat bude phai cé chit
ky cua thanh vién ¢6 phan von gop khéng thay déi;

(i) Ban sao hoiic ban chinh nghi quyét hoc quyét dinh ciia Hi ddng thanh
vién vé viéc thay ddi thanh vién;

(vi) Ban sao vin ban clia co quan déing ky dau tw chdp thuén vé vide gép von,
mua cb phin, mua phin von gép cta nha diu tr nude ngoai, td chitc kinh té cé
vén diu tr nudc ngoai déi véi trudng hop phai thuc hién thi tue ding ky gop vén,
mua cb phin, mua phan vén gép theo quy dinh ctia Lu4t Dau tu.

Truong hop thay doi thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én do ting
cho phdn vén gép:

- Trudmg hop ngudi duoc ting cho phan vén gép thude dbi tuong quy dinh tai
diém a khoéan 6 Diéu 53 Luat Doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép bao gdm:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chit ky cta thanh vién méi va thanh vién c6 phan vén
g6p thay dbi, khéng bét budc phai c6 chir ky ciia thanh vién c6 phin vén gop
khéng thay d6i;

(iii) Hop dbng ting cho phén vén gop;
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(iv) Ban sao gidy t& phap ly cta td chitc va ban sao vin ban cir ngudi dai
dién theo iy quyén trong trudng hop thanh vién méi 14 té chirc. D6i véi thanh
vién 12 18 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cia t chirc phai duoc hop
phép hoa l1anh su;

(v) Ban sao van ban cia co quan dang ky diu tu chip thuén vé viéc gop vén,
mua ¢ phén, mua phin vén gép ctia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh té cé
vén dau tr nude ngoai ddi véi tnrdmg hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop von,
mua cd phan, mua phén vén gdép theo quy dinh cia Luéat Déu tu.

- Trudmg hop ngudi duge ting cho phin vén gop thude ddi tuong quy dinh tai
diém b khoan 6 Di€u 53 Luat Doanh nghiép, h6 so dang ky doanh nghiép bao gém:

(i) Gidy d& nghi ding ky thay d&i ndi dung diing ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chit ky ciia thinh vién méi va thanh vién c6 phan von
gop thay doi, khong bit bude phai co chit ky cta thanh vién c¢é phéan von gop
khong thay ddi;

(iif) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh cia Hoi ddng thanh
vién vé viéc thay doi thanh vién;

(iv) Hop ddng ting cho phén vén gép;

(v) Ban sao gidy to phap ly cua t chitc va ban sao viin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong truong hop thanh vién méi 1a to chuc. Poi véi thanh vién 1a
t0 chirc nurde ngoai thi ban sao gidy to phap ly cua to chic phai dugce hop phap
hoéa lanh sur;

(vi) Ban sao vin béan ctia co quan dang ky dau tu chép thusn vé viée gép vén,
mua ¢0 phan, mua phén von gdp cua nha dau tu nudc ngodi, t6 chire kinh t€ ¢6
von dau tu nude ngodai doi vai truong hop phai thue hién thu tuc déng ky gop von,
mua c0 phan, mua phan von gop theo quy dinh cua Luat Pau tu.

Trudng hop thay déi thanh vién céng tv TNHH hai thanh vién wré lén trong
truong hop thanh vién st dung phan vén gép dé trd no:

- Trudng hop cdng ty ding ky thay dbi thanh vién do thanh vién str dung phén
vén gop dé tra no va nguoi nhén thanh toan duge Hoi df‘mg thanh vién chép thudn
trér thanh thanh vién cdng ty theo quy dinh tai diém a khoan 7 Diéu 53 Lu4t Doanh
nghiép, hd so ding ky doanh nghiép bao gdm: .

(i) Gidy dé nghi dang ky thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép;

(i1) Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién trd [én. Danh sach
thanh vién phéai bao gdm chi ky ciia thanh vién méi va thanh vién c6 phan vén



g6p thay d6i, khong bét budc phai ¢6 chit ky ciia thanh vién c6 phan vén gép
khéng thay doi;

(iif) Ban sao hoidc ban chinh nghj quyét hosic quyét dinh ctia Hoi déng thanh
vién vé viéc thay déi thanh vién;

(iv) Ban sao hodc ban chinh vén ban théa thuan giita thanh vién va ngudi
nhén thanh toan vé viéc sir dung phan von gop dé tré no;

(v) Ban sao giy t& phép ly ctia td chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo iy quyén trong trirdng hop thanh vién méi 14 td chirc. Péi véi thanh vién 1a
t6 chirc nurde ngoai thi ban sao gidy tor phap Iy cua td chirc phai duge hop phép
héa lanh s,

(vi) Ban sao van ban ciia co quan ding ky déu tu chip thusn vé viéc gop vén,
mua ¢ phin, mua phin v6n gép ctia nha diu tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢6
vbn diu nr nude ngoai ddi véi trudmg hop phai thye hién thii tuc ding ky gop vén,
mua ¢b phan, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Ludt Piu tu,

- Trudmg hop cong ty ding ky thay d¢bi thanh vién do thanh vién sir dung
phén vén gop dé tra ng va ngudi nhan thanh toan sir dung phéan von gop do dé
chdo ban va chuyén nhuong cho ngudi khac theo quy dinh tai diém b khoan 7
Diéu 53 Luft Doanh nghiép, hé so ding ky doanh nghiép bao gém:

(i) Gidy @ nghi ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(i) Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én. Danh sach
thanh vién phéi bao gém chit ky cta thanh vién mdi va thanh vién co phﬁn vén
gop thay doi, khong bat budc phai co chu ky cua thanh vién c6 phén vén gop
khéng thay dbi;

(iii) Hop ddng chuyén nhugng hodc gidy to chimg minh viéc hoan tit
chuyén nhuong;

(iv) Ban sao glay to phép 1y ctia td chitc va ban sao vén ban c nguoi dai
dién theo ty quyén trong truong hop thanh vién méi 13 té chic. PSi vdi thanh
vién 12 t§ chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap Iy cta td chire phai dugc hop
phap héa lanh su;

(v) Ban sao vin ban cia co quan ding ky dAu tu chip thuén vé viéc gop vén,
mua c¢b phin, mua phin vén gop cia nha dAu tr nudc ngoai, td chire kinh té co
vén d4u tv nude ngoai déi véi trudmg hop phai thuc hién thi tuc dang ky gép vén,

A A A A . . - A A
mua c0 phan, mua phan von goép theo quy dinh cia Luat Dau tu.

(vi) Ban sao ho#c ban chinh vin ban thoa thuin gilta thanh vién va nguoi
nhén thanh todn vé viéc sir dung phan von gop de tra no.
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Trucng hop thay déi thanh vién cong tv TNHH hai thanh vién tré Ién do
cong ty mua lai phdn von ¢0p cua thanh vién theo quy dinh tai Diéu 51 Luat
Doanh nghiép:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(11) Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chir ky ciia thanh vién c¢6 phén vén gop thay dbi, khong
bt budc phai c¢6 chit ky cia thanh vién c¢6 phin vén gép khong thay déi;

(iii) Ban sao hoic ban chinh hop déng mua lai phin vén gop;

(iv) Ban sao vin ban ciia co quan ding ky du tur chdp thuan vé viéc gop von,
mua c6 phin, mua phan vén gép ctia nha dau tu nude ngoai, té chitc kinh té cd
von dau tu nude ngoai d6i voi trudng hop phai thue hién thi tuc dang ky gop von,
mua c¢6 phén, mua phén vén gbp theo quy dinh ctta Luat Pau tu.

Trucng hop thay dbi thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré lén do
céng ty co thanh vién la té chire chia, tdch, sap nhdp, hop nhat:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré l1€n. Danh sach
thanh vién phai bao gdm chit ky ctia thanh vién méi va thanh vién c6 phén vén
gop thay ddi, khéng bit bude phai c6 chit ky cua thanh vién cé phﬁn von gop
khdng thay dbi;

(iii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hosic quyét dinh ctia Hoi dong thanh
vién vé viéc thay doi thanh vién;

(iv) Gidy t& chimg minh viéc gép vén cia thanh vién méi cia cong ty;

(v) Ban sao gidy to phép 1y cua td chirc va ban sao vin ban cir nguoi dai
dién theo ty quyén trong trudmg hop thanh vién mdi la to chic. Doi voi thanh
vién 12 td chirc nuée ngoai thi ban sao gidy td phép ly cia té chirc phai dugc hop
phép hda lanh su; '

(vi) Ban sao vin ban ciia Co quan ding ky diu tu chép thuin vé viéc gop

A A 2 A A . 2 s 3 A , s A ; ' A
vOn, mua co phan, mua phan von gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai doi vai trudng hop phai thue hién thu tue dang ky gop
vOn, mua cd phan, mua phéan von gop theo quy dinh cua Luét Dau tu.

(vii) Cac gidy t& quy dinh twong img véi trudng hop cong ty cé thanh vién
4 t& chirc chia, téach, sap nhép, hop nhét:

- Trudng hop chia cong ty: Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét
dinh v& viéc chia cdng ty theo quy dinh tai Pidu 198 Lust Doanh nghiép.



- Trudng hop tach cong ty: Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét
dinh vé& viéc tach cong ty theo quy dinh tai Didu 199 Luit Doanh nghiép.

- Trudng hop sap nhap cong ty: Hop dbng sép nhép theo quy dinh tai Pidu
201 Luét Doanh nghiép.

- Trudmg hop hop nhét cong ty: Hop dong hep nhit theo quy dinh tai Diéu
200 Ludt Doanh nghiép.

Nghi quyét hodc quyét dinh chia, téch, hop dc‘;ng hop nhdt, hop déng sap
nhdp céng ty phai thé hién ndi dung chuyen giao phdn von gép trong cong ty sang
thanh vién moi.

* Trudmg hop ty quyén thuc hién thil tuc: Ngudi c6 thim quyén ky van ban
d& nghi ding ky doanh nghiép c6 thé tiy quyén cho 8 chirc, ca nhan khac thuc
hign thi tuc déng ky doanh nghi€p theo quy dinh sau day:

- Trudng heop uy quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,

kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:
(i) Van ban Gy quyén cho c4 nhén thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban Gy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thuc.
- Trudmg hop ty quyén cho 3 chire thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,

kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop dong ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thiéu hodc van ban phén cbng nhiém vu cia td chire d6 cho
cd nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tiy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cong ich
thye hién thd tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhédn vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu
buru chinh cong ich phét hanh ¢6 chit ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va
ngudi cb thim quyén ky vin ban dé& nghj diang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thue hién tha tuc déng ky doanh nghiép thi viéc ty quyén
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Nghj dinh s6 168/2025/NP-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng iy quyén cho td chire thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia td chirc d6 cho
ca nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
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- Ngudi Gy quyén va ngudi duge ty quyén thure hién thi tue ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trude phép ludt vé tinh hep phap, trung thuc va chinh xéc
cua viéc Gy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty quyén phai xac thyuc dién
tir dé dwoc cdp ding ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thuc dién tir bi gidn
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi duge cdp ding
ky doanh nghiép.

Trudmg hop ngudi ty quyén khéng xéc nhin hoic x4c nhén khong ity quyén
thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh
yéu cdu doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghj dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doarth nghiép béo céo vé viéc tudn thi céc quy
dinh cta Luit Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép bao céo vé viéc tuan thit quy dinh cia Ludt nay khi
xét thiy cén thiét; don dbc viée thyc hién nghia vy bdo cdo clia doanh nghiép”.

Trudng hop chua co tai khoan dinh danh dién tu dé thuc hién x4c thuc dién
tir thi hd so diang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cuéc hoic thé
Céan cudc coéng dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac giéy to cod
gia tri thay thé ho chidu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi uy quyén.

d) S6 hrgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&.

¢) Co’ quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan déang ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé trirc thudc
trung uong cp ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tirth, thanh phé truc thudc trung vong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu ¢6ng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé té chitc cac diém dé tidp nhan hd so va tra két qua thudc
Co quan ding ky kinh doanh tai cic dia diém khac nhau trén dia ban cdp tinh;

- Ban quan 1y khu cong nghé cao cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dt trong
khu céng nghé cao.

Co quan dang ky kinh doanh thude S& Tai chinh tinh, thanh phé trre thude
trung wong va Ban quan ly khu céng nghé cao goi chung 1a Co quan ddng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chire, ca nhén trong nudc; t6 chire, ca nhan nudce ngoai; doanh nghiép.



66

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hé so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cdp Gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghigp.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hogc hoidc thong tin ké khai trong hé so
dang ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan dang ky kinh doanh c4p tinh thong bao bing van ban ndi dung can
sira 461, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu ciu stra dbi, bd sung ddi véi mdi mot
b6 hd so do doanh nghiép np trong mdt thng bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd
so ddng ky doanh nghiép.

Thoi han dé doarh nghiép sira ddi, bd sung hé so dang ky doanh nghiép la
60 ngay k& tir ngay Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao yéu ciu
stra ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd so
stra ddi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khong con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hity hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng théng
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh thong bao bing vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép vanéurdly do.

i) Phi, 1¢ phi: _

- L& phi ding ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém
I Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sé
47/2019/TT-BTC (Théng tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cla
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mét sb khoan phi, & phi nhdm hd trg cho
doanh nghiép, nguoi dan) (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC). |

- Mién 18 phi dbi véi truong hdp ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd néi dung ding
ky doanh nghiép dugce thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Trudong hep doanh nghiép khéng duge cép ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duoc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép nép 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghiép khong
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dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng dwoc cap
dang ky doanh nghiép.

k) Tén mau don, miu t& Khai: _

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ddi ndi dung Gidy chitng nhan déng ky doanh
nghiép/Théng bao thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép (Miu sb 12, Phu luc
I kém theo Théong tur s6 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop dang ky thay déi ngi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/thong bdo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh thong tin ding kp
doanh nghiép).

(i1) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (MAu sé 9, Phu luc I kém theo
Thong tu s6 68/2025/TT-BTC), (Ding trong trucng hap ding ky thay déi thanh
vién hop danh);

(111) Danh sach thanh vién cdng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro [én
(Mau s6 6, Phu luc I kém theo Thong tu s& 68/2025/TT-BTC), (Dung trong
truong hop déng ky thay doi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré lén).

) Yéu clu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop d3 c¢6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc thong tin vé& ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, giéi tinh ctia minh va cta cé nhan c6 yéu ciu ké khai thong
tin c4 nhén trong hé so ding ky doanh nghiép va dbng y chia sé thong tin ca nhan
duge hu gitt tai Co s dir lidu qudc gia vé dén cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan Iy nha nuéc vé ding ky kinh doanh dé phuc vy cong tac quan
ly nha nuéc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thdng tin ké khai duge
dbi chiéu véi cac thong tin duoc luu gitt tai Co s dit lidu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin ¢4 nhén duoce ké khai khéng thdng nhét so véi thong tin
duoc Iuru giit tai Co s¢ dir Jiéu quéc gia vé dan cu, ¢4 nhin do ¢ trach nhiém cdp
nhét, diéu chinh théng tin dé dam béo chinh xéc, théng nhét.

* Truong hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi nop hd
so xuét trinh thé Cin cudc hodc thé Can cude cong dan hodc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phép lust dé thyc hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi ndp héd so khéng c6 s dinh danh ca nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao h chiéu hodc hg chiéu nude ngoai hoic cac gidy tdr co gié tri thay thé hd
chiéu nuée ngoai con hiéu lre cla c4 nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khéng c6 sb dinh danh cd nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhan cia chu s& hitu, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phép luat clia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia chu
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s& hiru, thanh vién, c& ddng 1a td chiic, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodic hd chiéu mrée
ngoai hodc cic gidy t c6 gi tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia c4
nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop viée két ndi gifra Co so dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép v&i Co s& dit [idu qubc gia vé& dan cur bi gian doan thi hd so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodic thé Can cudce cdng dan hodc hd
chidu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& co gia tri thay thé hé chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cia ngudi nép hd so, chit s& hitu, thanh vién, c¢b dong, ngudi
dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cta chi
s& hitu, thanh vién, cé déng 13 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép trong truong hop nép ho so truc tiép tai Co
quan ddng ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dwoc tiép nhin dé
nhdp thong tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi cé
i cde diéu kién sau ddy:

(i) C6 di gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh s& 168/2025/ND-CP;

(i1) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;

(iv) D4 ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh,.

* Hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phdi bao dam céc
yéu cdu sau déy: '

(i) C6 dAy du cac gidy to va ndi dung cc gidy t& d6 dugc ké khai ddy di theo
quy dinth nhwr hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién ti;

(ii) Céc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng théng tin
qubc gia vé ding ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cac thdng tin
trong hd so;

(iif) C6 thdng tin vé sb dién thoai, thur dién tir ciia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duoc ky sb
hodc ky xdc thuc béi ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi cé thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép lly quyén thuc hién thil tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén
thyc hién tha tuc déing ky doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghj dinh s§ 168/2025/ND-CP.
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* Doanh nghiép duoc cdp Gidy chu'ng nhdn dang ky doanh nghiép khi co du
cdc diéu kién sau ddy:

(1) Nganh, nghé diang ky kinh doanh khéng bi cAm déu tu kinh doanh;

(i1) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

(iii) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1€ phi diang ky doanh nghiép theo quy dinh clia phap ludt vé phi
va lé phi.

* Cdc truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp dang ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir chéi cp diing ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cac trudmg hop sau ddy:

(i) Doanh nghiép di bi Co quan dang ky kinh doanh cAp tinh ra thong bao vé
viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc tnrdng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép hoic da bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trmh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;

(iii)) Doanh nghiép dang trong tinh trang phdp ly “Khéng hoat dong tai dia
chi dd dang ky”.

- Co quan ding kv kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét tha tuc ding ky
doanh nghiép vai cac truong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da c6 bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thude trudmg hop thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va duoc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chip
thun hodic d3 duoc khéi phuc Gidy chimng nhin ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phai ding ky thay déi ndi dung déing ky doanh nghiép dé
phuc vu viée giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hé
so ding ky thay déi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé Iy do
dang ky thay dbi va duge Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh chép thusn;

(iii) Doanh nghié&p khdng con trong tinh trang phap ly “Khdng hoat dong tai
dia chi 44 dang ky”.

- Trudng hop Toda 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thi trudng Co quan didu tra, Pidu tra vién quy dinh tai B8 luit Té tung hinh



su yéu cau béng vin ban vé viéc doanh nghiép khong dugc thue hién mét hodc
mdt sb thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cip dang ky doanh nghiép khi doanh nghiép thue hién thi tuc d6 cho dén khi
¢d y kién chip thuan bing vin ban ciia cc td chirc, c4 nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cit phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Lujt stra doi, bd sung mét s6 diéu cua Luat Doanh nghiép 2020,

- Nghj dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Cin cr Théng tur s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tur s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s6 64/2025/TT-BTC.

8. i)ﬁng ky thay dbi nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach
nhiém hitu han, cbng ty ¢d phan (Md ho so TTHC: 2.002010)

a) Trinh twr thue hién:
* Truwong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Trudng hop thay dbi nguoi dai dién theo phap luat cia céng ty, cong ty
glri hd so ding ky thay dbi ni dung ding ky doanh nghiép dén Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh noi céng ty dit tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cap tinh trao gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hé so diing ky doanh nghiép, Co quan
ding ky kinh doanh c4p tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cdp Gidy chimg
nhan ding k¥ doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; trirdng hop hd so
chwa hop 1¢, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng béo bang van ban ndi
dung cén sira ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Truérng hep ding ky qua mang théng tin dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir 4 dang nhap Céng
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai viin ban dién
tir, ky s hodc ky xéc thue hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng théng
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge tiy quyén phai xac thue dién tir dé dugce cép
dang ky doanh nghiép. Trudng hop viéc xac thye dién tir bi gian doan thi ngudi
uy quyén thure hién viéc xac thye dién tir sau khi duogce cz“ip dang ky doanh nghiép.
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Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khodn cua
ngudi ndp hé so.

Trudmg hop hd so du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan déang ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé viéc cép dang ky doanh nghiép. Truong hep hd so chua du diéu kién
cép dang ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cp tinh giri théng béo
qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hé so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé thng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép dé nhan thdng tin phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

* Cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cép Giy chimg nhén ding ky doanh nghiép phai
thdng bdo cong khai trén Céng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luat. Noi dung cong b bao gdm cac ndi dung
Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép va cac théng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sach cé dong sang 1ap; danh sach ¢ dong 14 nha du tu nudc ngoai
d6i voi cong ty ¢ phan (néu co). |

Trudmg hop thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép, nhiing thay dbi twong tmg
phai dugc théng bao cong khai trén Céng thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

Thoi han thdng bdo cdng khai thdng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay durgc cong khai.

Théng tin cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc dé nghi cong bd ndi dung diing ky doanh nghiép va ndp phi cong bé ndi
dung déng ky doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khdng duoc chp ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dwoc hoan tra phi cong bb ndi dung dang ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thye hién:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hodic ngudi duge iy quyén thL_fc hién dang ky
doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Ping ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phén hd so:
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1 A
* Ho so bao gom:

Trieome hop ding kv thay d6i newoi dai dién theo phép ludt ciia cong ty
TNHH, cong ty cd phan:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay dbi nguoi dai dién theo phép luat;

(ii) Ban sao ho#c ban chinh nghi quyét hodic quyét dinh vé viéc thay dbi
ngudi dai dién theo phap luét cua chu sé hitu cong ty d6i véi cong ty TNHH mét
thanh vién; ctia Hi ddng thanh vién d6i véi cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én;
ctia Pai hoi ddng cb dong dbi véi cong ty cd phan trong truong hop viée thay dbi
ngudi dai dién theo phép ludt 1am thay d6i ndi dung Diéu 18 cong ty hoiic ciia Hoi
dong quan trj trong trudng hop viée thay d6i ngudi dai dién theo phéap luat khong
lam thay d6i ndi dung Piéu 18 cong ty ngoai ndi dung thdng tin c& nhan va chit ky
cia ngudi dai dién theo phap ludt quy dinh tai Diéu 24 Lu4t Doanh nghiép.

Ngudi ky gidy dé nghi déing ky thay d6i nguoi dai dién theo phap ludt la mot
trong cdc cd nhdn sau ddy:

- Chi tich Hbi ddng thanh vién hodc Chi tich cong ty d6i véi cong ty TNHH.
Trudmg hgp Chu tich Hbi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty 14 ngudi dai dién
theo phap luat thi ngudi ky gidy dé nghi Ia Chu tich Hoi déng thanh vién hoc
Chu tich c¢ong ty méi duogc bd nhiém ho3c dugc bau;

- Chi tich Hoi déng quan trj di véi céng ty c¢6 phén. Truéng hop Chu tich
Hoi ddng quan tri 1a ngudi dai dién theo phap luét thi ngudi ky gidy dé nghi la
Chu tich Hai ddng quén tri mdi duge bau;

- Trudmg hgp Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri véng
mit hogc khong thé thuc hién cic quyén va nghia vu cia minh thi ngudi ky gidy
d& nghi ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat 14 ngudi duge Chu tich
Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi ddng quan tri Gy quyén. Trudng hop khéng cé
thanh vién dugc uy quyén hodc Chu tich H6i ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chip hanh
bién phap xit 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bt bude, co s& gido duc bt bude,
trén khéi noi cu tra, bi han ché hodic mit ning luc hanh vi dan sy, c6 khé khin
trong nhén thirc, 1am cht hanh vi, bi Toa 4n c4m dam nhiém chic vy, cAm hanh
nghé hoic 1am cdng viéc nhét dinh thi ngudi ky gidy d& nghi dang ky thay ddi
ngudi dai dién theo phép luat 13 ngudi duge bau tam thoi lam Cha tich Hoi dong
thanh vién, Chu tich Ho1 dc:‘)ng quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 56, khoan
3 Piéu 80 va khoan 4 Diéu 156 Luat Doanh nghiép;

- Trudng hop chi s¢ hitu céng ty TNHH mét thanh vién 14 cd nhén bj tam
giam, dang chép hanh hinh phat t1, dang chép hanh bién phap xit Iy hanh chinh tai
co s& cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc, bi han ché hodic mét ning luc
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hanh vi dan sy, c6 khé khin trong nhan thire, lam chu hanh vi thi nguoi dugc uy
quyén hodic ngudi dai dién quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Biéu 78 Luit Doanh
nghiép la ngudi ky gidy dé nehi ding ky thay déi ngudi dai dién theo phép luit.

Truong hop thay ddi ngudi dai dién theo phdp ludt theo quy dinh tai khodn
6 Diéu 12 Ludt Doanh nghiép

Hb so ding ky thay d6i ngudi dai dién theo phép luat bao gbm céc gidy to tai
muc (i) va (i) dbi véi truong hop dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat
ctia cong ty TNHH, cong ty ¢ phan. Trong d6, ban sao hoidc ban chinh nghi quyét
hoiic quyét dinh ctia H3i déng thanh vién dugc thay thé bing ban sao vin ban xac
nhén viéc ngudi dai dién theo phap luat cia cong ty chét, mét tich, dang bi truy ciiu
trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang ché‘ip hanh hinh phat ta, dang ché"lp hanh
bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s¢ gido duc bét budc,
trén khoi noi cu trd, bi han ché hodic mit ning luc hanh vi dén su, ¢6 khé khin
trong nthan thic, 1am chi hanh vi, b Toéa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh
nghé hodc lam céng viée nhit dinh. Trong trudng hop ndy, ngudi ¢6 thdm quyén
ky gifly d¢& nghi dang ky thay ddi ngudi dai dién theo phép luét 1a thanh vién con
lai cua cong ty.

Trudng hgp doanh nghiép ding ky thay ddi ngudi dai dién theo phap lust
ddng thoi véi dang ky thay ddi, thong bdo thay dbi ndi dung ding ky doanh
nghiép, cip nhat, bd sung thong tin dang ky doanh nghiép, hiéu dinh théng tin
dang ky doanh nghiép, trir trudng hop dang ky thay ddi cht s& hitu cdng ty TNHH
mot thanh vién, thi nguoi cé thim quyén ky gidy dé nghi dang ky thay dbi nguoi
dai dién theo phap luat, gidy d& nghi, théng béo thay ddi ndi dung khéc trong hd
so ding ky doanh nghiép, vin ban ty quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép la c4 nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Pidu 43 Nghj dinh sd
168/2025/ND-CP (twong (mg vi cac cd nhén tai trudng hop dang ky thay doi
ngudi dai dién theo phap ludt ciia cdng ty TNHH, céng ty cd phin va tru'(‘mg hop
thay ddi ngudi dai dién theo phap lut theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 12 Lut
Doanh nghiép).

* Trudng hop ty quyén thuce hién tha tue; Ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghj dang ky doanh nghidp c¢6 thé ty quyén cho tb chirc, c4 nhan khac thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop Uy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai co:

(i) Vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin ban iy quyén nay khdng bét budc phai cong chimg, chimg thyec.
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- Trudmg hop ty quyén cho tb chitc thyre hién thd tuc dang ky doarth nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai c6:

(i) Ban sao hop dong uy quyén cho t6 chire thure hién thu tyc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hoic vin bé.n-phiin cdng nhiém vu ciia tb chirc dé cho cd
nhan tryue tiép thuc hién thi tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich thuc
hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyre hién thi tuc déng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giti hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xic nhin cia nhin vién buu chinh va ngudi
c6 thim quyén ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh khong phai 14
buu chinh cong ich thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho t& chire thurc hién tha tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hodc vin ban phén céng nhiém vu clia td chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thue hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi duge ty quyén thuc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép chiu trich nhiém truéc phap luét vé tinh hop phép, trung thyc va chinh xac
ciia viée Uy quyén. Ngudi uy quyén va nguoi duge ty quyén phai xac thye dién
tir dé duoc clp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop viée xdc thyc dién tir b gidn
doan thi nguwoi Uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duge cép ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi ty quyén khéng x4c nhén hodc xac nhan khong uy quyén
thure hién thu tue diing ky doanh nghiép thi Co quan déng ky kinh doanh cép tinh
yéu cau doanh nghiép bio céo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/NB-CP. Cu thé: Yéu cau doanh nghiép bdo cdo vé viéc tudn thi céc quy
dinh cua Luit Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép béo céo vé viéc tudn thit quy dinh ctia Luét nay khi
xét thiy can thiét; dén dbc viée thuc hién nghia vu béo céo cuia doanh nghiép”.

Trudng hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tr thi hé so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hodc thé
Can cude cong dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nude ngodi hodc cac gidy to ¢d
gid trj thay thé hd chidu nuée ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyeén.
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d) S6 Iwong hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1&.

¢) Co' quan gidi quyét thit tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh thude S& Tai chinh tinh, thanh phd trnre thude
trung wong cép ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ¢é dja chi tai tinh, thanh phd trc thudc trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan Iy khu céng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé t6 chirc cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cac dia diém khéc nhau trén dia ban cp tinh;

- Ban quan 1y khu céng nghé cao cép ding ky doanh nghiép ddi voi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu cong nghé cao.

Co quan déng ky kinh doanh thudc S¢& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung vong va Ban quan ly khu céng nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thwc hién tha tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan trong nudc; td chitc, c4 nhan nudc ngodi; doanh nghiép.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cp tinh cip Gidy
chirng nhén didng ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua hop 1€ hodc hodc thong tin ké khai trong hd so dang
ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan dang ky kinh doanh cép tinh thdng bdo bang vin ban ndi dung cin
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doanh cAp tinh ghi toan b yéu clu stra ddi, bd sung d6i véi mdi mét
bs hd so do doanh nghiép ndp trong mét thong bao yéu ciu sira dbi, bd sung hd so
déng ky doanh nghiép.

Thiri han dé doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép 1a
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao yéu ciu
stra di, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hd so
stra di, b sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh c4p tinh s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.
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- Trudmg hop tir chdi dang ky doanh nghiép:

Co quan dang ky kinh doanh théng béo bing vin ban cho ngudi thanh 14p doanh
nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Béng 50% mitc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
47/2019/TT-BTC (Théng tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thing 6 nam 2025 cla
B6 Tai chinh quy dinh mitc thu, mién mét s6 khoan phi, 18 phi nhim hd trg cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Théng tu s6 64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b noi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mi?n 1€ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bd nodi dung ding
ky doanh nghiép dugc thyc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Truong hgp doanh nghiép khdng duge cap ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& duge hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghiép
tai thori didm ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi déng ky doanh nghiép khong
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khdng dugc cdp
ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy d& nghi diing ky thay déi ngudi dai dién theo phép luat (MAu sb 13,
Phu luc I Phu luc I kém theo Thong tu s 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Trudmng hop da c6 sb dinh danh ca nhén, ngudi thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai c4c thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim sinh,
sb dinh danh ¢4 nhén, gi6i tinh clia minh va ctia c4 nhin cé yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va déng y chia sé thong tin c4 nhén
duoc luu giit tai Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan 1y nha néce vé ding ky kinh doanh dé phuc vy cong tic quan
ly nha nudce vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin ké khai duge
dbi chiéu vdi cac thong tin dugc luu gitt tai Co s dit liéu quéc gia vé dan cu.
Trudng hop thong tin c& nhan dugc ké khai khdng théng nhit so véi thong tin
dugc Iuu giit tai Co sd dit liéu qUéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém cép
nhat, diéu chinh théng tin dé dam béo chinh xac, théng nhit.
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* Trudmg hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp
hé so xudt trinh thé Ciin cude hodc thé Cin cude cdng din hoic st dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luét d& thuce hién tha tuc diing ky doanh nghiép. Truong
hop ngudi nép hé so khéng co sb dinh danh ca nhén thi kém theo hé so phai c6
ban sao hd chiéu hodic hg chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c¢b gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop khéng cé sb dinh danh ca nhan thi hd so ding ky doanh
nghiép c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cia cha s& hitu, thanh vién, ¢b déng,
ngudi dai dién theo phép lujt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Gy quyén cta
chti s& hitu, thanh vién, cd dong 14 tS chirc, ngudi dimg diu chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hosc hg chiéu nuée
ngoai hodc cdc gidy to co gia tri thay thé hé chiéu nudce ngoai con hiéu luc cia cé
nhén do6 theo quy dinh. '

* Trudng hop viéc két ndi gitta Co s dir lidu qubce gia vé ding ky doanh
nghiép vdi Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hé so ddng ky doanh
nghiép phai kem theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cude cong dan hodc ho
chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so, chi s hitu, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phép luit cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén cua chu
s& hitu, thanh vién, c6 déng l1a tb chirc, ngudi dimg déu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so dang ky doanh nghiép trong trucng hop ndp ho so truc tié}) tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh duoc tiép nhin dé
nhdp thong tin vao Hé thong thing tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau ddy:

(i) Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sb 168/2025/NB-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy d& nghi diing ky doanh nghiép;

(iii) Co sé dién thoai cia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghidp;

(iv) Bd ndp du phi, 1€ phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bao dam
cdc yéu cdu sau day:

(i) Co déy du cac gidy to va ndi dung céc gidy tr d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu ho so bang béan gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tr;

(ii) Céc thong tin ding ky doanh nghiép duwoc ké khai trén Céng théng tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xéc theo cac théng tin
trong ho so;
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(iii) C6 théng tin vé sb dién thoai, thur dién tir ciia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;
(iv) Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky

56 hoic ky xéc thuc boi ngudi ¢6 thdm quyén ky van ban dé nghj ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép ty quyén thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop tty quyén
thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
giéy t¢ quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Didu 3 Nghi dinh sb 168/2025/NB-CP.

* Doanh nghiép dugc cdp Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cAm d4u tr kinh doanh;

(ii) Tén cua doanh nghiép dugc dit theo diing quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

(iii) C6 hé so ding ky doanh nghiép hop 18;

(iv) Nop du 1 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cita phap luat vé phi
va |€ phi. :

* Cdc trieong hop Co quan déing ky kinh doanh cdp tinh tic chéi cap ding ky
doanh nghiép: o

- Co quan déng ky kinh doanh c4p tinh tir chdi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bj Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra théng bao vé vide
vi pham cua doanh nghiép thudc trudomg hep thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép hodc d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia
chi d4 dang ky”. |

- Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vai cac truémg hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép da cé bién phap khic phuc vi pham theo yéu ciu trong
théng bao vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép va dugc Co quan ding ky kinh doanh cip tinh chép
thudn hodc di dirge khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;
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(ii) Doanh nghiép phai diing ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ctia doanh nghiép theo quy dinh. Trong tnrong hop nay, hd
so dang ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cia doanh nghiép vé Iy do
ding ky thay dbi va duge Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh chép thuan;

(iii) Doanh nghiép khéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat ddng tai
dia chi di dang ky”.

- Trueong hop Tda 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Didu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh
su yéu cu béng vin ban vé viéc doanh nghiép khéng dugc thuc hién mot hodc
mét sb thii tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh tir
chdi cép ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thu tuc dé cho dén khi
c6 ¥ kién chép thuan bing vin ban cia céc t§ chic, ca nhan ndu trén vé viée cho
phép tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luét sira d6i, bd sung mot sb didu cua Luit Doanh nghiép 2020;

- Nghij dinh sb 168/2025/ND-CP;

- Cén cir Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tir s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC.

9. Ping ky thay doi von diéu 1&, phin von gép, tj 1& phin von gop (d6i
véi cong ty TNHH, cdng ty ¢6 phin, cdng ty hop danh) (Mé hé so TTHC:
2.002009)

a) Trinh tu thuc hién:

* Trudng hop diing ky trire tiép hoiic qua dich vu buwu chinh:

Cong ty giti hd so ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghigp dén Co
quan ding ky kinh doanh cp tinh noi c¢6ng ty dit tru s& chinh.

Co quan déng ky kinh doanh cép tinh tiép nhan hd so va trao gidy hen tra két
qua, xem xét tinh hop 18 ciia hd so va cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
cho doanh nghiép theo quy dinh. Truéng hop hé so chua hop (&, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh théng bio béng vin ban ndi dung cin stra dbi, bd sung cho
doanh nghiép.

* Trwong hgp ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hé so st dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ dang nhdp Cdng
thdng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
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tir, ky sb hodc ky xdc thyc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toan phi, 1& phi dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cdng théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge ty quyén phai xac thuc dién tir dé duge cép
dang ky doanh nghiép. Trirong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi
uy quyén thure hién viéc xac thue dién tir sau khi duoc cép didng ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhin hd so v hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hd so du diéu kién cdp dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky
kinh doanh c4p tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghiép vé& viéc cp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cép dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cap tinh gt théng béo
qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hé so.
Ngudi ndp hd so ding nhap vao Heé thong théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép dé nhén thong tin phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

* Cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duoc cip Gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép phai
théng bdo cdng khai trén Cdng théng tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phép luat. N8i dung cdng bé bao gdm cac ndi dung
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va cic thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh séch cb déng sang 1ap; danh sach cb dong 13 nha dau tu nudc ngoai
dbi vi cong ty ¢b phan (néu co).

Trudng hop thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép, nhimg thay d3i tuong img
phai duge théng bao cong khai trén Cdng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thoi han théng bdo cdng khai théng tin vé doanh nghiép 1a 30 ngay ké tir
ngay dugc cdng khai. 7

Théng tin cdng bé ndi dung ding ky doanh nghiép duoc ding tai trén Céng
théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc d& nghj cong bd ndi dung ding ky doanh nghidp va ndp phi cong b nbi
dung dang ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so
ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugc cip ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dirge hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thwc thuce hién:
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Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodic ngudi duge Gy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- DBéang ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gdm:

Truong hop cong ty TNHH. cong ty cé phan, céng tv hop danh ding ky thay
doi von diéu lé:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay déi ndi dung diing ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hoic quyét dinh cta chi sé hiru cong
ty d6i voi cong ty TNHH mot thanh vién; cia Hoi dong thanh vién ddi véi cong
ty TNHH hai thanh vién tr& 1én, céng ty hop danh; cia Pai hoi dong c§ dong ddi
vO1 cdng ty c6 phan vé viéc thay dbi von diéu 1€;

(iii) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop cta Hoi ddng thanh vién dbi véi
cdng ty TNHH hai thanh vién trd 1én vé viéc thay dbi von diéu 18;

(iv) Ban sao hoic ban chinh gidy t& chimg minh viéc gép vdn, mua ¢d phan
d4 duoc thanh toan twong (mg véi phin vén diéu 1é dang ky ting trong trudmg hop
cong ty dang ky ting von diéu 1¢;

(v) Ban sao vin ban cia Co quan dang ky dau tu chép thudn vé viéc gép vén,
mua cé phan, mua phdn v8n gép ctia nha diu tr nude ngodi, td chirc kinh té cé
vén dau tu nude ngoai di véi trudng hop phai thuce hién thi tuc ding ky gop von,
mua c6 phan, mua phén vén gép theo quy dinh cia Luét Pau tu.

Trucmg hop cong ty déing ky thay doi phdn vén gép, ty Ié phdn vén gop cia
thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tro lén, cua thanh vién hop danh cong
ty hop danh mé khéng thay doi thanh vién cong ty:

(i) Gidy dé nghi diang ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Danh sich thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trg lén; danh sach
thanh vién cong ty hop danh, trong d6 khéng bao gdm ndi dung ké khai vé thanh
vién gbp vén. Cac danh sach phai bao gom chit ky ctia céc thanh vién c6 phan vén
gop thay dbi, khong bt bugc phai co chir ky cta thanh vién cé phan vén gép
khéng thay dbi;

(iii) Hop déng chuyén nhuong hoiic gidy to chimg minh vigc hoan tat chuyén
nhwrong trong trudng hop chuyén nhuong phén vén gop; Hop dong tang cho trong
trudng hop ting cho phin vén gép;



(iv) Ban sao vin ban cia Co quan ding ky dau tu chip thuin vé viéc gbp
vén, mua cd phén, mua phén vén gép ctia nha dau tu nude ngoai, t chirc kinh té
c6 vbn déu tu nude ngoai déi véi truong hop phai thue hién thi tuc ding ky gop
vdn, mua ¢ phan, mua phén vdn gdp theo quy dinh cua Luit Péu tu.

Truong hop Pai hdi dong c6 déng théng qua viéc chao ban cé phan thanh
nhiéu dot dé ting vén diéu 16, dong thoi giao Hoi dong quan tri thuc hién thil tuc
diing ky ting vén diéu 1¢ sau khi két thiic méi dot bdn cé phan:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay d8i néi dung ding ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét, bién ban hop Pai hdi ddng cb déng
vé vide chao ban cd phin dé ting von diéu 18, trong d6 néu 15 sé lurgng cd phin
chéo ban va giao Hai dong quan trj thie hién tha tyc diing ky ting von didu 1€ sau
khi két thiic mdi dot ban cd phin;

(ii1) Ban sao hodc bén chinh nghi quyét hodc quyét dinh, bién ban hop Hoi
dong quan tri cong ty co phan vé v1ec ding ky ting von diéu 18 cdng ty sau khi
két thiic mdi dot ban cd phén;

(iv) Ban sao vin ban ctia Co quan ding ky dau tu chép thuin vé viée gbp
vén, mua cb phan, mua phén vén gbp ctia nha déu tu nirde ngoai, tb chic kinh té
¢6 von dau tr nude ngoai dbi véi truimg hep phai thuc hién thu tuc ding ky goép
von, mua ¢ phan, mua phan vén gdp theo quy dinh ctia Luét Dau tu.

Trucng hop gidm vén diéu 16, doanh nghiép phdi cam két bdo dam thanh
todn di cdc khodn no va cdc nghia vu tai san khdc sau khi gidm vén. Truong hop
céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én gidm von diéu Ié theo quy dinh tai diém a va
diém b khodn 3 Diéu 68 Ludt Doanh nghiép:

Hb so glam vén bao gdm Bio cao tai chinh gan nhét véi thoi didm quyét
dinh giam vén diéu l&.

* Trudmg hop Gy quyén thuc hién thi tuc: Ngudi cé thim quyén ky vén ban
dé nghi ding ky doanh nghiép cé thé Gy quyén cho td chirc, c4 nhén khac thuc
hién thu tyc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop ty quyén cho ca nthan thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Vin bén tiy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thuc,

- Trudng hop Gy quyén cho t chirc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hgp ddng 1ty quyén cho td chitc thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;
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(ii) Gidy gidi thidu hodc van ban phan céng nhiém vy ciia td chirc d6 cho cé
nhén tryc tiép thyuce hién thi tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng fch thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi khi thyre hién thi tuc dang ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai ndp:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phét hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhén vién buu chinh va nguoi
c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop 1ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai [a
buru chinh céng ich thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi viéc Gty quyén thurc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop déng iy quyén cho td chirc thuc hién tha tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cia td chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thd tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ty quyén va ngudi duogce Gy quyén thire hién thi tue diing ky doanh
nghiép chju trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phép, trung thuc va chinh xéc
ctia viée 0y quyén. Ngudi uy quyén va rigudi duge iy quyén phai x4c thue dién
tr dé duge cép ding k)'/ doanh nghiép. Trudng hop viéc xdc thuce dién tir bi gian
doan thi nguoi ty quyén thuc hién viée x4c thuc dién tir sau khi duorc cap ding

ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi Gy quyén khong xéc nhén hodc xac nhan khéng y quyén
thue hién thd tuc déing ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh
yéu cau doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bdo céo vé viée tun thi cic quy
dinh cia Lust Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép béo céo vé viéc tuén thi quy dinh cta Luat nay khi
xét thiy can thiét; dén ddc viée thue hién nghia vu bdo céo clia doanh nghiép”.

Trudng hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién
tir thi hd so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cén cudc hoﬁc the
Cén cudc cong dan hodc hd chidu hojic hd chidu nude ngoai hodc cac gidy td co
gia tri thay thé hé chidu nuéc ngoai con hidu luc clia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duge hd so hop 18.
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e) Co quan giii quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thuc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong cip ding ky doanh nghiép ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ¢ dia chi tai tinh, thanh phé true thudc trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu céng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé tb chic cac diém dé tiép nhan hd so va tra két qua
thudc Co quan ding ky kinh doanh tai cac dia diém khéc nhau trén dia ban cip
tinh;

- Ban quan ly khu céng nghé cao cép ding ky doanh nghiép d6i véi doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cé dia chi dit trong
khu céng nghé cao.

Co quan dang ky kinh doanh thude S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung wong va Ban quan ly khu cdng ngh¢ cao goi chung 1a Co quan ding ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:
Tb chirc, ca nhan trong nudc; td chirc, ca nhin nudc ngoai; doanh nghiép.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cép Gidy
chiing nhan dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hoic hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhét:

Co quan diing ky kinh doanh cép tinh thong bdo bing vin ban néi dung cn
stra d6i, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hodic doanh nghiép. Co quan
dang ky kinh doarnh cép tinh ghi toan bd yéu cau sira ddi, bd sung dbi voi mdi mot
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mdt théng bao ydu chu stra ddi, b sung hd
so dang ky doanh nghiép. ‘

Thoi han d& doanh nghiép sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan ding ky kinh doanh cp tinh ra théng béo yéu ciu
sira d6i, bb sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khéng ndp hé so
sira ddi, bb sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gid tri. Co quan dang
ky kinh doanh cip tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thdng théng
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bao bang vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu r6 ly do.

i} Phi, 1¢ phi:
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- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bing 50% miic thu I phi quy dinh tai diém
1 Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tur sé
47/2019/TT-BTC (Théng tu sé 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cla
B Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mét s6 khoan phi, 1& phi nhim hd tro cho
doanh nghiép, ngudi dan) (Thong tu sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi céng bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lan (Thong tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi déi véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cng bd néi dung ding ky
doanh nghiép duge thue hién tai thaoi diém doanh nghié€p nép hd so ddng ky doanh
nghiép. Truémg hop doanh nghiédp khong duge cip dang ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& durge hoan tra phi cong bb ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh nghigp
tai thoi diém ndp hd so diang ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khéng
duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng dugc cép
déng ky doanh nghiép.

k) Tén méiu don, miu t& khai:

(i) Gidy d& nghi ding ky thay déi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/Thong béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Miu sb 12, Phu luc
I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC);

(Diing trong truong hop ding ky thay déi néi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép; B3 sung,
cdp nhdt, thong tin ding ky doanh nghiép; Dé nghi hidu dinh thong tin ding ky
doanh nghiép).

(ii) Danh sach thanh vién cong ty hop danh (MAu s6 9, Phu luc I kém theo
Théng tu sb 68/2025/TT-BTC). Ditng trong trudng hop céng ty ding ky thay doi
phan vén gop, ty 1é phan vén gop ciia thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién
tré lén, ciia thanh vién hop danh cong ty hop danh ma khéng thay d6i thanh vién
cong ty; |

(i11) Danh sach thanh vién c6ng ty trach nhiém hitu han hat thanh vién trd 1€n
(Méu s6 6, Phu luc I kém theo Théng tu sb 68/2025/TT-BTC). Diing trong trucng
hop cong ty ding ky thay déi phdn vén gop, ty lé phcfn vén gop ciia thanh vién
céng ty TNHH hai thanh vién tro lén, cua thanh vién hop danh céng ty hop danh
ma khong thay déi thanh vién cong ty;

I) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh:
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* Trudng hop dd ¢ sé dinh danh c4 nhan, ngudi thyuc hién thi tuc déng ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vée ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhan, gidi tinh ctia minh va cta ¢4 nhén c6 yéu ciu ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé théng tin ca nhén
duge Iuu gitr tai Co s dit liéu quéc gia vé& dan cu cho Co quan dang ky kinh
doanh, co quan quan ly rtha nuée vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cong tac quan
Iy nha nuwdc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac théng tin ké khai duoc
dbi chibu véi cac thong tin dugce luu gitt tai Co s& dit 1idu quéc gia v& dan cu.
Trudmg hop théng tin c4 nhén dugc ké khai khéng théng nhét so véi thdng tin
dugc luu giit tai Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan cu, cé nhén d6 co trach nhiém cp
nhat, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xac, théng nhét.

* Trudng hop ndp hd so diang ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
SO Xuét trinh thé Can cudc hoac thé Cén cudc cdng dén hodc sir dung cdn cudc
dién tir theo quy dinh phap luét dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khéng cb sb dinh danh cé nhan thi kém theo hd so phai c6
ban sao hd chiéu hoic hd chiéu nude ngoai hodc cac gi'c"iy td co gia tri thay thé hd
chiéu nuéce ngoai con hidu luc ctia cé nhén dé theo quy dinh.

* Truong hogp khong cé sb dinh danh cé nhén thi hé so ding ky doarth nghiép
c6 yéu cAu ké khai thdng tin c4 nhan ctia cht s hiru, thanh vién, ¢ dong, ngudi
dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo tiy quyén cta chu
s& hitu, thanh vién, cd déng 13 tb chire, ngudi dimg déu chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh phéi kém theo ban sao hé chiéu hodc hé chiéu nuéce
ngoai hodc cac gidy t& c6 gid tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc cla cé
nhan d6 theo quy dinh.

* Truomg hop viée két ni gitta Co s& dit lidu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit lidu qudc gia vé dan cur bi gidn doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phat kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Cian cudce cong dan hodc hd
chiéu hoiic hé chiéu nudc ngoai hodc céc gidy to c6 gia tri thay thé hd chidu nudc
ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp hd so, chi sé hitu, thanh vién, cb dong, ngudi
dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo ty quyén coa chi
s& hitu, thanh vién, c6 dong la td chirc, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh,

* Ho so ding ky doanh nghiép trong trieong hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan déng ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buwu chinh dugc tiép nhén dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi cé
du cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;
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(iii) C6 s6 dién thoai cuia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;

(iv) B ngp du phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Hj so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tik phai bdo dam cdc
yéu cdu sau ddy:

(i) C6 diy dui cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duge ké khai diy da theo
quy dinh nhu hd so bing béan gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir;

(ii) Cac théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Céng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xéc theo cic théng tin
trong hd so;

(iii) C6 thdng tin vé sb dién thoai, thir dién tir ctia ngudi nop hé so duoc ké
khai trén Céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) H6 so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir phai duge ky sb
hoic ky xac thuc béi ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép hodic ngudi duge ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép tly quyén thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép. Trudomg hop ty quyén
thuc hién thi tuc ddng ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gify t& quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép diroc cé'p Gid'y chirng nhan ddng ky doanh nghiép khi cé du
cde diéu kién sau day:

(i) Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi cAm diu tur kinh doanh;

(i) Tén ctia doanh nghiép duoc dit theo diing quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Luat Doanh nghiép;

(iif) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1¢;

(iv) Nop di 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luit vé phi
va lé phi.

* Cdc truong hop Co quan déng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co_quan dang ky kinh doanh cép tinh tir chdi cip déng ky doanh nghiép
néu thudc mét trong cic trudmg hop sau déy:

(i) Doanh nghiép da bi Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh ra théng bao vé
viéc vi pham cia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky doanth nghiép hoic da bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;
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(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh cua doanh
nghiép;

(i1i) Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dja
chi da dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cip tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép voi céac trudng hop néu trén khi:

(1) Doanh nghiép d4 co bién phép khic phuc vi pham theo yéu céu trong
théng bao vé viée vi pham clia doanh nghiép thudc trudmg hep thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va duge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chép
thudn hodc dd duoc khéi phuc Gidy chiing nhén déng ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép phai ding ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé clia doanh nghiép theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd
so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé ly do
ding ky thay ddi va duge Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip thuan;

(iii) Doanh nghiép khdng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai
dia chi da dang ky”.

- Truong hgp Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Th trudng,
Phé Thu trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B ludt T8 tung hinh
sur yéu cdu bang vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duge thuc hién mét hoic
mét s6 thii tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cép diing ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién tht tuc d cho dén khi
c6 y kién chdp thudn bing van ban ciia céc t6 chire, c¢d nhan néu trén vé viée cho
phép tiép tuc thue hién thi tuc dang ky doanh nghiép.

m) Cén cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luit stra di, b6 sung mdt sé didu cta Luit Doanh nghiép 2020;

- Nghj dinh sé 168/2025/NP-CP;

- Théng tu sé 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC.

10. Piang ky thay dbi chii sé hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién (M@ ho so TTHC: 1.005114)

a) Trinh ty thuc hién:
* Truwdng hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buru chinh:
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Ngudi nop hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP ndp hb so tai Co quan Ping ky kinh doanh c4p tinh noi doanh
nghiép dit tru sé& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
chp tinh trao giy tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay lam v1ec ké tir ngdy nhén hd so ding ky doanh nghlep, Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh xem xét tinh hop 18 clia hd so va cdp Gidy chu'ng
nhan diang ky doanh nghidp cho doanh nghiép theo quy dinh; trudng hop hd so
chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh théng béo bang vin ban néi
dung can sira d6i, bd sung cho doanh nghiép.

* Truong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhip Céng
thdng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai théng tin, tai van ban dién
tir, ky s6 hodc ky xéc thue hd so dang ky doanh nghidp qua mang thong tin dién
tir va thanh toén phi, 18 phi diing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thuc dién tir dé dugc cdp
diang ky doanh nghiép. Trudong hop viéc xac thue dién tir bi gian doan thi nguoi
ly quyén thuc hién viéc x4c thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi np hd so
s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cta
ngudi ndp hod so.

Trudng hop hd so dd diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh thuc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép v& viéc cdp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du diéu kién
cap ding ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh giri théng béo
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu stra déi, bd sung hd so.
Nguoi ndp hd so ding nhip vao Hé thdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép d& nhan thong tin phén hdi vé két qua xir 1y hd so.

* Cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi duge cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép phai
thdng bdo cong khai trén Céng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap luét. N6i dung cdng bo bao gom céc néi dung
Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép va cc thdng tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;
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- Danh sich ¢b d6ng sang 1ap; danh sach cb déng 14 nha diu tr nude ngoai
dbi véi cong ty ¢d phén (néu co).

Trudng hop thay di ndi dung diing ky doanh nghiép, nhimg thay di twrong tmg
phai dugc thong béo cong khai trén Cong thdng tin quoc gia veé ding ky doanh nghiép.

Thoi han thong béo cong khai théng tin vé doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay dwoc cong khai.

Thong tin cong bd ndi dung déng ky doanh nghiép dugc ding tai trén Céng
théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc d& nghj cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi céng bd noi
dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghigp nép ho so
dang ky doanh nghiép. Truong hgp doanh nghiép khéng duoc cip dang ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cdng bd néi dung ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thwe hi¢n:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hoiic ngudi dugc Gy quyén thuc hién diang ky
doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Piing ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phan h so: |

* Hd so bao gdm:

* Trweomg hop chit s hitu cong ty chuyén nhieong todn bj von diéu 1é cho
mt cd nhén hodc mot té chicc, hé so bao gbm cdc gidy 16 sau déy:

(i) Gidy dé nghi ddng ky thay d6i chu s& hiru céng ty TNHH mét thanh vién
do chu s& hitu cii 14 cd nhan hodc ngudi dai dién theo phap luft cua chu s¢ hitu 1a
t chirc va chu s& hiru méi 14 ca nhan hodic ngudi dai dién theo phap luat ciia chu
s& hitu 14 td chic ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap ly cha td chirc va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong truong hop ngudi nhén chuyén nhuong 1a td chire. Péi vai
chtl s& hitu 12 td chitc nudc ngoai thi ban sao gidy t& phap ly cia td chirc phai
dugc hop phép hoéa lanh su; '

(iii) Hop ddng chuyén nhuong phan vén gép hojc gidy t& chitng minh vige
hoan tat chuyén nhugng;

(iv) Ban sao vin béan ciia Co quan ding ky dau tu chip thuin vé viéc gop
von, mua cd phan, mua phén vén gép ctia nha déu tu nudc ngoa, t6 chic kinh té
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c6 vbn diu tur nude ngoai dbi véi trudng hop phéi thue hién thi tuc ding ky gop
vOn, mua cd phan, mua phéan von gdp theo quy dinh cia Ludt Pau tu.

* Truwome hop thay doi chii s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién theo quyét
dinh cua co quan co thdm quyén vé sap xép, doi mdéi doanh nghiép nha nude, ho
so bao gém cdc giay to sau day:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay ddi chi s& hitu cong ty TNHH mét thanh vién
do cht s¢ hitu cii 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién theo phap luét cia chi so hitu 13
td chirc va chu s¢ hiru mdi 1a ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat cia cha
s& hiru 14 t6 chue ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y cia td chirc va ban sao van ban cir ngudi dai dién
theo Gty quyén trong trudng hop ngudi nhén chuyén nhuong 1a t chic. Péi véi
chii s& hitu 1a td chire nuée ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta td chic phai
dugce hop phap hoéa lanh su;

(iii) Quyét dinh ctia co quan cé thdm quyén vé viéc thay d6i chii s& hitu cong ty;

(iv) Ban sao van ban cua Co quan dang ky diu tur cha’;‘.p thuén vé viée gop
von, mua cd phan, mua phan vén gop cia nha dau tir nude ngoai, tb chire kinh té
c6 von dau tu nude ngoai doi véi trudng hop phai thye hién tha tuc ding ky gop
vOn, mua c6 phén, mua phén von gép theo quy dinh cia Luat Dau tu,

* Truomg hop cong ty TNHH mét thanh vién thay déi chit s¢ hitu do thira ké
thi nguoi thira ké nép hé so bao gom cdc giay to sau day:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay déi chu s hitu ¢ong ty TNHH mdt thanh vién
do chu s& hitu 1a ca nhan maoi hodce ngudi dai dién theo phép ludt cia chu s hitu
1a t0 chitc mdi ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap Iy clia t chitc va ban sao vin ban ¢ ngudi dai dién
theo 0y quyén trong trudng hgp ngudi thira ké 1a t6 chirc. Boi véi chi sé hitu 1a
td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phap ly cia td chire phai dwoc hop phép
héa ldnh su;

(iii) Ban sao vin ban xac nhin quyén thira ké hop phép cia ngudi thira ké;

(iv) Ban sao vin ban ciia Co quan ding ky du tr chip thudn vé vide gop
vdn, mua cé phan, mua phén vén gdp ctia nha dau tu nude ngoai, t chire kinh té
c6 von déu tr nude ngoai dbi vdi truong hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop
vOn, mua cd phéan, mua phan vén gép theo quy dinh cia Ludt Dau tu.

* Truome hop thay doi chi s¢ hiru cong tv TNHH mét thanh vién théng qua
hop dong ting cho, hd so bao gém cdc gidy to sau ddy:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay ddi chi s& hitu cong ty TNHH mdt thanh vién
do chit s¢ hifu cfi 1a cd nhén hodc ngudi dai dién theo phap luét cia chu s¢ hitu la



92

td chirc va chi s& hitu méi 1a ¢ nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat cia chi
s& hitu 14 td chire ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y clia t chitc va ban sao van ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong trudmg hgp ngudi nhén chuyén nhugng 13 t6 chirc. Doi véi
chu s& hitu 1a td chitc nudc ngoai thi ban sao gidy to phap ly cla t6 chirc phai
duge hop phap hoa lanh sy,

(iii) Hop dong ting cho phan vén gop;

(iv) Ban sao van ban cia Co quan ding ky dau t chdp thuan vé viéc gop
vén, mua c¢b phan, mua phan von gop ciia nha dau tu nude ngodi, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai ddi véi trromg hop phai thure hién thi tuc ding ky gép
vén, mua cb phan, mua phéan von gop theo quy dinh cta Luét Pau tu.

* Truomg hop thay d6i chit sé hiru cong ty TNHH mét thanh vién do chit s¢
hitu c6ng ty 14 16 chirc chia, tdch, sdp nhdp, hop nhdt céng tv, Ho so bao gom cdc
giay to sau day:

(i) Gidy d& nghi dang ky thay ddi chd s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién
do chu s& hitu cii 1a ca nhan hodc ngudi dai dién theo phap luét cua chi so hitu la
t6 chirc va chu s¢ hiru moi la cd nhan hodc ngudi dai dién theo phap luat cua chu
s& hitu 1a t6 chire ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y cia td chirc va ban sao vin ban ctr ngudi dai dién
theo Uiy quyén trong tridng hop ngudi nhan chuyén nhuong 14 td chirc. Dbi véi
chii s& hitu 13 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cta t6 chirc phai
dugc hop phap hoa 1anh sur; '

(iii) Ban sao viin ban ctia Co quan ding ky dau tu chip thuin vé viée gop
vén, mua cd phan, mua phén vén gép cua nha dau tu nude ngodi, td chire kinh té
c6 von dau tu nudce ngoai dbi véi trrong hop phai thye hién thi tuc ding ky gop
v6n, mua ¢6 phén, mua phan vén gép theo quy dinh ctia Luat Pau tu.

(iv) Cac gidy to tuong \mg Vi trudong hop chia, tach, sip nhap, hop nhit
cdng ty. Cu thé:

- Truong hop chia cng ty:

Bén sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét djnh vé viéc chia céng ty theo
quy dinh tai Diéu 198 Luat Doanh nghiép.

- Trudng hop tach cong ty:

Bén sao hodc ban chinh nghi quyét hodc quyét dinh vé viéc tach cong ty
theo quy dinh tai Diéu 199 Luit Doanh nghiép.

- Truong hop sap nhip cong ty
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Hop déng sap nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh nghlep

-Trudmg hop hop nhét cong ty:

Hop dbng hop nhét theo quy dinh tai Piéu 200 Lut Doanh nghiép.

* Truome hop ding ky thay dbi chii s¢ hitu cong ty TNHH mét thanh vién
dong thoi ddng ky thay déi newoi dai dién theo phdp ludt hode ddng ky thay déi
néi dung ding kv doanh nghiép, théng bdo thay déi néi dung ding ky doanh
nghiép, cdp nhdt, bé sung thong tin ding ky doanh nghiép, hiéu dinh théng tin
diing ky doanh nehiép thi nguoi cé tham quyén ky gidy dé nghi, théng bdo trong
hé so dang ky doanh nghiép,_ hé so bao gém:

- Gidy dé nghi ding ky thay ddi chi s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién
do chu s& hitu cii 1a cd nhan hodc ngudi dai dién theo phap luit ctia chu s& hitu 1a
t6 chire v chu s hitu méi 1a cé nhan hoac nguoi dai dién theo phap luét ciia chu
s& hitu 1 td chuce ky.

Trudng hop cht s& hitu 13 ¢4 nhan chét thi ngudi c6 thdm quyén ky gidy dé
nghi ding ky thay déi chii s& hitu céng ty TNHH mdt thanh vién do chit s& hiru 12
ca nhan moi hode ngudi dai dién theo phap luét cua chu s¢ hitu la tb chirc mdi ky.

- Viin ban Gy quyén thuce hién thu tuc ding ky doanh nghiép va gidy dé nghi
dang ky thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt, gidy dé nghi, théng bao thay dbi
ndi dung khéc trong hd so ding ky doanh nghiép 1a chii s& hitu méi la ca nhén
hogic ngudi dai dién theo phap luat cua chi s¢ hitu méi 1a td chire,

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc: Ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c6 thé tiy quyén cho té chitc, ca nhéan khéc thuc
hién thi tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trudng hop ity quyén cho c4 nhén thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai ¢:

(1) Vian ban ty quyén cho ci nhén thye hién thi tuc 1ién quan dén dang ky
doanh nghiép. Vin ban tiy quyén nay khng bit bude phai cong chimg, chimg thure.

- Trudmg hop ty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho td chirc thyc hién thi tuc lién quan dén
déang ky doanh nghiép; 7

(ii) Gidy gi¢i thidu hodc vin ban phan cng nhiém vu ciia td chirc d6 cho ca
nhin trie tiép thuce hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trwdmg hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich thuc

hién thu tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc dang ky doanh ngh1ep,
nhén vién buu chinh phai nop:



(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phét hanh cd chir ky xdc nhén cta nhén vién buu chinh va nguoi
cé thim quyén ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai 14
buu chinh cdng ich thyc hién thi tuc déng ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hgp ddng ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc lién quan dén
ding ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gi6i thidu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia t6 chirc d6 cho ca
nhén tryre tiép thue hién thd tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

- Ngudi iy quyén va ngudi dugce ity quyén thyre hién tha tuc déng ky doanh
nghiép chju trach nhiém trudce phap lugt vé tinh hgp phép, trung thue va chinh xac
ctia viéc Uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dwgc ty quyén phai xac thuc dién
tir d& duge cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thyc dién tir bi gian
doan thi nguoi Uy quyén thuc hién viée xac thuc dién tir sau khi dugc cip ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi iy quyén khéng xéc nhan hodc xac nhan khdng iy quyén
thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh
yéu ciu doanh nghiép béo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép béo cdo vé viéc tuan thi cac quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 216 Luét Doanh
nghiép “Yéu ciu doanh nghiép béo céo vé viéc tuan thi quy dinh cia Ludt nay khi
xét thdy can thiét; d6n ddc viée thue hién nghia vu béo céo clia doanh nghiép”.

Triromg hop chua ¢6 tai khoan dinh danh dién fir d& thue hién xéc thuc dién
tir thi hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cude hoic thé
Céan cuoc cong dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hoidc céc giéy to cod
gi4 tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lue ctia ngudi uy quyén.

d) S6 lrong ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1&.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc
trung wong cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phang
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, thanh phé truc thude trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu céng nghé cao. Co quan
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ding ky kinh doanh c6 thé t6 chic cac diém dé tiép nhén hd so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai cac dia diém khéc nhau trén dia ban cip tinh;

- Ban quan ly khu céng nghé cao cip ding ky doanh nghiép dbi véi doanh
nghiép, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dat trong
khu ¢6ng nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé true thude

trung uong va Ban quan ly khu cong nghé cao goi chung la Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:
T4 chirc, ca nhan trong nudc; td chire, ¢4 nhan nude ngodi; doanh nghiép.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truomg hep hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cp tinh cép Gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hé so chira hep 18 hoic hodc thong tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khdng thdng nhét:

Co quan ding ky kinh doanh cép tinh théng béo bing vin ban ndi dung cin
stra ddi, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan b yéu ciu stra dbi, bd sung dbi véi mdi mot
b3 hd so do doanh nghiép ndp trong mét thng béo yéu ciu sira dbi, bd sung hd
so ding ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra thong bdo yéu cau
stra dbi, bd sung, hd so. Sau thoi han néu trén, néu doanh nghiép khdong ndp hé so
stra d6i, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gid tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hg théng théng
tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng béo bing vin ban cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 18 phi quy dinh tai diém

1 Biéu phi, 1& phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
47/2019/TT-BTC (Thdng tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
Bb Tai chinh quy dinh mrc thu, mién mét sé khoan phi, 1 phi nhim hd tro cho
doanh nghiép, nguoi dan) (Théng tu sb 64/2025/TT-BTC).
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- Phi c6ng b6 nodi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Thang tu
s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i v6i truomg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang ky
doanh nghiép dugc thire hién tai thoi diém doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép khéng dugc cép ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& duoc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 16 phi ding ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so ding ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghiép khéng
duge hoan tra cho doanh nghiép trong trrong hop doanh nghiép khéng dugc cip
dang ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy d nghi ding ky thay déi chi s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién
(Méu s6 15, Phu luc I kém theo Thong tu sd 68/2025/TT-BTC).

I) Yéu cdu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop di ¢6 s6 dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai céc théng tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thang, nim sinh,
s6 dinh danh c4 nhén, giéi tinh cia minh va clia ¢4 nhan ¢ yéu cu ké khai théng
tin c4 nhén trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng ¥ chia sé thong tin c4 nhan
duge luu giit tai Co s dit lidu quéc gia vé& dén cur cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quéan 1y nha nudc vé ding ky kinh doanh d& phuc vu cng tac quan
Iy nha nurée vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc théng tin k& khai diroc
dbi chiéu véi cac thdng tin dwgc luu giit tai Co sd dit 1iéu quic gia vé dén cu.
Truong hop thdng tin c4 nhan dwoc ké khai khong théng nhit so véi thong tin
dugce hiru giir tai Co s¢ dit [iéu quéc gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 ¢ trach nhiém cdp
nhat, diéu chinh théng tin dé dam bao chinh xéc, théng nhét.

* Trudong hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bing ban gidy, ngudi ndp hd
so Xudt trinh thé Cén cude hodc thé Can cude cong dan hodc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudng
hgp nguoi nop hé so khéng ¢6 sé dinh danh ca nhan th1 kém theo hd so phai céd
ban sao hé chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hidu luc ciia cd nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khéng c6 sb dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c¢6 yéu chu ké khai thong tin cé nhén cta chd s hitu, thanh vién, cé dbng, ngudi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén cta chu
s& hiru, thanh vién, cd dong 1a t5 chirc, ngudi dimg dau chi nhénh, vin phong dai
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dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée
ngoai hoidc cac gidy t&r c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hiéu lyc cla ca
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gitra Co s& dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co s& dit lidu qudc gia vé dan cir bj gidn doan thi hé so ding ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudc hodc thé Can cudce cong din hodc hd
chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy t& ¢d gia tri thay thé hd chiéu nudc
ngoai con hidu luc ciia ngudi ndp hd so, chi s hiru, thanh vién, cd dong, ngudi
dai dién theo phép Iudt ciia doanh nghiép, ngudi dai dién theo uy quyén cua chu
s& hitu, thanh vién, ¢d dong 12 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

¥ H6 so ding ky doanh nghiép trong truong hop nép hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va dang ky qua dich vy buu chinh dugc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh s 168/2025/ND-CP;

(i), Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iil) C6 sb dién thoai chia ngudi ndp hf“) so dang ky doanh nghiép;

(iv) P ndp du phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* Ho so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai bdo dam cac
yéu cdu sau ddy:

(i) Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day di theo
quy dinh nhw hé so bing béan gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién t;

(if) Céc thong tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép phai ddy di va chinh xac theo céc thdng tin
trong hd so;

(iii) C6 thdng tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp hd so duge ké
khai trén Céng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dugc ky s6
hodc ky xac thuc bdi ngudi c6 thim quyén ky vin ban d& nghj ding ky doanh
nghiép hoic ngudi duge ngudi cé thdm quyén ky vin ban d& nghi dang ky doanh
nghiép uy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop y quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép, h so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh sb 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.



* Doanh nghiép dwoc cap Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép khi c6 di
cdc diéu kién sau ddy:

(i) Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cdm d&u tu kinh doanh;

(i) Tén cta doanh nghiép dugc dat theo diing quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 caa Luat Doanh nghiép;

(iif) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop I¢;

(iv) Nop du 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat vé phi
va |€ phi. '

* Céc truong hop Co quan ddng ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cdp ding ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh tir chéi cdp ding ky doanh nghiép
néu thudc mot trong céc trudng hop sau day:

(i) Doarth nghiép da bi Co quan dang ky kinh doanh cip tinh ra thong béo vé
viéc vi pham cuta doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hodc d& bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép;

(ii) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ctia doanh
nghiép;

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia
chi da déng ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh c4p tinh tiép tuc giai quyét thi tuc ding ky
doanh nghiép vdi cac trudong hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép d4 c6 bién phap khéc phuc vi pham theo y8u ciu trong
théng béo vé viéc vi pham ciia doanh nghiép thude trudng hop thu hbi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép va duoe Co quan ding ky kinh doanh cp tinh chip
thuin hogc da dugc khéi phuc Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép sau khi bj
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép;

(i) Doanh nghiép phai ding ky thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé clia doanh nghiép theo quy dinh. Trong truong hep nay, hd
so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh ctia doanh nghiép vé ly do
ding ky thay déi va dugc Co quan ding ky kinh doanh cép tinh chip thuin;

(iii) Doanh nghiép khéng con trong tinh trang phap ly “Khong hoat ddng tai
dia chi dd dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu tnrong,
Ph6 Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B3 luit Té tung hinh
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su y8u cdu béng vin ban vé vide doanh nghiép khéng dugc thuc hién mot hodc
mét sd thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chéi cdp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thuc hién thi tuc d6 cho dén khi
c6 y kién chip thuan bing vin ban cia céc td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cén cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Luat stra ddi, bd sung mdt s6 diéu cia Lujt Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu s 64/2025/TT-BTC.

11. Ping ky thay d6i chit doanh nghiép tw nhén trong trudng hep ban,
ting cho doanh nghiép, chii doanh nghiép chét (M ko so TTHC: 2.002000)

a) Trinh tw thyc hién:

* Trudng hop ding ky trire tiép hodc qua dich vu buru chinh:

Trudng hop chit doanh nghiép tu nhan ban, tang cho doanh nghiép ho#c chi
doanh nghiép tw nhan chét thi ngudi mua, ngudi duge ting cho, ngudi thira ké
phai ndp hd so dang ky thay d6i chii doanh nghiép tu nhan dén Co quan dang ky
kinh doanh c4p tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

Sau khi tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, Co quan déang ky kinh doanh
cip tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhin hd so ding ky doanh nghiép, Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cdp Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh; trudng hop hd so chua hop
16, Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh théng bao bing vin ban ndi dung cin sira
ddi, bd sung cho doanh nghiép.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tit:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhap Cong
thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vén ban dién
tir, ky sb hodic ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién
tir va thanh toén phi, 18 phi diing ky doanh nghiép theo quy trinh trén Céng thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.



100

Ngudi uy quyén va ngudi duoc iy quyén phai x4c thyc dién tir dé duge cép
ding ky doanh nghiép. Truong hep viée xac thuc dién tir bi gidn doan thi ngudi
Gy quyén thuc hién viéc x4c thyc dién tr sau khi dugc cAp ding ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd so
s& nhan duge gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi ndp hd so. '

Trudng hop hd so dii didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cAp tinh thwe hién cdp dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép v& viéc cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua dii diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Co quan dang ky kinh doanh cép tinh giri théng bdo
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép d8 yéu clu sira dbi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hd so ding nhép vao Hé théng théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép d& nhin théng tin phan hdi vé két qua xir Iy ho so.

* Cong bo ndi dung diing ky doanh nghiép:

Doanh nghiép sau khi dugc cp Gidy chitg nhan ding ky doanh nghiép phai
théng béo cong khai trén Céng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép va
phai ndp phi theo quy dinh ctia phap ludt. Ndi dung céng bd bao gdm céc ndi dung
Gidy ching nhéan ding ky doanh nghiép va céc thong tin sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh;

- Danh sich c6 ddng sang lap; danh sach ¢ ddng 14 nha dau tu nuée ngoai
ddi v6i cong ty cb phin (néu co).

Trudmg hop thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nhimg thay dbi tuong img
phai duge thdng bao cong khai trén Cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Thdi han théng bdo cong khai théng tin vé doanh nghiép 14 30 ngay ké tir
ngay dugce cdng khai. '

Théng tin cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép dugc dang tai trén Cong
théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Viéc dé nghj cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép va ndp phi cong bd noi
dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép nép hd so
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khong dugc cép ding ky doanh
nghiép, doanh nghiép s& durge hoan tra phi cong b ndi dung diing ky doanh nghiép.

b) Cach thire thue hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodic ngudi dugc tiy quyén thye hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

~ Ding ky truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
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- Pang ky qua dich vu buu chinh;
- Truc tuyén qua Céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.
¢) Thanh phin hd so:

* HO so bao gdm:

(i) Gidy dé nghi ding ky thay déi cha doanh nghiép tu nhén;

(ii) Hop ddng mua ban hodc bién ban thanh 1y hop ddng mua ban trong
truong hop ban doanh nghiép tu nhan; hop ddng ting cho trong trudng hop ting
cho doanh nghiép trr nthan; ban sao vin ban x4c nhan quyén thira ké hop phap cia
ngudi thira ké trong trudng hop thira ké.

* Truong hop iy quyén thuc hién thi tue; Ngwdi 6 thim quyén ky vin ban
d& nghi dang ky doanh nghiép c6 thé iy quyén cho td chirc, ca nhan khac thuc
hién thu tuc déng ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Truorng hop Uy quyén cho c4 nhan thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vin ban vy quyén cho ca nhan thuc hién thd tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép. Van ban Gy quyén nay khong bét bude phai céng chimg, chimng thue.

- Trudmg hop tty quyén cho td chirc thyre hién tha tuc ding ky doanh nghiép,
kém theo hd so diing ky doanh nghiép phai co:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho tb chirc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gioi thidu hodic van ban phéan c6ng nhiém vu cua t chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich thue
hién tha tuc déng ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc déng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai nop:

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vy buu
chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cua nhén vién buu chinh va nguoi
c6 thAm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép.

- Truomg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh khang phai [a
buu chinh c¢6ng ich thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ty quyén thue
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s& 168/2025/ND-CP, cy thé:

(1) Ban sao hop ddng vy quyén cho t& chire thuc hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy giéi thiéu hoic vin ban phan cdng nhiém vu clia td chitc ¢6 cho c4
nhan truc tiép thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.
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- Ngudi ity quyén va ngudi duge iy quyén thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép chiju trach nhiém trude phép ludt vé tinh hop phap, trung thuc v chinh xac
ctia viéc ty quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc Gy quyén phai xac thyuc dién
tir dé dugc cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop viée xac thuc dién tir b gidn
doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viéc xdc thuc dién tr sau khi dugce cép ding
ky doanh nghiép.

Trudng hop ngudi Uy quyén khéng x4c nhan hodc x4c nhan khéng iy quyén
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh
yéu ciu doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi dinh 56
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doanh nghiép bao cdo vé viéc tuin thi céc quy
dinh cuia Luat Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cau doanh nghigp bao cao vé viéc tun thi quy dinh ctia Ludt nay khi
xét théy cAn thidt; don déc viée thye hién nghia vu bao cdo cua doanh nghiép”.

Trudmg hop chua cé tai khoan dinh danh dién tir d& thuc hién xac thuc dién
tir thi hé so diing ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé
Cin cuéce cong dan hogc hd chiéu hoic hd chiéu nwdc ngoai hoic cac gidy t cd
gid tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu luc clia ngudi uy quyén.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hé so hop 18.

e) Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung uong cap ding ky doanh nghiép ddi v6i doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doarth cé dia chi tai tinh, thanh phd truc thude trung wong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu cdng nghé cao. Co quan
dang ky kinh doanh c6 thé té chirc cac diém dé tiép nhén hé so va tra két qua thude
Co quan ding ky kinh doanh tai céc dia diém khac nhau trén dia ban cép tinh;

- Ban quan 1y khu céng nghé cao cip ding ky doanh nghiép déi véi doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi dit trong
khu cong nghé cao.

Co quan ding ky kinh doanh thugc S& Tai chinh tinh, thanh phé truc thude
trung uong va Ban quan ly khu c¢dng nghé cao goi chung la Co quan dédng ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh:

To chitc, ca nhéan trong nudce; to chire, ¢4 nhin nudce ngoai; doanh nghiép.
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h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18: Co.quan ding ky kinh doanh cép tinh cip Gidy
chimg nhén déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc hoic théng tin ké khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khong théng nhat:

Co quan ding ky kinh doanh cip tinh thdng bao bang vin ban ndi dung cin
sira d6i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép. Co quan
ding ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu ciu sira dbi, bd sung dbi véi mbi mét
b hé so do doanh nghiép ndp trong mét théng bio yéu ciu stra ddi, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép.

Thoi han dé doanh nghiép stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngdy Co quan dang ky kinh doanh cép tinh ra thong béo yéu cau
stra 481, b sung hd so. Sau thdi han riéu trén, néu doanh nghiép khong ndp hé so
sira dbi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh s& hity hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop tir chéi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bdo bing vin ban cho ngudi thanh lap
doanh nghiép va néu 16 ly do.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1¢ phi quy dinh tai diém
] Biéu phi, 18 phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théong tu sb
47/2019/TT-BTC (Théng tir s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 cta
B4 Tai chinh quy dinh mitc thu, mién mét sd khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho
doanh nghiép, ngudi dn) (Théng tu sb 64/2025/TT-BTC).

- Phi cong b ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng tur
6 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung dang
ky doanh nghiép dugc thuc hién tai thoi diém doanh nghiép np ho so dang ky
doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khong duoc cap ding ky doanh nghiép,
doanh nghiép s& dugc hoén tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh nghiép
tai thoi didm ndp hd so ding ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép khong
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duoc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng durge cép
ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, méu t& khai:

Gidy d& nghi déing ky thay déi chi doanh nghiép tu nhan (MAu s6 14, Phy
luc I kém theo Théng tw sé 68/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Trudmg hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ké khai cac thong tin vé-‘ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh ca nhén, giéi tinh ctia minh va cta ¢4 nhdn cé yéu cdu ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so diing ky doanh nghiép va dong ¥ chia sé thong tin c4 nhin
duogc luu giir tai Co so dir liéu qudc gia vé& dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quéan ly nha nudc vé ding ky kinh doanh dé phuc vu céng tic quin
Iy nha nudc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Cac thong tin ké khai dugc
dbi chiéu véi cac théng tin duge luu gift tai Co s& dir liéu quéc gia vé& dan cu.
Trudmg hop théng tin ca nhdn dugc ké khai khong théng nhét so v&i thong tin
dugc luu gitt tai Co s& dit lidu qudc gia vé dén cu, c4 nhén d6 c6 trach nhiém cap
nhat, didu chinh théng tin d& dam béo chinh x4c, théng nhét.

* Trudmg hop nop hd so ding ky doanh nghidp bing ban gidy, ngudi ndp hd
so xuit trinh thé Can cudce hodc thé Cin cudc c¢dng din hodc sir dung can cude
dién tir theo quy dinh phap luat d& thyre hién thu tyc ding ky doanh nghiép. Trudng
hop ngudi ndp hd so khdng ¢6 sé dinh danh c4 nhan thi kém theo hd so phai co
ban sao hd chiéu hoiic hd chiéu nude ngoai hodc cac gidly t ¢ gia tri thay thé hd
chidu nude ngoai con hidu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

* Trudng hop khéng c6 sb dinh danh c nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu chu ké khai théng tin cd nhan cla chu sé hitu, thanh vién, cb dong, nguoi
dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén ciia cha
s hiru, thanh vién, c¢é ddng 12 t chire, ngudi dimg déu chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao h§ chiéu hodc hd chiéu nuéc
ngoai hodc céc gidy tr ¢6 gid tri thay thé h chiéu nudc ngoai con hiéu luc clia c4
nhén d6 theo quy dinh.

* Trudmg hop viée két ndi gitra Co s dit ligu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép voi Co so dit liéu qudc gia vé& dan cu bj gidn doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo ban sao thé Can cude hodc thé Cin cudc cbng din hodc hd
chidu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céc gidy t& c6 gid tri thay thé ho chiéu nudc
ngodi con hiéu lyc cua ngudi ndp hd so, cht s& hit, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phép luét ciua doanh nghiép, nguoi dai dién theo ty quyén cia chu
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s& hitu, thanh vién, cd dong ia t6 chirc, ngudi dimg déu chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* H6 so ding ky doanh nghiép trong truong hop ngp ho so tryc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va ding ky qua dich vu buu chinh duoc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi c6
du cdc diéu kién sau ddy:

(1) Cé du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

(ii) Tén doanh nghiép da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky doanh nghiép;

(iii) C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Pd ndp du phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

* H6 so dding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién t phdi bao dam céc
yéu cdu sau dady:

(i) C6 ddy du cac gidy t&r va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhir hd so bang ban gidy va dige thé hién dudi dang van ban dién ti;

(ii) Cac thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cong théng tin
qubc gia vé ding ky doarh nghiép phai diy da va chinh xac theo céc théng tin
trong hd so;

(1) Co thong tin vé sb dién thoai, thur dién tir cia nguoi ndp hd so duge ké
khai trén Cng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duoc ky s6
hodc ky xdc thuc bdi ngudi ¢d thim quyen ky van ban d& nghj ding ky doanh
nghiép hodc nguol duge ngudi cé thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh
nghiép Uy quyén thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop ty quyén
thuc hién tha tuc déng ky doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép phai kém theo
gidy to quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 168/2025/NB-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh sb 168/2025/NP-CP.

* Doanh nghiép durge cap Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép khi cé di
cdc diéu kién sau déy:

(i) Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bj cAm dau tur kinh doanh;

(ii) Tén ctia doanh nghidp duoc dit theo ding quy dinh tai cdc diéu 37, 38,
39 va 41 cta Luét Doanh nghiép;

(iil) C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1§;
(iv) Nop du 18 phi diing ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phap ludt vé phi
va |é phi.
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* Cac truong hop Co quan dang ky kinh doanh cdp tinh tir chéi cap ding ky
doanh nghiép:

- Co quan ding ky kinh doanh cp tinh tir chdi cip dang kv doanh nghiép
néu thuéc mét trong cac trudng hop sau day:

(i) Doanh nghiép da bj Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh ra théng bdo vé
viéc vi pham cia doanh nghiép thudc trrong hop thu héi Gidy ching nhin ding
ky doanh nghiép hoic d bi ra quyét dinh thu hbi Gidy chimg nh4n ding ky doanh
nghiép;

(i) Doanh nghiép dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh ciia doanh
nghiép; |

(iii) Doanh nghiép dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat ddng tai dia
chi dd dang ky”.

- Co quan ding ky kinh doanh cfp tinh tiép tuc giai quyét thi tuc dang ky
doanh nghiép vdi cac trudng hop néu trén khi:

(i) Doanh nghiép dd c6 bién phap khéc phuc vi pham theo y8u ciu trong
théng béo vé viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trrdng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Co quan dang ky kinh doanh cép tinh chdp
thudn hoiic da duoc khéi phuc Gidy chimg nhén diing ky doanh nghiép sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

(ii) Doanh nghiép phéi ding ky thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép dé
phuc vu viéc giai thé ciia doanh nghiép theo quy dinh. Trong tnrémg hop ndy, hd
so ddng ky thay ddi phai kém theo van ban giai trinh cta doanh nghiép vé Iy do
dang ky thay dbi va dugc Co quan dang ky kinh doanh cép tinh chip thuén;

(iii) Doanh nghigp khong con trong tinh trang phép ly “Khéng hoat ddng tai
dia chi di ding ky”.

- Trudmg hop Toda an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diu tra, Thi trudng,
Pho Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luét T4 tung hinh
su yéu cdu bing vin ban vé viéc doanh nghiép khéng duoc thye hién mot hodc
mét sb thu tuc dang ky doanh nghigp thi Co quan ding ky kinh doanh cép tinh tir
chdi cdp ding ky doanh nghiép khi doanh nghiép thyuc hién thu tuc dé cho dén khi
¢6 y kién chép thuin bang vin ban clia céc td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho
phép tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép.

m) Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép 2020;

- Lut sira ddi, bd sung mét sb didu ctia Luat Doanh nghiép 2020;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;
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- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu sb 68/2025/TT-BTC;

- Théng tu sb 64/2025/TT-BTC.

12. Thong bio thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép
tw nhin, cdng ty TNHH, cong ty ¢b phan, cong ty hop danh) (Mé hé so TTHC:
2.001996)

a) Trinh tu thuc hién:

* Trudomg hgp diing ky true ti€p hodc qua dich vu buu chinh:

- Trudng hep thay ddi nganh, nghé kinh doanh, doanh nghiép giri hd so thong
bao dén Co quan ding ky kinh doanh cép tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhén hd so déng ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh trao gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngiy tiép nhan hd so, Co quan ding ky kinh doanh
cép tinh xem xét tinh hop & cia hd so va xem xét diéu kién tiép can thi truong
d6i vdi céc nganh, nghé han ché tiép cén thi truong d6i véi nha dau tu nude ngoai
theo quy dinh cia phép luat vé dAu tu, cip nhét thong tin vé nganh, nghé kinh
doanh clia doanh nghiép trong Co s&dit liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
truomg hop hd so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh théng bao
bing vin ban ndi dung cin sira di, bd sung cho doanh nghiép. Trudng hop doanh
nghiép c6 nhu ciu, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cdp Gidy xéac nhén vé
vidc thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

* Truong hop ding ky qua m:_afng thong tin dién ta:

Ngudi nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diing nhap Céng
thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai vin ban dién
tlr, ky s hodc ky xéc thuc hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién
tr va thanh toan phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy trinh trén Cbng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thuc dién tir dé duge cap
dang ky doanh nghiép. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi nguoi
uy quyén thuce hién viée xéc thuce dién tir sau khi duge cép dang ky doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so
s& nhan dwoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan cla
ngudi ndp hd so.

Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky
kinh doanh cép tinh thyc hién cip ding ky doanh nghiép va thong béo cho doanh
nghiép vé viéc cdp ding ky doanh nghiép. Truémg hop hé so chua di didu kién
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cAp ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cép tinh giti thong bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu céu sira ddi, bd sung hd so.
Ngudi ndp hé so dang nhip vao Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doarh
nghiép dé nhén théng tin phan hdi vé két qua xr 1y hd so.

b) Cach thitc thure hi€n:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge vy quyén thuc hién ding ky
doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Dang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Céng théng tin quéc gia vé& ding ky doanh nghiép.

¢) Thanh phén hd so:

* H) so bao gbm:

(i) Thong béo thay d¢bi ndi dung ddng ky doanh nghiép;

(ii) Ban sao hogc ban chinh nghi quyét hoiic quyét dinh ctia chii s¢ hitu céng
ty déi v6i cong ty TNHH mét thanh vién; ciia Hoi dong thanh vién doi voi cong
ty TNHH hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh; clia Dai hi déng cd dong ddi
véi cbng ty cd phén vé viéc thay dbi nganh, nghé kinh doanh cita doanh nghiép.

* Trudmg hop ty quyén thuc hién thi tuc: Ngudi ¢ thdm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky doanh nghiép c¢6 thé Gy quyén cho té chirc, ca nhan khéc thuc
hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo quy dinh sau day:

- Trwdng hop Gy quyén cho c4 nhén thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Vin ban iy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghidp. Vin ban ty quyén nay khéng bat budc phai cong chimg, chimg thuc.

- Truong hop Ny quyén cho té chire thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai cé:

(i) Ban sao hop ddng Gy quyén cho t& chirc thyc hién thi tuc lién quan dén
didng ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cta té chirc d6 cho ca
nhén trirc tiép thuce hién th tuc lidn quan dén ding ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng fch thie
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue hién th tuc déng ky doanh nghiép,
nhén vién buu chinh phai np:




109

(i) Ban sao phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghiép cung tng dich vu buu
chinh cOng ich phat hanh cd chir ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi
c6 thdm quyén ky van ban d& nghi diing ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kfléng phai 1a
buu chinh céng ich thirc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, cu thé:

(i) Ban sao hop ddng ty quyén cho td chirc thuc hién thd tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép;

(ii) Gidy gidi thidu hodic vin ban phén céng nhiém vu ctia td chirc d6 cho ca
nhén trre tiép thue hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép.

- Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén thue hién tht tuc ding ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh hop phép, trung thue va chinh xac
cia viée ity quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xéc thye dién
tir dé dugce cap ding ky doanh nghiép. Trudng hgp viéc xac thuc dién tr bi gian
doan thi nguoi Uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi dugc cép dang
ky doanh nghiép.

Trudng hop nguoi uy quyén khéng xac nhén hodc xac nhan khong ty quyén
thue hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cAp tinh
yéu cau doanh nghiép bdo cdo theo quy dinh tai khoan 5 Didu 21 Nghj dinh sé
168/2025/ND-CP. Cu thé: Yéu ciu doarth nghiép bao cdo vé viéc tuan-thi cac quy
dinh cua Luit Doanh nghiép theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 216 Luat Doanh
nghiép “Yéu cu doanh nghiép béo céo vé viée tudn thit quy dinh clia Luat niy khi
xét thiy cin thiét; d6n déc viée thuce hién nghia vu béo cdo ciia doanh nghiép”.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thue hién xac thyc dién
tir thi hd so diing ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Cin cudce hoéc thé

Cén cudc cong dan hodc ho chiéu hodic hd chiéu nudc ngoai hodic cac glay o co
gié tri thay thé ho chidu mrdc ngoai con hiéu luc ciia ngudi uy quyén.

d) So lwgng ho so:

01 b hd so.

d) Théi han giai quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngay nhin duge hd so hop 18.

e) Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ding ky kinh doanh thudc S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thude
trung uong cip ding ky doanh nghiép ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi tai tinh, tharth phé truc thuéc trung uong
trong pham vi dia phuong quan ly trir Ban quan ly khu céng ngh¢ cao. Co quan
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diing ky kinh doanh cé thé té chirc cic diém dé tiép nhan hd so va trd ket qua thude
Co quan dang ky kinh doanh tai cac dia diém khac nhau trén dia ban cap tinh;

- Ban quan 1y khu cdng nghé cao cép ding ky doanh nghiép dbi v6i doanh
nghiép, chi nhéanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh c6 dia chi it trong
khu cong nghé cao.

Co quan dang ky kinh doanh thugc S& T4i chinh tinh, thanh pho truc thude
trung vong va Ban quan Iy khu cong nghé cao goi chung 1a Co quan dang ky kinh
doanh cdp tinh.

g) Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Tb chitc, ca nhén trong nuéc; td chirc, c4 nhan nudc ngoai; doanh nghiép.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hep 18: Co quan ding ky kinh doanh cép tinh cép nhat
théng tin vé nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép trong Co s& dir liéu quéc
gia vé ding ky doanh nghiép. Trudng hgp doanh nghiép ¢6 nhu cdu, Co quan ding
ky kinh doanh cép tinh cip Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép cho doanh nghiép.

- Trudmg hop hé so chua hop 18 hogic hodic thong tin k& khai trong hd so ding
ky doanh nghiép khéng théng nhit:

Co quan dang ky kinh doanh cp tinh thong béo bing van ban ndi dung can
sira d6i, bb sung cho ngum thanh 1ap doanh nghlep hodc doanh nghlep Co quan
dang ky kinh doanh cép tinh ghi toan bd yéu chu sira ddi, bo sung dbi voi mdi mét
bd hd so do doanh nghiép ndp trong mot théng bio yéu chu sira d6i, bd sung hd
so dang ky doanh nghiép. _

Thoi han dé doanh nghiép sira dbi, b sung hd so ding ky doanh nghiép la
60 ngay ké tir ngay Co quan ding ky kinh doanh cip tinh ra théng bdo yéu ciu
stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han nf;‘:u trén, néu doanh nghiép khong ndp hd so
stta ddi, bd sung thi hd so ding ky doanh nghiép khéng con gia tri. Co quan ding
ky kinh doanh cip tinh s& hiy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thing thong
tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Trudng hop tir chdi ding ky doanh nghiép:

Co quan ding ky kinh doanh théng bao bing vin ban cho nguoi thanh 1ap
doanh nghiép va néu rd ly do.

i) Phi, 1¢ phi:

- Lé phi: Khéng dugce quy dinh tai Biéu phi, 1& phi ding ky doanh nghiép ban
hanh kém theo Théng tu s& 47/2019/TT-BTC.
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- Phi céng b ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Thong tu
56 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi céng bd ndi dung ding ky
doanh nghiép dugc thuc hién tai thdi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh
nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duoc cip ding ky doanh nghiép, doanh
nghiép s& duoc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu t khai:

Ping ky thay ddi ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/

Théng bao thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép (MAu sé 12 tai Phu luc I kém
theo Thong tu s 68/2025/TT-BTC).

(Diing trong truomg hop ddng ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép/théng bdo thay doi néi dung déing ky doanh nghiép; Bé sung,
cdp nhdt, thong tin didng ky doanh nghiép; Dé nghi hiéu dinh théng tin ding ky
doanh nghiép).

I) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop d3 c¢6 sb dinh danh c4 nhén, ngudi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép ké khai cdc thdng tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh,
s6 dinh danh ca nhan, giéi tinh ctia minh va ctia ¢4 nhén c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong hd so ding ky doanh nghiép va ddng y chia sé thong tin c4 nhén
duge luu giir tai Co s dit liéu quéc gia vé dan cu cho Co quan ding ky kinh
doanh, co quan quan ly nha nuée vé ding ky kinh doanh dé phuc vu cdng tic quan
Iy nha nudc vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh. Céc thong tin ké khai dugc
d6i chiéu véi cdc thang tin duge lhwu gift tai Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu.
Trudng hop thdng tin cé nhin dugc ké khai khong thng nhét so véi thdong tin
duoc luu gitt tai Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu, ca nhin d6 cé trach nhiém cip
nhit, diéu chinh théng tin d& dam bao chinh x4c, théng nhét.

* Trudng hop ndp hd so ding ky doanh nghiép bang ban gidy, ngudi ndp hd
so xudt trinh thé Cén cude hodc thé Cin cudce cdng dan hodc sir dung cin cude
dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién thi tuc déing ky doanh nghiép. Truong
hop nguoi ndp héd so khéng c¢é sé dinh danh c4 nhin thi kém theo hd so phai co
ban sao hd chiéu hodic ho chiéu nude ngoai hodc cic gidy to c6 gia tri thay thé h
chiéu nuéc ngoai con hidu luc cia c4 nhan d6 theo quy dinh.

* Truong hop khéng c6 sb dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky doanh nghiép
c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén ctia chi s& hitu, thanh vién, cb déng, ngudi
dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép, ngudi dai dién theo Uy quyén cia chi
s& hitu, thanh vién, ¢ déng 14 td chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao hd chiéu hodc hd chibu nuéce
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ngoai hodc cac gifly t& ¢6 gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con higu luc cia ca
nhan d6 theo quy dinh.

* Truomg hop viée két ndi gitra Co s& dir liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép véi Co so dit liéu qudc gia vé dan cur bj gian doan thi hd so dang ky doanh
nghiép phai kém theo bén sao thé Cén cudce hodc thé Can cudce cong dén hodc ho
chiéu hodc hd chidu nudc ngoai hodc ¢ac gidy to cb gia tri thay thé hd chidu nude
ngoai con hiéu lyc cta ngudi ndp hd so, chi s& hir, thanh vién, cd dong, ngudi
dai dién theo phép luét cia doanh nghiép, nguoi dai dién theo ty quyén cua chu
s& hitu, thanh vién, cd dong 14 t6 chirc, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh.

* Hé so ding ky doanh nghiép trong trucng hop ndp hé so truc tiép tai Co
quan ding ky kinh doanh va dang ky qua dich vu buu chinh dugc tiép nhdn dé
nhdp théng tin vao Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép khi cé
di cdc diéu kién sau ddy:

(i) C6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

(if) Tén doanh nghiép da dugc dién vao gidy dé nghj dang ky doanh nghiép;

(iif) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;

(iv) Da ndp du phi, 1€ phi ddng ky doanh nghi¢p theo quy dinh.

* Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc
yéu cdu sau ddy:

(i) Co diy du cac gidy t& va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dirth nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti;

(ii) Céc thdng tin ddng ky doanh nghiép dugc ké khai trén Cdng théng tin
quéc gia v& ding ky doanh nghiép phai day du va chinh x4c theo céc thong tin
trong hd so;

(iii) C6 thong tin vé sb dién thoai, thir dién tir ctia ngudi ndp hd so duge ké
khai trén Cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép;

(iv) Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai dwoc ky 56
hodic ky xdc thuc bdi ngudi co thim quyén ky van ban ¢& nghi ding ky doanh
nghiép hodc ngudi dugc ngudi cé tham quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh
nghiép iy quyén thye hién thi tyc ding ky doanh nghiép. Trudng hop iy quyén
thye hién tha tyc ding ky doanh nghiép, hd so ding ky doanh nghiép phai kém theo
gidy t& quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

* Doanh nghiép duwoc cdp Gidy chimg nhdn ddng ky doanh nghiép khi cd du
cdc diéu kién sau ddy:







